—‘éumversidade Estadual de Maringa

Pro-Reitoria de Administracao

GOVERNO DO ESTADO

Oficio Circular n° 006/2025-PAD Maringa, 05 de novembro de 2025.

Assunto: Prazos para o encerramento do exercicio financeiro.

Senhores(as):

Considerando a Resolug@o n°® 935, da Secretaria de Estado da Fazenda do Estado
do Parana - SEFA, publicada no DIOE edigdo 12011, de 20/10/2025, estabelecendo datas limites
para emissao de notas de empenho, liquidagdes, pagamentos e demais rotinas contabeis.

considerando orientacdes da Secretaria da Fazenda do Estado, através da Nota
Técnica Orgcamentaria 01/2025, que estabelece orientagdes sobre realizacdo de empenho para
despesas contratadas com vigéncia que ultrapassam o exercicio financeiro de 2025, e que, seguindo
o acordao do TCU 2033/2019 — Plenario e Orientagdo Administrativa n° 096/PGE, “a execu¢do da
despesa deve ser feita apenas para os meses adstritos ao exercicio financeiro ou ao ano civil”;

Para que possamos dar cumprimento a referida Resolucao, informamos que:

1. DMP: SOLICITACOES DE COMPRAS E/OU SERVICOS:

1.1. Obras e servicos de engenharia: as solicitacbes que ainda ndo foram
formalizadas e/ou que componham processos ja publicados, ndo serdo mais processadas no
exercicio de 2025, considerando os prazos necessarios previstos no calendario estabelecido pela
Resolucdo da SEFA;

1.2. Compras e Servicos (gerais, convénios/dispensas e inexigibilidades):
considerando os prazos legais para o tramite licitatorio de contratacdo e o volume de processos em
execu¢do na DMP e PJU ja ultrapassam as datas e capacidade para realizagdo dentro dos limites
estabelecidos na Resolugao da SEFA para empenho e liquidagdo no ano de 2025, novas solicitagcdes
somente serdo aceitas para o ano de 2026.

Tais medidas foram adotadas tendo em vista o prazo limite para emissao das
notas de empenho (exercicio 2025 — 14/12/2025), bem como, data limite para liquidaciao das
notas de empenho em 19/12/2025.

Mesmo as solicitagdes ja encaminhadas que necessitem de ajustes em ETP, TR,
Mapas de Risco ou outros documentos da fase preparatérias e ndo executadas até as datas
estabelecidas na Resolu¢ao da SEFA podem ficar inviabilizadas de serem atendidas no exercicio de
2025 e poderao ser devolvidas aos setores de origem.
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2. DCF: SOLICITACOES DE PAGAMENTOS

2.1. Solicitacdes diversas: As solicitagdes de pagamento relacionadas a pro-
labore (SPP’s), requerimentos académicos, taxas de inscrigdo, vale-refei¢ao, diarias a colaboradores
eventuais, guias, RPV e quaisquer outros gastos, independentemente da fonte de recursos, deverao
ser enviadas a Diretoria de Contabilidade e Finangas (DCF) até o dia 05 de dezembro, para fins de
empenho, liquidagdo e pagamento.

2.2. Bolsas: Solicitamos que as bolsas de novembro/2025 e dezembro/2025 sejam
encaminhadas em e-Protocolos distintos por més de competéncia até o dia 05 de dezembro. No
caso das Bolsas de Monitoria Académica (calculadas com base nas horas trabalhadas), serdo
processadas com base em 50% do valor pago no més de novembro e o saldo restante (se houver)
sera pago em janeiro apos o recebimento do relatdrio de atividades desempenhadas.

2.3. Notas fiscais e equiparaveis: Com rela¢do aos documentos fiscais, tais como
Notas Fiscais e Recibos, que precisam ser pagos neste exercicio de 2025, que sejam encaminhados
a Diretoria de Contabilidade e Finangas até o dia 05 de dezembro de 2025.

2.3.1. As notas fiscais com retencao de impostos referentes ao més de novembro
de 2025 devem ser encaminhadas para pagamento até¢ o dia 01 de dezembro de 2025, considerando
0 prazo para o pagamento dos impostos. Em caso de atraso no envio, a multa sera cobrada do
servidor responsavel.

2.4. Relatorios de viagem: Lembramos aos servidores que possuam pendéncias
na prestag¢ao de contas dos Relatorios de Viagem que estas sejam concluidas via GESCOMP até o
dia 28 de novembro de 2025.

2.5. Pronto Pagamento: As unidades que possuem recursos de Pronto
Pagamento, solicitamos aos detentores a devolugdo dos saldos até o dia 01 de dezembro de 2025.
A prestacdo de contas deverd ser realizada e encaminhada via e-Protocolo a Diretoria de
Contabilidade e Financas até o dia 15 de dezembro de 2025.

2.6. Estoques: Para os setores que necessitam contabilizar os saldos finais de
estoque referentes ao exercicio de 2025, solicitamos que enviem esses dados até o dia 13 de
dezembro de 2025.

Estes prazos sdo fundamentais para garantir o adequado processamento das
solicitagdes. Portanto, solicitamos a colaboragdo de todos os envolvidos para que as documentagdes
e informacgdes necessarias sejam submetidas dentro do periodo estipulado.

Salientamos que o ndo cumprimento deste prazo podera resultar em atrasos nos
pagamentos, inclusive ndo existindo a possibilidade de realiza-los apds o fechamento do sistema no
ano de 2025.
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Solicitamos ampla divulgacdo junto aos servidores lotados em suas respectivas
unidades.

Sem mais para o momento, contamos com a compreensao de todos, ao tempo em
que nos colocamos a disposi¢ao para quaisquer esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

Ademir Massahiro Moribe,
Pro-Reitor de Administracao.
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