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APRESENTACAO

Esta apostila foi desenvolvida para auxiliar os usuarios do sistema GESCOMP
(Gestdo de Compras, Orcamento, Material e Patrimonio), servindo de suporte para
emissdo e consulta dos Pedidos de Compras/Requisicdes de Servicos, através do

sitio www.npd.uem.br/cmp.

O sistema GESCOMP foi desenvolvido pelo NPD (Nucleo de Processamento
de Dados) e implementado a partir de 2012, atendendo as necessidades da DMP
(Diretoria de Material e Patrimbnio) quanto as aquisicGes/contratacdes da UEM,
tendo em vista que o sistema AGORA anteriormente utilizado, era um software
adquirido pelo Governo do Estado e ndo permitia qualquer tipo de alteracdao e

entrou de descontinuidade.

Com a implementagdo sistema do GESCOMP foi possivel a realizacdo a
formalizacao via digital das Solicitacdes de Compra e Requisicdes de Servigos, com
o estabelecimento de uma cadeia de autorizagbes e o gerenciamento dos recursos
das mais variadas fontes orcamentarias, projetos desde a unidade requisitante até
a liquidacdo e pagamento, passando por todo o processo licitatério e de compras

das mais variadas modalidades legais.

A presente atualizacdo se deve a necessidade de adequagdo aos alteragdes
impostas pela legislagao Estadual, em especial, bem como a obrigatoriedade da

utilizacdao do sistema GMS por todos os entes publicos do Estado do Parana.
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Introducao

O Sistema GESCOMP (Gestao de Compras, Orcamento, Material e Patrimonio)
foi desenvolvido com a finalidade de dar maior seguranca, confiabilidade e agilidade as
informacoes referentes as aquisicdes/contratacdes efetuadas pela UEM.

A implantacdo financeira e orcamentdria (no sistema) continua sob a
responsabilidade da PLD (Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional) e segue os mesmos protocolos utilizados anteriormente.

Todas as informacdes constantes no PC/RS s3o de responsabilidade dos
usudrios, inclusive os orcamentos € documentos anexados, que devem ser sempre em
arquivo PDF. Caso haja alguma distor¢do nas informacdes encaminhadas, o PC/RS sera
devolvido para as retificacdoes necessdrias, bem como, para esclarecimentos, se preciso
for.

A grande inovacdo no GESCOMP é que todas as autorizacdes sao online, nao
havendo necessidade da impressdao e coleta de assinaturas de forma fisica, gerando
assim, maior rapidez e transparéncia na tramitacdo dos mesmos, além de possibilitar os

servidores do setor a consulta e acompanhamento dos PC/RS via web.



[niciando 0 GESCOMP

1. Acessar a pagina inicial do GESCOMP através do endereco eletrOnico:

www.npd.uem.br/cmp

2. Acessar o sistema digitando seu login e sua senha pessoal, criados pelo NPD;

GESC oM Gestao de Compras, Orcamento, g
Material e Patriménio ps

ss0 a0 Sistema

Email sec-dmp@uem. br

Senha

Entrar
Consultar Bens a Disposicdo

Sistema de Arecadacdo - GR-UEM

Emitir Guia de Recolhimento

Acesso de Formecedores

Fomecedores - Consultar OFs / NFs

3. Observe que na tela inicial do GESCOMP aparece o0 ano orcamentério e setor
alternativo, neste icone o departamento pode consultar as solicitacdes do ano anterior ou

utilizar o setor alternativo, caso tenha outro, como por exemplo: PPG (para emissio de

solicitacdes com recursos de convénios).

GESCOMP Gestdo de Compras, Orcamento, P‘D -4"5" Q’
Material e Patriménio po: PARANA

Acesso v Basicow Compras ¥ Almoxarifado v Patriménio ¥ Orcamento ¥ SPF ¥ Inventdrio v Financas v Convénio v SPP ¥  Solicitacdes (DCF) ¥  Manutencdo (PCU/HUM) ¥ Sair

Informar Ano Orcamentario e S
Ano Orgamentério/Setor Altemativo

Ano Orgamentario 2022

Setor Altemnativo. 0502000 v | Fechar

A\




A tela seguinte apresenta as opg¢Oes/mddulos disponiveis para utilizacdo no
sistema de modo geral, como por exemplo: Compras, Almoxarifado, Patrimonio,
Convénio e etc.

Na abertura do GESCOMP podera aparecer uma tela de “Mensagens do Sistema”, nela

sao veiculadas algumas informagdes importantes aos usuarios do GESCOMP:

GEscoM Gestio de Compras, Orcamento,
Material e Patriménio

Acesso¥ Basicow Compras ¥ Almoxarifade ¥ Patrimdnio ¥  Orgamento ™ SPF ¥  Inventario ¥ Finangas ¥  Convénio ™ SPP ¥  Solicitagdes (DCF) ¥  Manutengdo (PCU/HUM) ¥ Ajuda  Sair

dAcessont | [secdme@uemb Mavicws ______[UnidadeiSelor 0502000

Mensagens do Sistema GESCOMP

A partir de 26/04/2022 sera utilizado o catalogo de itens do GMS. Padronizaggo para
atender Decreto Estadual




Solicitacdo de Orcamentos

1. O Requisitante poderd solicitar 0os orcamentos via sistema, conforme segue:

Compras, Cadastrar, Solicitacdo de Cotacdo de Materiais Diversos;

GEsCOM Gestdo de Compras, Orcamento, fﬁﬁg JéUEM

Material e Patrimdnio Adminestrag o

Acesso ¥ Basicow | Compras ¥ | Almoxarifado ¥ Patrimdnio ¥ Orcamentow SPFw Inventdriow Financas ¥  Convénio

m Cadastrar ’ Planejamento Anual de Compras
Consultar L4 Solicitacdo de Compra/Servico
Importar GMS » Solicitacdo de Cotacdo de Livros (BCE)
Movimentar  » Solicitacdo de Cotacdo de Materiais Diversos <:
Relatorios 4 Solicitacdo de Passagens Internacionais para Conv
Sei-ced » Solicitacdo de Passagens Internacionais para Serv.

Solicitacdo de Passagens Nacionais para Convidados
Solicitacdo de Passagens Nacionais para Senvidores

Solicitacdo de Vale Refeicdo

2. Todos os campos solicitados deverdo ser preenchidos para que a solicitacdo

de orcamento possa ser salva;

3. Os campos a serem preenchidos sdo: Gestor, Objetivo, Ramal, Responsavel,

apos deve clicar em “Gravar Registro™;

GEsc oM P Gestao de Compras, Orcamento,
Material e Patriménio

Acesso n.: 1 sec-dmp@uem.br Matricula:

Solicitagiio de Orgamentos

Dados Gerais do Orgamento Especificagdo dos ltens Fomecedor

Novo Registro Gravar Registro Pesquisar Registro Imprimir Orcamento Gerar Excel
Nuimero -1 Gestor | Selecione v
Data do Orcamento: 19/05/2022

Objetivo/Assunto do Orgamento

Ramal Responsavel: [ Selecione v

4. Ao clicar na aba de Especificacdo dos Itens, vocé deverd Incluir item, em

seguida aparecerd a tecla L] esta deverd ser clicada para permitir pesquisar o item

desejado. Caso j4 saiba o codigo do produto/item basta digitd-lo no campo especifico e

depois clicar em . Ndo deve esquecer de informar a quantidade desejada, pois os

precos podem sofrer variacdo de acordo com o quantitativo or¢ado;



5. O campo “Especificacao do Item” podera ser utilizado para complementar as

especificagdes do produto/item.

GESCOMP e

ltem: 750262223 Papel. Sufite, Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210X297mim,
o cod 750262223 Verif
Inclui ltem Excliir ltem Quantidade: 10,00

Detalhamento do Item

‘COR: Branca, GRAMATURA: 250g/m* EMBALAGEM: Pacote impermedvel contra umidade. Ori¢

s fabricante do papel. Resma com 500 folhas, UNID. DE MEDIDA: Unitério
Especificaco do ltem

Incluir ltem = Fechar

GEsc oM Gestdo de Compras, Orcamento, ﬂ‘ipy AUEM v
oRsiceia oo PARANA

Material e Patriménio Adminaasa

Acessow Bésicow Compras w Almoxarfadow Patimonio v Orgamento v SPFw Inventdriow Finangas w Convéniow SPPw  Solicitagdes (DCF) »  Manutengdo (PCI

Matricula:

Dados Gerais do Orgamento Especificagao dos ltens Fornecedor

Relacdo de tens do Orcamento -

Incluir ltem Excluir ltem | Gravar ltem
[ Seq Cad ltem I Descricdo Quantidade 7
1 750262223 Papel. Sulfits, Alcalino, FORMATO A4, MEDIDA: 210%297mm 1000

6. Apds a inclusio dos itens, adicionar os fornecedores (no minimo 03),
conforme segue: Fornecedor, Incluir Fornecedor, Pesquisar Fornecedor (lembrando que

a consulta pode ser feita pela razio social, CNP]J, etc.);

GEscoM Gestao de Compras, Orcamento, HP‘D AUEM ":g

Material e Patriménio

Acesso¥ Basicow Compras ¥ Almoxarifado ¥  Patimdnio ™ Orgcamento ¥ SPF ¥ Inventario ¥ Financas v Comvéniow  SPPw  Solicitagdes (DCF) »  Manutencdo (PCUHUM) »  Ajuda

s Gerais do Orcamento Especificacdo dos ltens Fornecedor

Ri de Fornecedores do Orcamento

Incluir Formecedor | Excluir Fornecedor | Enviar Email
| Seq. Cadige | Fomecedor E}nai\
11 583 PAPELARIA DEPEL LTDA papelariadepel@gmail com
12 631 PAPELARIA ESPACIAL LTDA. (95066631) giancarlolucca73@gmail.com




Pesquisar Fornecedor
GESCOMP s Compes ormeno. :

Campos de Pesquisa [ Razéio Social v
Valor da Pesquisa papelaria
es do Orcamento Pesquisar Registro Fechar Pesquisa

Resultado da Pesquisa
Incluir Fornecedores

o - Cadigo Razéo Social E-mail
C6d.Fomecedor.
I3 " 583 PAPELARIA DEPEL LTDA. Ppapelariz
Fomecedor . o |||e31 PAPELARIA ESPACIAL LTDA. (95066631) giancar|
Ineluir Fomecedor | Fechar 3356 PAPELARIA WESP! EIRELI
26296 PAPELARIA TEMPAPEL LTDA. (99622613) 5
PAPELARIA COMERCIO DE MATERIAIS PARA ESCRITORIO
Email 438 HERVAL LTDA vendas1(

PAPELARIA DEPEL LTDA

152848 PAPELARIA OSAKA LTDA - ME osakainfi
PAPELARIA ESPACIAL LTDA

129613 PAPELARIA CERRO AZUL LTDA. - ME papelariz

GEscoM Gestao de Compras, Or¢amento, PAD 4’—,(;UEM **
Material e Patriménio g

PARANA

Acesso » Basicow Compras v Almoxarifado v Patrimdnio v Orcamento » SPFw  Inventdrio v  Financas v Convéniow SPPw  Solicitacdes (OCF)»  Manutencdo (PCUMHUM) »  Ajuda  Sair

Matricula:

Dados Gerais do Orgamento: Especificacdo dos Itens Fornecedor

Relagdo de Fornecedores do Orcamento.

Incluir Fomecedor | Excluir Fornecedor | Enviar Email <:I

Seq. Cadigo VFomEu:ednr Email
1 \58.'! |PAPELARIA DEPEL LTDA. papelariadepel@gmail.com
2 631 PAPELARIA ESPACIAL LTDA. (95066631) giancarlolucca73@gmail.com

8. O orcamento serd respondido através do e-mail do solicitante/usudrio da cotacdo de

precos.
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Consulta de Item

1. Antes da emissdao do PC/RS deve ser verificado se o item ji estd cadastrado,

conforme tela abaixo:

GESC oMP Gestdo de Compras, Orcamento,
Material e Patriménio

PAD -{UEM *%

Acessow Bésicow |Compras | Almoxarifadow Patiménio ¥ Orgamento¥ SPFw Inventariow Finangas ¥ Coméniow SPPw  Solicitagdes (DCF)¥  Manutencdo (PCUHUM)w  Ajuda  Sair

Consultar »
Importar GMS »
Movimentar  »

Relatorios  »

N i Tdaws Undadaiseord

Acompanhamento de Registros de Precos e Contratos
Acompanhamento de Solicitagdes

Consultar Fomecedor

Consultar ltens
Sei-ced ’ Consultar Qtde de h%eme por Familia
Processos da Secretana da DMP e Tramitacdo
Processos de Compra e Tramitag3o

Solicitagdes de Passagens do Setor

Solicitagdies de Vales Refeicso

Solicitagées do Setor

Vales Refeico Autorizados para Impressdo

Vales Refeicdo Autorizados Reimpressdo

2. Apo6s clicar em Consultar Itens, clique em Pesquisar Registro e digitar o

material desejado ou cédigo do item, ao ser encontrado, selecionar o item e Fechar a

Pesquisa.

GEscoMP Gestao de Compras, Orgamento,
Material e Patriménio v n

Consultar item

Cddigo: -1

Classe: Selecione v
Grupo v
Familia v

Descricdo do ltem

Especificagéo

Unidade Selecione v
Relacdo das Naturezas de Despesa Autorizadas

Natureza

3. Para facilitar a pesquisa dos itens, sugerimos que apoOs abertura da caixa de
pesquisa, clicar no grupo ao lado da unidade para que os itens ordenem por "Item GMS"
ou "ltem Gescomp", uma vez que o sistema sO permite a inclusdo na solicitacdo de

compras/servicos de itens do "GMS".



Pesquisar ltens

Campos de Pesquisa [ Descrigdo do ftem ~ |

Valor da Pesquisa papel

Resultado da Pesquisa

Descrigio do item L%}asqmsa da descrigéo parcial) IM)¥  Auda Sa
Pesquisar Registro Fechar Pesquisa 5

Classe | Grupo | Familia = ftem Descricéo Unidade
1 1076 107502 75026205 Papel, Vergé, FORMATO: A4, MEDIDA: 210x2397mm, COR UN Item GMS
1 1075 107502 750262214 Papel. Adesivo fosco, FORMATO: A4, MEDIDA: 210mm x UN Item GMS
1 1076 107502 750262216 Papel, Adesivo fosco, FORMATO: A3, MEDIDA: 287mm x UN Item GMS
1 1075 107502 750262218 Papel. Adesivo brilho, FORMATO: A4, MEDIDA: 210X297mm. UN Item GMS
1 1076 107502 750262219 Papel, Adesivo brilho, FORMATO: A3, MEDIDA: 297X420mm, UN Item GMS
1 1075 107502 750262220 Papel. Couché, Brilhante, MEDIDA: 297mmx420mm, COR UN Item GMS
1 1076 107502 750262221 Papel, Sulfite, Alcalino, FORMATO: A3, MEDIDA: 287mmx420mm UN Item GMS
1 |1075  [107502 |750262223 Papel, Sulfite, Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210X297mm, |un [item GMS
1 1076 107502 750262224 Papel. Sulfite. Alcalino, FORMATO: A3, MEDIDA: 287mmx420mm UN Item GMS
1 1076 107502 750263524 Papel, TIPO: Cartéo, MEDIDA: Ad (210X297mm), COR: UN Item GMS
1 1076 107502 750263525 Papel. TIPO: Cartdo. MEDIDA: A4 (210X287mm), COR: UN Item GMS
1 1076 107502 750263526 Papel, TIPO: Sulfite, MEDIDA: A4 (210X297mm), COR UN Item GMS
1 1075 107502 750263528 Papel, TIPO: Sulfite, alcalino. MEDIDA: Ad (210X297mm) UN Item GMS
1 1076 107502 750265692 Papel, Papel Sulfite, CORTE: Rotativo, PH: Alcalino Cx Item GMS
1 1075 107502 750266363 Papel, Pergaminho, FORMATO: A3, GRAMATURA: 230g/m UN Item GMS
1 1076 107502 750266416 Papel, Color Plus Metal Aspen, MEDIDA: 66cm x 96¢m. UN Item GMS
1 1076 107502 750266467 Papel, Color Plus Sahara, MEDIDA: 66cm x 96cm, GRAMATURA. UN Item GMS
1 1075 107502 750266468 Papel. Color Plus Sahara, MEDIDA: 66cm x 96cm. GRAMATURA: UN Item GMS

4. O item selecionado aparecerd com todos os dados necessirios para a

formulacdo do pedido, ndo esquecer-se de verificar a Natureza de Despesa e a unidade

de medida do mesmo.

GEscoMP Gestao de Compras, Orgamento, PAD
Material e Patriménio e

Acessow Basicow Compras Almoxarifadov Patiimonio ¥ Orgamento w SPFw  |wentdriow Finangas v Comvéniow SPP v  Solicitagbes (DCF) »  Manutengdo (PCUHUM) v Ajuda  Sair

ITEM GMS

Pesquisar Registio

Cédigo 750262223

Classe | 1 - Material de Consuma v

Grupo: | 75-Materiais e dispositivos de escritdrio v |
Familia | 7502- Papéis, antefatos de papel para escritdrio, cartolinas e similares v

Descrigéo do ltem Papel, Sulfite, Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210X297mm,

COR: Branca, GRAMATURA: 250g/m? EMBALAGEM: Pacote impermedvel contra umidade. Original do
fabricante do papel. Resma com 500 folhas. UNID. DE MEDIDA: Unitdrio

Especificagio

AN

Unidade [Unidade v

Relacdo das Maturezas de Despesa Autorizadas

Natureza

133903016 - Material de Expediente - 2015 :

5. Pode ocorrer que em alguns itens aparecam nas especificacdes a informacao:
"CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Demais informacdes de acordo com Termo de
Referéncia e/ou Descritivo Técnico do Processo", neste caso devera ser acrescentado as

demais especificac¢des do item, logo apés o texto.

OBS: NAO PODER SER DELETADO NENHUMA ESPECIFICACAO CADASTRADA N

6. Se nido localizar o material desejado no sistema "Gescomp", deve proceder a

pesquisa do item no sistema "GMS".
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Consulta de Item - GMS

1. Para ter acesso a consulta no sistema GMS, € necessario o cadastramento
junto a SEAP/GMS pelo e-mail gms@seap.pr.gov.br, definindo os niveis de acesso
para: "Pesquisa", "Catdlogo de itens", "Consulta de Fornecedor", "Previsio de
Consumo" e "Solicitagdo de Compra Licitagdo", fornecendo os seguintes dados: nome

completo, e-mail institucional, RG e CPF.

2. Depois do cadastro feito acessar o link para acesso ao sistema GMS:

https://auth-
cs.identidadedigital.pr.gov.br/centralautenticacao/login.html?response_type=code&client_id=3636638817772e42b59d74cff571fbb3
&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.gms.pr.gov.br%2Fgms&scope=&state=state&urlCert=https://certauth-

cs.identidadedigital. pr.gov.br&dnsCidadao=https://cidadao-
cs.identidadedigital.pr.gov.br/centralcidadao&loginPadrao=btnCentral&labelCentral=CPF,E-
Mail,Login%?20Sentinela&modulosDeAutenticacao=btnSentinela,btnExpresso,btnSms,btnCpf,btnToken,btnEmail btnCentral&urlL
ogo=https%3A%2F%2Fwww.pr.gov.br%2Flogos%2Flogo_gms_250x250.png&acesso=2044&tokenFormat=default&exibirLinkAu

toCadastro=true&exibirLinkRecuperarSenha=true&exibirLink AutoCadastroCertificado=false&captcha=false

E
Avl;'

GESTAO DE
MATERIAIS
E SERVICOS

OPCOES DE LOGIN
Ldi Central de Seguranca
E] Usar meu n° de celular
’ Token PIA (aplicativo)

@@ Expresso
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3. Em seguida prosseguir a pesquisa, colocando na descri¢do do item o produto
desejado e clicar em pesquisar. (No sistema GMS os itens estdo cadastrados de forma

mais genérica)

GESTAO DE
MATERIAIS

E SERVICOS

Catalogo de ltens Fornecedor Fase Interna Fase Externa Compras-PR Contratos Sair

Catalogagéo Solicitacdo de Catalogacdo °
Tabelas de Apoio ° Relatério Catalogo de Itens
- < eu ultimo acesso ocorreu
Consultas ao Catalogo Por Codigo & Descricéo

B Seja bem-vindofa)!

Catilogo de flans  Formecedar Fersa Intarna Fase Extama Cormpras-PR Contralos Sair

Cotalga de ke > Catabgacdo = Conultas 20 Catlogo = Por Cidgo e Deacrigo O ALTAIR TIRIRCIT DS SANTOS - (deeyian o_od 6 8_9 s

Catalogo de ftens de Matoriais ¢ Servigos

Beimet e o Hem o

Descrigha go item! papel sulfhe st

o linm, dpes
Mame Denenca da hem: |

Clnghe Inicial; Seted lone -
Cuasee Finas Sedat one -

Tipe de Memmal - Tods

* Consultn walkda par Fens com.sfuncsa Implantano,

Fagna 2ar 2 {latal de 28 mgsire) |

U | O o | D b, el FORMATD A, METINA 2AD250m GOR R, GRAMETIRA. 2007, EMBALAGEI Pt bl ok b, Ogint WASTETLA. TF COHIELING
| |0J‘5M LE !Pwl TR0 Gaifis, MENDA AL AT Tmen ) COR Brrcs, GRAMATURA 120gind ENBALACEM Rawmn cim 500 folkan NI, DF MEDIDA. Lt MATERIAL DE CONELNG
U] | o"sw i35 Eon.;- TIPG: Sulfte, sk, MEDIDA: AL 210207 mm|. GRAMATURA. Tigm2. EMBALAGEN Embsingem sm materinl impermessi contin imainde. contenda 0 MATERIAL DE CONSLIMG
L] o.vaw 05352 oD!ﬂ'. Papal Sufite. COATE: Rotatva, PH Akalino. Nk reciclsdo. FORMATO: A4 MEDIOA. 2103207 mm. COR: Branca, GRAMATURA: Tigm2. EMBALAGEM. Pac ! MATERIAL DE CONSUMD

4. Se o item JA POSSUIR cadastro no GMS e nio possuir no Gescomp, deverd

ser solicitado através do e-mail: cadastrodemateriais@uem.br, a inclusido do cadastro

(item GMS n° .....) no sistema Gescomp, informando exatamente como consta no GMS,

sem qualquer alteragdo nas descricdes e especificacoes.

5. Se o item NAO POSSUIR cadastro no GMS deve seguir os procedimentos

para solicitar o cadastramento conforme abaixo:



GESTAO DE
MATERIAIS

E SERVICOS

14

o LD G ERIEN RS Fornecedor (NOVO!

Catalogacéao

Fase Interna Fase Externa Contratos
Solicitacio de Catalogac&o Solicitagdo — |
TTabelas de Apoio °| Relatério Catalogo de Itens
- ALTAIR TIBURCIO DOS SANTOS, seu lltimo acesso ocorreu
Consultas ao Catalogo °

Seja bem-vindo(a)!

6. Selecionar o 6rgao solicitante e clicar em incluir.

GESTAOC DE
MATERIAIS
E SERVICOS

E

,._vl;l

Fase Externa

Catdlogo de ltens  Fomecedor (NOVO!,

Fase Interna

Compras-PR

Contratos Sair

Quinta, 19 de Maio de 2022 - 14:08:00 Catalogo de ltens > Catalogago > Solicitago de Catalogagdo > Selicitagéo

Pesquisar Solicitagéo de Catalogacgéo

[UEM - ¢

I

= Orgio Solicitante: Estadual de Maringa v |

N*® da Sclicitagdc de

‘Catalogagdo
Data da Solicitagéo d
sttt [ al [ comus
Gatalogagio
situagio | selecione v

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

m

Quinta, 19 de Maio de 2022 - 14:08:00

o

7. *Campos Obrigatoérios: Descricdo do item, marcas similares (necessario pelo

menos um caractere), grupo de objetos (material

Fase Externa

Fase Interna

Catalogo de ltens  Fomecedor (I

Compras-PR

ou servico) e selecionar classe.

Contratos

Quinta, 19 de Maio de 2022 05

Catilogo de ltens > 30 > Solicitzgdo

Incluir Solicitagédo de Catalogagéao de ltem

UEM - Universidade Estadual de hlaringd v

*Orgdo Solicitante

Solicitante

Atengoll! Cada Soli logagéio € referents a um dnico ltem.

* Desericao do ltem

_— mm?

N

Origem da Pesquisa

~§
: O Servi
Ateng3a!!! Apen Gsse deve ser selecionada

Selecionar Classe

Anaxos

Menhum arquiva selecionada. am

(U sresome = e e S b e e e Te—n= 0

Arquivo

1) Gempo de preenchimento obrigstério.

Salvar como Rascunho || Enviar para Catalogago m
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8. Quando selecionar classe, abrird a tela para preenchimento dos campos "Cddigo

Grupo de Item" e "Cddigo Classe de Item", ap6s preencher clicar em Pesquisar;

E GESTAO DE
MATERIAIS

——7 g E SERVICOS

Catalogo de Fornecedor Fase Interna Fase Externa ~ Compras-PR Contratos

Quinta, 9 de Junho de 2022 - 17:17:58 Catalogo de Itens > C: 40> itacéo de C: g0 > 5 A ALTAIR TIBURCIO DOS SANTOS

Pesquisa de Grupo de Objetos

Tipo: ~ Material *  Servico ' Ambos

Palavra-chave: ‘ ou

Cédigo Grupo de Trem: \:75 - Materiais e dispositivos de escritério PN v | ou
Codigo Classe de Item: \ 7504 - Materiais diversos para expedlenlﬁ/ 4 v:

S [rovnion ] vt |

9. Aparecera a descricdo do grupo e da classe selecionada, ap6s marcar o item

"selecione" e Confirmar;

Crtdloge de llens  Fomecedor (NOVO,  Fase Intema Fase Extema Campeas-PR Condratos Sair

) ALEAS TIBIRCH

LR T R E UM Caiduge ch Raurs = Catalogagdn > Solictagdn do Catalogag: » Bolictagdo
Pesquisa de Grupo de Objetos
T = Wuteinl  Samico | Amaos
Palavra-chave: ol
o R R o

Cédae Clisse de Men| 7500 - Papsis arie s 06 PBDel ara eseridnn. canolings & simianes v

0 o o crrnltn. g o ool comng, gl cotas gl coln phir. paenl crrpen
[Papel de 3cda. pagel timisrado. pagel se=YL Fopel c3pecial pet AMEresza: papel Higranad ou papel marca dagua)

Y
[E===a)

10. Préximo passo, Enviar para Catalogacio.

4110 e heres_Fomens Faea Exe Comrs

Inpleie Loliciimgin e Cablogapho de bem

[T w—

7E e it 2 amstits T e
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onsulta de Fornecedor

1. Para pesquisa de fornecedor, no sistema Gescomp, deve CLICAR em:
Compras, Consultar Fornecedor, Pesquisar, a consulta pode ser efetuada através da
RAZAO SOCIAL, NOME FANTASIA, CNPJ, etc. (ndo devera ser utilizado cadastro
de fornecedores que contenham a informacdo CANCELADO).

GESCOM Gestao de Compras, Orcamento,
Material e Patriménio

Acessow Bésicow | Compras ¥ v Patiméniow Orcamentow SPFw Inventariow Financas v Convéniow SPPw  Solicitagses (DCF) v  Manutenco (PCUHUM) ¥  Ajuda  Sair
cacasvar > | I [ [ S [V

? Consultar » Acompanhamento de Registros de Pregos/Contratos/Portaria 424

> de ¢o
Relatorios  » Consultar Fomecedor < ::
Sei-ced f Consultar ltens

Consultar Qtde de Material Permanente por Familia
Processos da Secretaria da DMP e Tramitacdo
Processos de Compra e Tramitagdo

Solicitacées de Passagens do Setor

Solicitacées de Vales Refeicio

Solicitacées do Setor

Vales Refeicdo Autorizados para Impressdo

Vales Refeicdo Autorizados Reimpressdo

Material e Patriménio

GEsc oM Gestao de Compras, Orcamento, 5‘? JéuEM ,:‘:A

Acesso v Basicow Compras v Almoxarifado v Patriméniow Orgcamento w SPFw Inventario v  Financas v Convéniow SPPw  Solicitagdes (DCF) v  Manutencdo (PCU/HUM) v  Ajuda  Sair

Dados Basicos Dados Bancarios Certiddes Negativas Obsemvagbes

Pesquisar_~gmprimir Certiddo
Cédigo ]
Cédigo Siaf

CNPJ/CPF
Razéo Social

Nome Fantasia

Ramo de Atividade: | Selecione v

Logradouro: Selecione v

Endereco Nimero
Complemento Bairro:

Municipio: Selecione v | Cep: Caixa postal
DDD Telefone: FAX:

Situagéo Selecione v | AV [ Sglecione v

E-mail

E-mail 2

Site:

Contato:

Inscrigéo Estadual

Inscrigéio Municipal
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2. Consultar preferencialmente pelo CNPJ que constar no or¢amento, uma vez que o

mesmo fornecedor pode possuir varios CNPJ.

GEscoMP Gestao de Compras, Orcamento, P‘D 'MquM %
Material e Patriménio R PARANA

Acessow Basicow Comprasv Almoxanfadow Patniméniow Orcamentow SPFw Inventario v Financas v Comvéniow SPP w  SolicitacGes (DCF)»  Manutencdo (FCUMHUM) »  Ajuc

T O ™ Y [

Consultar P ca - Juridica

Dados Basicos Dados Bancarios Certiddes Megativas Observacdes

Pesquisar || Imorimir Gertidao |

Cédiga )

Pesquisar Registro
CHPJA
Razdo || Campos de Pesquisa: | CnPJ v |
Hioria Valor da Pesquisa: 77662146000127]
— Pesquisar Registro Fechar Pesquisa

Lograd Resultado da Pesquisa
Endere || ['Codiga Razdo Social CNRJ

Comply 498 PAPELARIA COMERCIO DE MATERIAIS PARA
ESCRITORIO HERVAL LTDA.

Munici

DDD:

Situagi

E-mail

E-mail

Site

Contat|

Inscrig

Inscrig

3. Através do cadastro de fornecedor pode ser verificada a situacdo fiscal do

mesmo, clicando em imprimir certiddo ou na aba Certidoes Negativas.

GESCOMP G5 somps, ormerto PAD -{UEM 2%

~ Patiménio ¥ Oic * SPF¥ Inentaro¥ Finangas ™ Coménio ¥ SPP ¥  Solicitagies (DCF) ¥  Manutencdo (PCUMHUM) ¥ Ajuda  Sair

Unicacer

Consultar Pessoa Fisica - Juridica

Dados Basicos | Dados Bancérios | Certiddes Negativas | Obsenacfes
Pesquisar | Imprimi Certidéa

Cadiga: 438

CHPJICPF 7662146000127 Codigo Siaf: | 4154309

Razsa Social PAPELARIA COMERCIO DE MATERIAIS PARA ESCRITORIO HERVAL LTDA

Nome Fantasia: HERVAL

Rama de Atividads [ Material de Escritério v

Logradoura [Avenida v |

Endereco: HERVAL Namero: [ ;g
Complemento CX_ POSTAL 1081 Bairo: centRo

Municipio: | MARINGA - PR v | e[ g7013300 Caixa postal

DoD 44 |Tolefone: [ 3057.3065 | TAX 32073266

Situago [Regular v AtV [8im v

E-mail vendas1@papelariahemal com br

E-mail 2

Site

Contato VALENTIN L RIBEIRO

Inscrigao Estadual

Insericda Municipal

4. Caso o fornecedor ndo seja cadastrado, enviar através do e-mail:

cadastrofornecedores@uem.br os seguintes dados cadastrais: Razao Social, CNPJ,

Ramo de Atividade, Nome Fantasia, Endereco completo, CEP, Telefone, e-mail,
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nome completo do representante legal da empresa (com nimero do CPF) e se

possivel contato do vendedor.

Pedido de Compras /
Reguisicao de Servicos

O sistema Gescomp permite a emissdo de vérios tipos de solicitagdes para
atender as diversas demandas, tais como:

- Solicitacdo Normal (SN): Solicitacdo para diversas aquisicOes/servicos, seja

por meio de compra direta ou licitagdo, neste caso E NECESSARIO a existéncia de
recursos orcamentarios e financeiros no sistema para emissao deste tipo de pedido.

- Solicitacdo Abertura de Registro de Precos (ARP): Solicitacdo realizada

para abertura de licitagdo na modalidade Registro de Precos, NAO se faz necessério a
disponibilidade de recursos. A legislacdo vigente dispensa a indicacdo de dotacdo
orcamentdria em licitacdo deste tipo. Porém, considerando o Decreto Estadual, apenas
as Secretarias de Estado (SEAP, SESA e Parana Edificacdes, podem abrir 0os processos
de Registro de Precos

- Solicitacdo Registro de Precos (SRP): Solicitacdo para aquisicdo de

bens/servicos através de processo de registro de precos ja concluido e disponibilizado
no Gescomp (homologados e com Atas em vigéncia), assim sendo E NECESSARIO a
existéncia de recursos orcamentdrios e financeiros para emissao da solicitaco.

-_Solicitacio Abertura Contrato (ACO): Solicitacdo para controle e

acompanhamento de contratos parcelados e/ou com pagamentos mensais, neste caso
NAO ¢ necessdrio a existéncia de recursos disponiveis no Gescomp, pois $do
efetivamente para controle e emissdo de solicitacdes parceladas. As solicitagoes
subseqiientes para a execucao do Contrato deverdo possuir disponibilidade orcamentaria
e financeira.

-_Solicitacdo Contrato (SCO): Solicitacdo para emissdo de empenhos

parcelados, referente a contratos ja licitados que necessitem de controle no sistema
Gescomp, neste caso E NECESSARIO a existéncia de recursos orcamentarios e

financeiros disponiveis no sistema para emissao do mesmo.
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- Abertura Convénio Port. n° 424/16 (ACV): Solicitacdo para abertura de

licitagdo em atendimento a Portaria n® 424/2016 (referente a alguns convénios federais)
que demandam primeiramente a realizacdo da licitacdo e somente apds o registro do
processo licitatdrio no Portal de Convénios, PLATAFORMA MAIS BRASIL, é que
ocorre a liberacdo para recebimento dos recursos oriundos do convénio realizado.
Apenas nesses casos para a abertura da licitagio NAO serd necessdria a existéncia
efetiva de recursos no Gescomp.

- Solicitacio Convénio Port. n° 424/16 (SCV): Solicitacdo para aquisicdao de

produtos/servicos ja licitados com base na Portaria n® 424/2016. Esta solicitagao sé deve
ser realizada apés a liberagdo dos recursos orcamentarios e financeiros e o aceite na
PLATAFORMA MAIS BRASIL. E NECESSARIO a existéncia de recursos
or¢amentarios e financeiros disponiveis no sistema Gescomp para emissdo deste pedido.

- Solicitacdo Abertura Registro de Precos (SESA) (ASE): Solicitacdo para

abertura de Registro de Precos através da Secretaria de Estado da Sadde (SESA). Neste
caso a solicitagdo ap6s concluida pelo usuério e autorizada pelo Chefe é direcionada a
DMP para avaliacdo e montagem do e-Protocolo e envio a SESA para dar inicio ao
procedimento licitatério, conforme informacdes descritas no Oficio Circular n°

001/2022-PAD.

1. Para emissdo de pedido de compra/servico acessar: Compras, Cadastrar,

Solicitacdo de Compra/Servigo.

GESCOMP §:sesenis oomen PAD -{UEM 2%

Acesso v  Basicow ‘Camprss' Almoxarifado v  Patrimfnio w Orcamento v SPFw Inventdriow Financas v Convéniow SPPw  Solicitacdes (DCF)»  Manutencda (PCUMHUM) »  Ajuda  Sair

Gossstix +] | Planojaronto Anial do Gompeas

Consultar ¥ Solicitagda de Compra/Senigo

Movimentar b Salicitacsa de Cotacéio de Livros (BCE)

Relatorios  » Solicitagda de Cotagdo de Materiais Diversos

Seiced » céo de P

q para Conv.
Solicitacdo de Passagens Internacionais para Serv.

Solicitagaa de Passagens Nacionais para Convidados
Solicitaco de Passagens Nacionais para Senidores

Solicitagda de Vale Refeicao
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2. Preencher todos os campos da aba Dados Gerais do Pedido, selecionar o tipo

de solicita¢do desejada e gravar.

GESCOMP s
Material & Patrimdnio

Dados Garals do Pedids | Exprofieside dosfians | Precdiesda

o Gravar Pesgu Cancetar Visushrae

25202
FUEL-PADDIR m
DAIF - D5 02 00.0 -

1 ATAOADE )
250 Recurion Prdpros Sedu: 290654

FFNI01 - Mabarial de Expedbartn v

Bgtos B G0 109mds it gl A D08 BLANGTAITG 3 AGES MRS

Ot - Traraments

L] ViriSeas Respentive] | ALTAR TEURCID DO SANTDS.

Bioco 010 - Amaxanfads Cantral

A8 i fupel A surbo uszadas ns Swraon setcres da DA piea mmpresda de edlai S WiaBs, contalos
2

rapachas, oic

Regusir de PrigosiConiatn de Fomeciments Parceiada ach tormal

ATESCAON O eanagasmints g
Sauagda da Peddo

1 o trIton e praco wat condeionadn 8 nelegB Comvla da natureza de SaSpAS A ckit;d0 de comprn

PAD -fUEM &

Liaders 3erals do Frdidy o P
) G Fraguix anclar s
g o By B

250mirns P Srtn 2 H0E6
e £ gane gz v
Aertura Angisim Pregn Ramal 428
| ALTARTEUAGE D08 SAHT0S Rael | 2221

D LTE e rrree—— cmlten
deapachis; dc Al

Aeetura Angisho Preso - (SESA)
Ragtm de e | M Enic st v

ATENGADS [ canpgmesentn doa #ams tas ragpstros dn ceco sstd condicionats 3 seegds comets ds nativezs de denzesa o o

Situapdo do Prefido
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_ JE -
GESCOMP ::icicsomps o PAD GUEM R

rifado w  Patrimdnic v Orc

p (PCUMHUM) »  Ajuda  Sair

Solicitacda de Compras/Senicos

@ Registro 102351 gravado com sucessol

acific

Dados Gerais do Pedido

agéo dos Itens Anexar Arquivas

oK Cancelar

Novo Gravar Pesquisar Excluir Carcelar

Nimero da Solicitagio 102351

Data do Pedido 2410572022
1-UEM-PAD-DMP v
DWP - 05.02.00.0 v

LS 1.059.0001-MANUTENCAQ DAS ATIVIDADES TECNICO-ADMINISTRATIVAS v

250-Recursos Proprios Saldo: 2.908,54
33903016 - Material de Expediente v

Aduisicn de resmas de papel Ad para atendimento a senigos administrativos

Solicitante: DMP - Treinamento F al | 4221
Matricula do Responsavel 872290 Verificar Responsavel | ALTAIR TIBURCIO DOS SANTOS Rama| 4221

nirega, Instalac2o. | gioco 010 - Amoxarifade Central

As resmas de papel Ad serdo utilizadas nos diversos setoras da DIMP, para impresso de editais de licitagéio, contatos
despachos, etc

Registro de Precos/Contrato de Formecimento Parcelado: | Mdo. Solicitagio MNormal -
ATENGAO! O carragamento dos itens dos registros de preco esta candicionado a selecdn correta da natureza de despesa na solicitagéa de compras

Situacdo do Pedido

Enviar multiplos arguivos
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3. Ir para aba Especificacdo dos itens e clicar em Incluir Item.

GEscoMP Gestéode(ompras, Orgamento, hpkﬁg —LquM _Bf_\n%mp

Material e Patriménio Aoministragas

Acessow Basicow Compras~ Almoxaifado = Patiméniow Orcamento> SPFw  Inventaio = Financas~ Comvéniow SPPw  Solicitagdes (DCF) »  Manutencéo (PCU/HUM) = Ajuda  Sair

fAcesson:t [ [scdwp@uembdr  Maedss  |Unidadss

Dados Gerais do Pedida E ificagao dos ltens Precificac Anexar Arquivos

Relacio @c Pedido

Incluir kem | Alterar ltem | Excluir tem | Encaminhar para autorizagdo

Seq Item

Valor do blogueio- 00

Anexos

Emiar multiplos arquivos

4. Pesquisar Item pela descri¢ao do produto, selecionar o item desejado e clicar
em Fechar Pesquisa. Caso ja tenha o codigo do item poderd incluir manualmente o

numero, a quantidade e clicar em verificar.

5 Pesquisar ltens
GEsc oMP Gestao de Compras, Orcamento,
Material e Patriménio Descrigao do item (utiize % para pesquisa da descrico parcial).
“sulfite A?
Pesquisar Registro || Fechar Pesquisa I

Resultado da Pesquisa

Acessow Basicow Compasw  Almoxd

Incluir ltens

Pesquisartem' | Pesquisar Orcamentos do her | 57 [Deseredo s Sz sy
e (Papdl Sulft, Alcaino, FOR | 75022431 Papel, Papel Sulfis, FORMATO: A4, MEDIDA: DIMENSAO UN 33903016
S SR TR T | 75022127 Papel, Sulfite, 100% reciclado, FORMATO: Ad, UTILIZAGAO: UN 33903016
T — 7602998 Papel, Sulfte, Alcalino, FORMATO: A3, 287mm x 420mm UN 33903016
Excluir 750259290 Papel. Sulfite. Alcalino, FORMATO: A3, MEDIDA: 297mm UN 33903016
it Ninwredo Verfica ||| 760245737  Papel, Sulte, Alcalino, FORMATO: A3, MEDIDA: 297mm UN 33903016
~ |||760262221  Papel, Sulfte. Alcalino, FORMATO: A3, MEDIDA: 297mmx420mm UN 33903016
Oramento 01 750262224 Papel, Sulfite, Alcalino, FORMATO: A3, MEDIDA: 297mmx420mm UN 33903016
| |||750239522  Papel, Sulfte, Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210mm UN 33903016
Fomecedor X 750254805 Papel, Sulfite, Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210mm UN 33903016
750212047 Papel, Sulfte, Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210X297mm, UN 33903016
Valer Unitario: Datado orca |\ 750262223  Papel, Sulfte, Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210X297mm. unN 33903016
75029572 [Papel, Sulfite, Alcalino, FORMATO: Ad, MEDIDA: 210X297mm. |un [33903016
Orgamento 02 ~ |||76028209  Papel. Sulfite. Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210X297mm UN 33903016
| |||760254814  Papel. Sulfte. Alcalino, FORMATO: Carta, MEDIDA UN 33903016
Fornecedor x 750239576 Papel, Sulfite, Alcalino, FORMATO: Carta, MEDIDA UN 33903016
Valor Uritr: Datadoorga ||| 7022457 Papel, Sulte, Alcaino, FORMATO: Giicio 1, MEDIDA UN 33903016
" | |7s022454  Papel, Sulfite, Alcalino, FORMATO: Oficio 2, MEDIDA: UN 33903016
750246416 Papel, Sulfte, FORMATO: Ad, MEDIDA: 210mm x 297mm UN 33903016
Orgamento 03
Fomecedor (= No Orcamento: |
Valor Unitario Data do orgamento {2 Data de validade (| Condigdes de Pag Frete: | CIF (Frete pago pelo fomecedor) v |

Orgamento 04

Fornecedor % No.Orgamento

Valor Unitério: Data do orgamento ) Data de validade: 4 Condigdes de Pag Frete

Valor do blaqueio: 00

Justificativa da ndo apresentagéo dos orgamentos

Enviar multiplos arquivas .

D do tem

Valor unitario maximo do item Valor total méximo previsto Totalizar ||

COR: Branca, GRAMATURA: 75g/m2, CARACTERISTICA ADICIONAL: Ndo clorado. ndo reciclado, Resma

Eapecthcayibda fiam (500 folhas), UNID. DE MEDIDA- Unitério

Vi

Gravar Item | Fechar sem Gravar
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5. Para anexar os fornecedores clicar E, digitar o nome do fornecedor ou

CNPJ do mesmo no campo de pesquisa (preferencialmente pelo CNPJ).

6. Preencher o nimero do orcamento; valor unitario, data de validade (informar

a data de validade do orcamento), Condi¢des de Pagamento e observar se o frete € pago

(CIF) ou a pagar (FOB);

GESCOMP 5o compas oramen, PAD -{UEM =%
Material € Patriménio et EA A

P item | | Pesquisar Orcamentos do ltem Anterior | | Gi
q tem [ Papel, Sufte, Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: 210x297mm, v | Cod: 75029572 Verlf. | Qide: | 10,000
Patrimdnio para manutencdo
Incl Excl n
Nimero do
Mimer Verfica
Orgamento 01 ?
Forecedor No.Orgamento
Valor Unitario Data do orgamento 1| Data de validade £ | Condicdes de Pag Frete: | CIF (Frete pago pelo fornecedor) v |
Orgamento 02
Fomecedor X No.Orgamento
Valor Unitario: Data do orgamento: )| Data de validade {4 | Condicées de Pag Frote: [ CIF (Frete pago pelo fornecedor) v |
Orcamento 03
Fornece dor: X Mo Orgamento
Valor Unitario: Data do orgamento: )| Data de validade {9 | Condicées de Pag Frete: | CIF (Frete pago pelo fornecedor) v |
Orgamento 04
Forecedor % No Orgamento
— Valor Unitafio Data do arcamento £ Data de validade: £ | Condices de Pag Frete: [ CIF (Frete pago pelo fornecedor) w |
Justificativa da ndo apresentagéo dos orcamentos
E Itiplos 4
D do tem =
Valor unit éximo do item: Valor total méximo previsto Totalizar | [ Média dos Valores v |
COR: Branca, GRAMATURA: 75 g/m2, CARACTERISTICA ADICIONAL: No clorado, no reciclado, Resma
2 (500 folhas), UNID. DE MEDIDA: Unitario
Especificacio do ftem
/4
Gravar Item | Fechar sem Gravar

7. Caso ndo tenha os 03 (tr€s) orcamentos necessarios para contratacio, devera

ser preenchido o campo da justificativa da ndo apresentacao dos mesmos;

8. Especificacdio do Item: Se o cadastro do item ndo estiver com todas as
especificagdes necessdrias, deverd detalhar o material desejado sem qualquer
direcionamento para uma determinada marca e/ou modelo. (Caso seja necessario a

indicacao de marca e/ou modelo, apresentar justificativa técnica).

menor dos valores ou maior dos valores.

9. Antes de clicar no icone , verificar as op¢des: média dos valores,
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10. Apods preencher todos os dados necessdrios clicar em

b

retornando assim para a tela de inclusao de novos itens.

GESCOMP ::siesomp o, PAD {UEM %%

ftens do Pedido

Incluir tens

Fesquisar flem || Pesquisar Orcamentos do kem Anterior || Gravar fem || Fechar sem Gravar
s P ceificagao —_— — = 5
ftom: Papel, Sulfite, Alcaling, FORMATO: A4, WEDDA: 210X287mm, v |Cod: | 75020572 Verit, | Qide:| 10,000
Gl i Patrimonio para manutencdo
inclie flem | | Aterar tem | | Exclur fem = =
= oo | verree
Orgamento 01
Fornecedor: 483 || . |[X | PAPELARIA COMERCIO DE WATERIAIS PARA ESCAITORIO HER' Ho Orcamento: | 1
alor Unitrio; 500 Data do orgamento: - 24/05/2022 B9 Data de valdade: 27/05/2022 [ | condicges de Pag Frete: | CIF (Frete pago peio fornecedor) v |
— Orgamento 02
Fornecedor: 583 |[..|[% | PAPELARIADEPEL LTDA. CHPJ: 80834328000142 Ho.Orgamento: | 1
Valor Unitério: | 6,00 Data do orgamento: 24/05/2022 | (9] Data de vaidade: 2710512022 124 Condiciies de Pag. Frete: [CF (Frete pago pel fomecedor) |
Orgamento 03
Fornecedor: 831 || . |[X | PAPELARIAESPACIAL LTDA. (95086631) CNPJ: 000627510001 No.Orgamento: |1
Valor Untério: 8,00 Data do orgamento: 2410512022 B9 Data de vaidade: 271052022 23] condices e Pag. Frete: [ CIF (Frete pago pelo fomecedor) v |
Orgamento 04
Fomecedor: [z Ho.Orgamento
% | Valor Unitario Data do orcamento: £ Data de vaiidade: 2] Condigiies de Pag. Frete: [CF (Frete pago pelo fomecedor) |
Justificativa da ndo apresentacéo dos orgamentos
Enviar muktiplos arquives

do tem & 3

| valor unitario maxima do tem 633 Valor total maximo prevista: 63,30 Totalizar |[Média dos Valores v

COR: Branca, GRAMATURA: 750/m2, CARACTERISTICA ADICIONAL: Néo clorade, ndo reciclado, Resma
" (500 folas), UNID. DE WMEDIDA’ Unitério
Especificacio do tem:

Gravar kem | Fechar sem Gravar |

11. Ao incluir novos itens podera ser utilizado o icone Pesquisar Orcamentos

do Item Anterior. Neste caso o sistema ja preenche os orcamentos cadastrados no item

anterior, ficando em aberto somente os valores dos orcamentos para serem incluidos.

GEscoMP Gestao de Compras, Orcamento,
Material e Patriménio

Acessov  Basicov Comprasv  Almoxg

o Pedido

Incluir tens
Solicitacso de Compras/Senicos
Pesquisar ltem | Pesguisar Orgamentos do | nterior | Gravar ltem || Fechar sem Gravar

ftem | Papel. Flip chart, MEDIDA: 64X88cm. COR: Branco, Sulfite, v | Cod: | 750229987 Verif. | Qtde: 1,000

fo Pedido : i
Patrimonio para manutencio

\Vn'tlmv \isTﬂ Alterar ltem | | Excluir ltem :%“’:;SD 5 o]
Orgamenta 01
| Fomecedar: 495 | .. ||X| PAPELARIAGOMERGIO DE MATERIAIS PARA ESGRITORIO t Hlo Orcamento: 1
Valor Unitario Data do orcamento:  24/06/2022 |4 Data de validade: | 270512022 £9 | Condicdes de Pag Frete: | CIF (Frete pago pelo fomecedor) v |
— Orgamento 02
aissa e X | PAPELARIADEPEL LTDA GNP 80834328000142 Mo Orcamento: 1

Walor Unitario: Data do orcamento:  24/06/2022 % Data de validade | 27/05/2022 £ Condicties de Pag Frete: | CIF (Frete pago pelo fomecedor) v |

Orgamento 03

Fomecedor 631 X | PAPELARIA ESPACIAL LTDA. (95066631) CNPJ: 00062751000 No Orcamento: 1
Valor Unitario Data do orgamento:  24/05/2022 {4 | Data de validade: | 27/05/2022 £ | Condicties de Pag Frete: [ CIF (Frete pago pelo fomecedor) v |
Orgamento 04

Fomecedor X No Orcamenta

. Valor Unitario Data do orgamento £ | Data de validade: £9 | Condicaes de Pag Frete: | CIF (Frete pago pelo fomecedor) v |
Valor do blogueio: 63,30 e

Justificativa da néo apresentacéo dos orcamentos

Enviar multiplos arquivos. 4

D do ltem

Valor unitario maximo do item: Valor total maximo previsto: Totalizar || Meédia dos Valores v

GRAMATURA: 75g/m?, EMBALAGEM: Bloco com 50 Folhas. UNID. DE MEDIDA: Unitario
Especificagdo da ltem
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12. Depois de incluir os itens e os orcamentos, deverd ser feita a
PRECIFICACAO do pedido.

Mas o que € a precificacao?
Precificaciio € o levantamento dos precos praticados junto ao mercado e para os 6rgaos
publicos, visando estabelecer o valor maximo do produto/servico, seja ela para

aquisicdo através de processo de dispensa ou licitacao.

Fazendo a Precificacao

1. O primeiro passo para elaboracdo da precificacdo € fazer a consulta dos
precos junto aos oOrgdos precificadores (6rgdos publicos: GMS, Menor Preco - Nota
Paran4, Painel de Precos e TCE). Esta consulta podera ser feitas através dos links:
https://www.gms.pr.gov.br/gms/consultaPublicaEdital.do?action=iniciarProcesso
https://compras.menorpreco.pr.gov.br/novodocumento/consulta
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

https://www.tce.pr.gov.br/

OBS.: Todas as consultas realizadas deverao ser anexadas ao pedido de

compra/requisicio de servicos, inclusive aquelas que contenham informacdes de que os

itens ndo foram encontrados.

2. Com os pre¢os levantados nos sites acima, clicar na aba Precificacdo, depois

na aba Novo, assim aparecerd logo abaixo os itens do pedido.

nvertso v Finangas v Mot Fcan v Comvénb w  SPR Y Frelew  Servios (OMF) ¥ Sokcitagdes (06
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3. Ap6s clique em Incluir Orcamentos, o sistema carregard todos os orcamentos

inseridos no pedido anteriormente referente aos valores praticados no mercado.

PAD {UEM %%

peRANA

Ul Gergs do Fedud. | Lipeniiasio Rg i | Precticacsc | s vuunus
Frecilcagi

o | | Arcrar || Eme || wour Onanenos || Anaisar

Tea
E MATERIASS FASA ESCHITORIC HERVAL LTDA )
o
LTOA (506563 iy
b Brecica
Orgdo Seleciong ~ Data de precAicagdo B | sahar
fem | Codigo Descrigso e | Quantidass VI Madio Wl PrecificacBo
TEozosT2 Pap e, FORMATO: A4, MEDIDA 210025Tmm n 100 200
TEOZZRET  Fapel Fipchart, MEDIDA G4XBBc, COR: Hranco, Sulfee i 100 B3

4. Depois de incluidos os itens e os or¢camentos com o preco de mercado,
selecionar o 6rgdo precificador, a data em que foi feita a precificacdo e cadastre os
valores encontrados nos 6rgdos precificadores. OBS: Devera ser incluido um érgao

precificador por vez, clicando na aba NOVO para inclusao de cada 6rgao.

PAD fuEm Ty

GESCOMP

[ Zeinciiin
= | AENCL NACIONA D0 PETROL 00, GAS NATRAL E ROCOMBUETIVEIS, | [ 7 "=t ik
ATAS AFCIRTRN M FRECOS NUTROS OReAnS
ATAR RECISTRO M PRECOS LEW
RANCA TIF MRECES FId FATE - MNETRTIN A SAINF
COMTROUAURIA GLRAL LD 5 1AL DO HARANA, Gl

150 UL MAILRAL £ SERVIGES -GS
unicizi do Wbca Manns - FR
MLUICFI DE CIRNCRTE
MLFICPI0 DE COADE GALCHA i th
MUNICE) DE DIAMANTE D NORTE
LTG0 DE IVAIPORA
MLHICPY) DE UMUARANA

[

o

Erefetura muncipal de Francesca Betrde

BATIEL DE COMPRAS GOVERNOD FEDERAL
FANFL TF PAFGOS

PREFFTTLIRA MUMGRY. IF OOI0ERE
PREFFTLIRA MUMGRY TF MARNGA - [BI03RA

B | Sabo
Une. | Guantdado | VI ean 1 Pracn
0 | ;
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5. Podera ser observado que o 6rgao incluso aparecera juntamente com os or¢amentos ja

incluidos. O tipo do orcamento "O" se refere ao preco de mercado e "P" de precificacdo.

GESCOMP = PAD -{UEM *9__

v Mmioegin SOuiA = Ajds S

hewsow Bisicow Compazw  Amonininw Paiminow  Orgmeesw SPSw  bemdicw Swpse Comiic

Bgnpd 1 I i 0502 i e - 70

Disdar Garan o Parkds | Pmcilicacin | Acemsr Azis

e i

Ao || Ew Ik Orcamertor || Analea || Fach
a Zus T

ESGRTORKI HERVAL LTI

Inchir Frecfeacto

AL RIS R UL HRLGE L o Pt i MNESICD E

Ul | Covmrialiale 1Mt W Praiicniin

" 10 a3 Tan

o m 0 2m

TGS Bagd, Fip chan, MEDDA: Siumce CURYL

6. Apos clique em Analisar para gerar o relatério de precificacdo.

GESCOMP =it

nw EBieow  Compmsw  Conmmos  AMGaiehy  Sambacw  Oramemaw  SFFw  nvsmlataw  Fhanesw  Golasfirasw  Condnow SRR Fretew  Sevgos (DVF)w  Soldiagies [DCF)w  Venuten

Exgeiteogio ouafieny | Precificagio | Aderar Atues
Freciikagan

yowo | Atarse | Enchir || inciuk Drganantos | | Anatear

)

OESTAQ DE MATERIAL E SERVICOS - D18
PANEL DE PREGO

Inchar Preciizagio

Orgho. GESTAC DE MATERIAL £ SERWGOS - GM3 - Dasoe prechkeSo 22050022 | M| savar|

Deseran iro. | usnioses] i Mbon VI ALaAD

Faps, Suhe Akakng, FORMATD A4, MEDI i o6 260 300

" 100 &3 700
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7. Neste momento deve ser definido a utilizagdo do pre¢co minimo ou médio na

formagdo dos precos (precificacao).

g, S, Akeulin, FORMATE: A4, MFTE0A- 71060 e RLEC) A 320 Min | M

Hael. | ke chart, MLLILI G288, LUK Uanda, Skt L 13 13 M| Med
Hrocheacla

FAFELARI OOMEACID DE MATEAIAE PARA ESCATORD HERVAL LTOA. 20220574

Irchuk Pucilicacdn Data MLOre V1P ficidn Wtk
Cvgha | A1AS FECISTRO OE FRECOE UEM -
e Cing [ | e Vi Niedn Vi Precifcagin
1 Prgel. Syfite Alcdlim £33 w 1000 613 1
TSEHMT Pl Fip chal ME] i 1an n
w
=

eeoeocoe

PAFELARIA

Precificaghio: 040

Gurar | Demanstithe Pracicagl | Fachar

8. Os valores dos orcamentos e dos 6rgdos precificadores podem ou nio serem

utilizados na formacgdo de precos. Caso ndo for utilizado, devera ser apresentada uma

do or¢amento e/ou precificador e salvar. Ex.: Valor muito acima da média, ou muito

justificativa. Neste caso deve-se clicar no e descrever o motivo da ndo utiliza¢do

inferior. (pode utilizar como base de desvio de valores um percentual de 50%).

b, FORMATO: A4, HECHIA: P30X30 rm, L 336 | W | Hea | |Mea

p cnit, VETICI AT, COR

130 | Wn [ Mea | Wan

[T
Ul | Cuandnacs Ak AFTachzag

w 100 =] 250

100 13 a0

Presficagie: L8t

Garar || Demonstratnn Preciliocin | Fachar
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9. Em seguida clicar em Gerar e ap6s em Demonstrativo Precificagao.

Wemrn® Baco® Comem® Commionw  Alwonbdn e Farmine e O * melzo= i

Ustor GemacdnFrao | Especicacta dostions | Wimciticacss | Moy fimuros
= Hetacs d: Rane.
Hows | At || oo TR TS ey
g ; ; i
i e #apel. Sultie, Aizaling, FOHRLATD: A4, MLUIL: 2102 mm, 140
s P, Flvbt 2O Sra Safin )
ekl PraciicagBo
Ondo. GESTAG DE MATER
mm
Helms b s Preciiagas
Mg v P Canfoad:

62 (-3~ ]

rere oa B -]
BEPELATA ESPASIALLT P in SRR R - |
0 MATERUAE E Zoz0s e n onn | 0@

L (R - ]

AL o 26t a0 =0 (@@

%

oo || Dammanstrativn Preciicazdo || Fechar

Emaa miltighs ampnoy

10. Sera gerado um relatorio com os itens e

1
240 Mn | Men

A3t | M

ik i Precritagin

£

Srago make azima o aRamEnTEs 0L

valores ja precificados, o qual

deverd ser assinado pelo responsavel pela formagdo do preco e anexado a solicitacio de

compra, em arquivo formato pdf.

/@ Universidade Estadual de Maringa
PA

¥ - Pro-Relloria e Administracio

o Compras, gamento, Materal @ Patimanio

Equipe PAD - NPD

 (CRN

DEMONSTRATIVO DE PRECIFICACAO PEDIDO

Pedido: 102351 Orgdo:  DMP Setor:  05.02.00. Dwata: 24405722 As resmas de papel A4 serdo utilizadas nos
Quant Vir. Unit Prec. Vir. Total Prec. %
1 75029572 Papel, Suifife. Alcalino, FORMATO: A4, MEDIDA: RS 6,66 RS 66,60 Med
1 PAPELARLA COMERGIO DE MATERIAIS PARA ESCRITORIO HERWVAL LTDA. 10.00 RE 5000 RS 50,000 -33
2 PAPELARIA DEPEL LTOWA 10,00 RS 6000 RS 60,000 -11.
3 ATAS REGISTRO DE PRECOS UEM 10,00 RE 6,500 R§ 68,000 205
4 PROGRAMA NOTA PARANA 10.0D RS 7,500 RS 75,000 112
S PAPELARIA ESPACIAL LTDA (B5066E631) 10.00 RS 8,000 RE 80,000 167
& GESTAD DE MATERIAL E SERMVICOS - GMS 10.00 RS 10,500 RS 105,000 365 N
Valor muito acima do prego mercado regional
T 750229967 Papel, Flip chart, MEDIDA: 64X88cm, COR: Branco, Sulfite, RS 2,43 RS 2,43 Med
1 PAPELARIA ESPACIAL LTDA. (S5066631) 1.00 RE 0,900 R$ 0,900 -170
2 PAPELARIA COMERCIO DE MATERIAIS PARA ESCRITORIO HERVAL LTDA. 1.00 RS 1,000 R3 1,000 -143
3 GESTAOC DE MATERIAL E SERMVICOS - GMS 1.00 RS 1,500 RS 1,500 62
4 PAPELARIA DEPEL LTDA. 1.00 RS 2,000 R3Z.000 -21.
5 ATAS REGISTRO DE PRECOS UEM 1.00 RS 3.700 R 3,700 343
& PROGRAMA NOTA PARAMNA 1.00 RE 5500 R3S.500 558
Valor acima do prego de mercado
Valor precificado: RS 69,03

Data: 2405/2022

&

DOMP - TREINAMERNTC
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11. Para anexar os orcamentos, consultas realizadas nos d0rgdos precificadores,
demonstrativo de precificacdo e demais documentos necessdrios a finalizacdo do
pedido. Clicar em enviar arquivo OU arquivos miltiplos, browse e selecionar o(s)

arquivo(s) e enviar. OS ARQUIVOS DEVEM ESTAR EM FORMATO PDF/A.

GESCOM P Gestao de Compras, Orcamento,
Material e Patimonio

Acessow Basicow Compras Almoxarifadow Patriminio w Orcamento> SPFw  Inventiriow Financas> Convéniow SPPw  Solictacies (DCF)w  Manutencdo (PCUHUM) »  Ajuda  Sair

Dados Gerais do Pedido Especificaciio dos liens Precificacio Anexar Arquivos

Relackio da Solicitacio

| Enviar Arquive | Excluir Anexo | | Visualizar Anexo

Arquivos

Refacdo de Notas Fiscais

Visualizar NF Fornecador Vi NF Data da NF. | Situaglio

—

Enviar multiplos arquives |

GESCOMP 5ocicsmpmgamee

Especifigus um arquive localizado no seu sistema local
Browse.

Enviar | Cancelar |

‘ Enviar muttiplos areuivos

12. Ap6s anexar os documentos retornar na aba | SP=icacde dositens | ¢ (licar

em [ Encaminhar para autorizacdo ] )
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Pedido de Compra/
Reguisicao de Servico
Registro de Precos

1. Antes de iniciar um pedido de compra/requisicdo de servico através de
Registro de Precos deve primeiramente verificar se existe algum processo de Registro
de Precos vigente, pesquisando em: Compras - Consultar - Acompanhamento de

Registro de Precos;

GESCOMP G50 decompras. Orcamento, PAD {UEM ==
Material e Patriménio < —T PARANA

caento v SPFw Inventdriow Financas v Convéniow SPPw  Solicitagdes (DCF) »  Manutenco (PCU/HUM) »  Ajuda  Sair

Undado/Setor 0]

de Comp Tramitaco
Solicitagdes de Passagens do Setor

Solicitagdes de Vales Refeicdo

Vales Refeicio Autorizados para Impressdo

Vales Refeigio Autorizados Reimpressao

2. A pesquisa pode ser feita de vérias formas: por nimero de processo de
compras, nimero de processo licitatorio ou assunto. Ex.: %ferramentas. Depois clique

em pesquisar.

PAD -{UEM %

PARANA

Tat iganca
2m0n2022
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PAD {UEM T§

Sar

L MRS SARA T CHALEILIC LS B LSIAL, | LM £ 80 20 3R PR, SORNIRCS SLASLSSULUALL

o o Eagirn - umidnde

. . [ Visualizar Relatorio I . .
3. Selecionar o processo, clicar em . Neste relatério podera

verificar o quantitativo disponivel no processo / Ata (Saldo por Quantidade), o valor

registrado e o fornecedor.

Equipe PAD - NPD

¢ Universidade Estadual de Maringa
PAD - Pro-Reitoria de Administracéio

GESCOMP - Gestaoc de Compras, Orcameanto, Material @ Patrimbnio

ACOMPANHAMENTO DE REGISTRO DE PREGOS - Quantidade
Emitido:  24/05/2022

Compra: 76485 Edital: 2002021 Processo: 17.946.335- Pregéo Eletronico

Nat. Desp: 33903024 Vigéncia: 16/11/2022 Setor: 17.00.00.0

Item Descrigéo Un. Quant. V1. Unit. VL. Total

Fornecedor: MULTI USO FERRAGENS LTDA. Fone: (44)) 3026-3988

1-404001026506 ABRAGCADEIRA DE PRESSAO 1/2" - RP UN 100,00 1,15 115,00

Rp:100631  23/03/2022 81482 25.00.000 CAU 5,00 1,15 575

Rp:101637  D4/05/2022 O 5103000 DF 20,00 118 23,00
Saldo por Quantidade: 75,00

Fornecedor: MULTI USO FERRAGENS LTDA. Fone: (44)) 3026-3988

2-404001026807 ABRACADEIRA DE PRESSAO 3/4" - RP UN 100,00 1,13 113,00

Rp:100631  23/03/2022 81482 2500000 CAU 5,00 1,13 5,65

Rp:101637  04/05/2022 O 5103000 DFI 20,00 113 22 60
Saldo por Quantidade: 75,00

Fornecedor: NOROESTE LICITAGCOES LTDA Fone: (44) 30453099

3-114025000007 Abracgadeira tipo U 1.1/2" - RP UN 100,00 0,35 35,00

Rp:101637  D4/05/2022 O 51.03.000 DFI 20,00 0.35 7,00
Saldo por Quantidade: 80,00

4. Depois de realizada a consulta iniciar o Pedido de Compras preenchendo os

Dados Gerais do Pedido, optando pelo tipo Solicitacdo Registro de Precos (SRP).
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GESCOMP Gestao de Compras, Orcamento,
Material e Patriménio

Acesso v Bdsicov Compras » Almoxarfado ¥ Patriménio  Orcamentow SPF~ Inventériow Financas ~  Convéniow SPP~  Solicitaces (DCF} v  Manutencfo (PCUMHUM)~  Ajuda  Sair

[acesson=r [ [ecommueme  [Memews |Undses]

Dados Gerais do Pedido 5o dos Itens | Py 5 Anexar Arquivos
HNovo Gravar Pesquisar Cancelar Visualizar
Nimero da Solicitagdo: 102351
Data do Pedido: 24/06/2022
Gestor (Destinatério da Selicitagso) [ 1-UEM-PAD-DMP Bl
Setor de destino: (DMP - 05.02.00.0 =
I Putagéin (Atenciol Dotacdes de convénios vencidos naa aparecerdo na [1.059 0001-MANUTENGAG DAS ATIVIDADES TEGNICO-ADMINISTRATIVAS =
istagem. ) =
Fante/Subfonte 250-Recursos Proprios Saldo: 2.908.54

| Mzo. Salicitagao Normal

Matureza da Despesa Icéo de Bens Imoveis v |

Objetivo/Assunto do Pedide: e = nutencdo hidraulica - bloce 11
Solicitagdo Registro Prego.

Solicitante: Abertura Registra Preo. Ramal: | 4221

Matricula do Responsavel ponsavel | ALTAIR TBURCIO DOS SANTOS Ramal: | 4221

Local de entrega: (Atencaol Indicar Bloco e Sala para entr| S0/icitacdo Contrato
U manutencao do equipamento/semico ) Abertura Contrato

Justificativa da Mecessidade da Solicitacao

- - Solicitagdo Convénio Port 424/16.
As pecas serdo utilizadas para manutengéo da rede hidr|
Abertura Convénio Port 424/16.

Abertura Registro Prego - (SESA)

Registro de Pregos/Contrato de Fomecimento Parcelado: | Solicitagdo Registro Preco ~|

[ Selecione v

ATENGAOI O carregamento dos itens dos registros de preca esta condicionado & seleco correta da natureza de despesa na solicitagio de compras.

Situagfio do Pedido:

Anexas

5. Selecionar o Processo de Registro de Precos ao qual pretende adquirir os itens

registrados e clique em Selecionar Itens.

Registro de Precos/Contrato de Fornecimento Parcelado: | Solicitaciio Registro Preco. v

| 17.946.335-0 - RFQB{RO DE PRECOS Aguisicio de Ferramentas para a DSI

Selecionar ltens

ATENQEO! O carregamento dos itens dos registros de preco estd condicionado a selecdo correta da natureza de despesa na solicitacio de compras.

6. Abrird uma tela com os itens registrados e os quantitativos disponiveis,

marque o item que pretende adquirir, preencha a quantidade e clique em Gravar Itens.

Eaiibiatie | sl it

40y szt i
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7. Em seguida retorne a aba Especificacdo dos Itens e Encaminhar para

autorizacao.

GESCOMP: PAD -4uEm 2%

20 &m anio | U eticade | Wrint
1 ABRACADEIRA 1 TIPO U - AP un 200 om

Pedido de Compra/
Reguisicao de Servico
Contratos

1. Os pedidos referentes a Acompanhamento de Contratos seguem 0s mesmos
pardmetros do pedido de Solicitacdo Registro de Precos, somente haverd mudanca no
tipo de solicitacdo, onde deve ser selecionado a opcdo Solicitacdo Contrato (SCO).
Todos os demais procedimentos seguem os mesmos da solicitacio de Registro de

Precos.
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Pedido de Compra/
Reguilsicao de Servico
Inexigibilidade

Sao Pedidos de Compra/Requisicao de Servicos realizados através de fornecedor
exclusivo, quando ndo existe competitividade de precos. A emissao desses pedidos € no
mesmos moldes dos anteriores, apenas selecionando a op¢ao Solicitacio Normal (SN) e
anexando os documentos a seguir e obedecendo as orientacdes constantes no Manual
de Compras Diretas, disponivel no site da DMP em Instru¢des (www.dmp.uem.br):

1- Orcamento da empresa;

2- Carta de Exclusividade autenticada, emitida por uma Associacdo Comercial e
em plena validade;

3- nota fiscal de comprovacgao de preco;

4- justificativa técnica para contratacao da referida empresa.

Pedido de Compra/
Reguisicao de Servico
Conveénios

Sdo os Pedidos de Compra/Requisicio de Servicos realizados através de
recursos de Convénio, também devem ser feitos da mesma forma indicada
anteriormente e obedecendo as orientacdes constantes no Manual de Compras Diretas,

disponivel no site da DMP em Instrucdes (www.dmp.uem.br) porém os documentos

anexados s30 no minimo os seguintes:
1- Informacgdes a DMP;
2- copia da aprovacdo do projeto de pesquisa em que os bens/produtos a serem
adquiridos serdo utilizados;
3- Plano de aplicacio do projeto de pesquisa, onde consta a previsdo para aquisicao

do produto;
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4- copia do projeto de pesquisa;

5- Termo de Referéncia.

6- trés (03) orcamentos emitidos em nome da UEM.

7- nos casos de manutencao de equipamento devera ser informado o nimero do
tombo do mesmo;

8- se for aquisi¢ao/contratacdo por inexigibilidade (fornecedor tinico), apresentar
Carta de Exclusividade autenticada, emitida por uma Associagdo Comercial e em plena
validade, nota fiscal de comprovacao de preco e justificativa técnica para contratacao da

referida empresa.

OBS: No documento 1 (Informacées a DMP) devem constar:

1- nome do projeto de pesquisa que os materiais serdo utilizados;

2 - nome do coordenador do projeto de pesquisa;

3 - 6rgdo de lotacdo do coordenador;

4 - projetos de pesquisa que serdo beneficiados;

5 - curso de pds-graduagdo que o projeto de pesquisa estd vinculado;
6 — bens a serem adquiridos;

7 - justificativa da escolha do contratado;

8 — manifestacio sobre o preco da proposta selecionada;

9 - orcamentos ou consultas aos precos de mercado (03 or¢camentos)
10 - Os bens adquiridos serdo destinados exclusivamente nas atividades referentes ao

projeto de pesquisa.
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Autorizacoes dos
Pedidos de Compras/
Requisicao de Servigos

1. Concluido o Pedido de Compra/Requisicdo de Servigo, 0 mesmo devera ser
encaminhado para autorizacdo. Segue abaixo todas as autorizagdes necessdrias para
execucdo do pedido:

- 1° autorizacao (Chefe de Departamento/Diretor Administrativo)

- 2° autorizacdo (Diretor de Centro/Pro-Reitor)

- 3° autorizag¢dao PLD

- 4° liberacdo para anélise técnica e juridica da aquisi¢do/contratacao (PAD)

- 5° liberag@o do pedido para aquisicdo/contratacdo direta ou licitacdo, conforme

o caso (DMP).

2. J4 o Pedido de Compra/Requisi¢ao de Servico realizado com RECURSO DE
CONVENIO segue as seguintes autorizagoes:

- 1° autorizacdo (PPG), substitui Chefe de Departamento

- 2° autoriza¢ao (PPQG), substitui Diretor de Centro/Pro-Reitor

- 3% autorizac¢dao PLD

- 4° autorizacdo (FCO)

- 5° liberagdo para andlise técnica e juridica da aquisicao/contratacao (PAD)

- 6° liberagdo do pedido para aquisicdo/contratacdo direta ou licitacao, conforme

o caso (DMP).
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Consulta de pedidos do setor

1. Para acompanhamento dos Pedidos de Compra/Requisicdo de Servicos, deve-

se seguir os seguintes passos: Compras, Consultar, Solicitacdes do Setor;

GESC oMP Gestao de Compras, Orcamento,
Material e Patriménio

Acessow Basicow | Compras w = Almoxarifadow Patriméniow Orcamentow SPFw Inventdriow Financasw Convéniow SPPw Solicitacdes (DCF)w Manutencdo (PCUHUM) »  Ajuda  Sair

acesson1__ WRCURCNS | fsecomp@uemo  [Mewowa |

Consultar » Acompanhamento de Registros de Pregos/Contratos/Portaria 424
» de Solicita ches
»
»

Relatorios Consultar Fornecedor

Sei-ced Consultar itens

Consultar Qtde de Material Permanente por Familia
Processos da Secretaria da DMP e Tramitac3o
Processos de Compra e Tramitac3o

Solicitacbes de Passagens do Setor

SolicitacBes de Vales Refeicdo

Solicitagbes do Setor

Vales Refeigdo Autorizados para Impress3o

Vales Refeic3o Autorizados Reimpressdo

2. Ao selecionar as solicitagdes do setor, irdo aparecer todos os pedidos de

compras/requisicao de servico efetuadas;

3. Existem 2 filtros para pesquisa: pelo Codigo da Solicitacido e pelo e-mail do

.. . | Filtrar
requisitante, apos '

2

4. Caso ja possua ordem de fornecimento e nimero de empenho. Se houver

interesse em  visualizar a Ordem de Fornecimento basta clicar em

[ Visualizar Ordem de Fornecimento ]

5. B possivel visualizar, inclusive a Nota Fiscal se a mesma for anexada no

encaminhamento/tramite de notas fiscais para Contabilidade.
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J.s\usm -~

Acesspw Bésicow Compras Almoxarifadow Patriminio v Orcamentow SPFw Inventario v

Financas =

Convéniow SPPw  Solictacies (DCF}w  ManutencHo (FCUMHUM) »  Ajuda.  Sair

Email. Filtrar

Codigo da Solicitacio:

Relacio de Solciacies

102351 05.0200.0 24/05/2022 Aquisicao de abragadeira para manutengso hidrauica - bloco 11.
101830 0502000 0S/05/2022 Troca de segreda e chaves da sals precificacio - sals 07
0 < S Abertura de Registro de Precos DMP e HUM - Material laboratorial e descartavel
[1007E4 0502000 ZHON202Z2 L pomentecom o PC 92808 HUM
lote7s 0502000 2uosmozs  Aberurs e Recisto da Fragos pars sausio de efi de purfcacores - 2022
23

1100583 05.02000 22/03/2022 Conserto do purificador de 4gua da divisio de compras

100334 05.02.00.0 0/03/2022 ABERTURA DE REGISTRO PARA AQUISICAO DE CARIMBOS - 2022 /2023

100204 05.02.00.0 04032022 Conserts do condicionador de ar da sala de editais na Lictagio - Tombo: 175575
|

400199  05.02.00.0 I Conserto di de ar da sala de editais na Licitagio

Visualizar Solictagdo || Visualizar Selictacao Analitico

~ Relacio de ftens da Solichachio -

Cod Sit | Descricao Qtde. Un, Ordem

manutengio com substiuigio de pacas em aparslhas de ar 1.00 UM

condicionados e impeza geral 7000 A 24000BTUS- RP® 120432

328420 N

Visualizar Ordem de Fornecimento || Visualizar Todas Ordens de Forneciments

Relagio da Nota Fiscal

NF Fornecedor
288 DJT COMERCIO E MANUTENGAO DE REFRIGERAGAO LTDA

Relacio de Anexos da Solictagio

Visualizar Anexo

Arquivos
300100 198-orcamentoComfrioLIC.pdf

00
77,00 feito em 17/05/2022 16:02:33
95.22175 Autorizado pela DMP. Designado para ADEMILSON BENTO DE FREMAS . ABERTURA
i DE PROCESSO em 1410472022 10:20:11.
e Autorizado pels DIIR. Designado pars ADEMILSON BENTO DE FRETTAS ; PARA
o ABERTURA DE RP em 05/04/2022 08:25:10,
590,00 Esle pedco a possu fens cmpenhados, PARA ENPEIIRG E1 2510302022 e
¢ 26/02/2022 08:42:42 por HILDEBERTO VASCONCELOS SILV:
00 =
S Stz pedin ja possul tens smpenh sdos. FARA EMEEIKG EN 0710212022 2m
2 071032022 10 por HILDEBERTO VASCONCELOS SILVA
200,00 Este pedido ja possui itens empenhados.PARA EMPENHO EM 07/03/2022 em
' 0710372022 10:56:47 por HILDEBERTO VASCONCELOS SILVA
Empenho VI Page | Situsgo do fem
22001815 200,00 Adguirido, Nimero de empenho; 22001615
VIENF | Data da NP | Situagdo

200,00 204/05/2022

‘500100 199-NF288DJT pdf

6. Poderd ser verificado se foi aberto e-protocolo para sua propria solicitacdo.

Caso tenha sido aberto e quiser fazer a consulta do seu processo, deverd clicar em

@’ ePROTOCOLO

GESCOMP ooy oroment, el

AUEM =%

Acessow Basicow Comprasw Almoxarifado w Pafriménic w Orgamentow SPFw  Inventirio w

Financas v

Convéniow SPPw Solicitacies (DCF)»  Manutencio (PCU/HUM) »  Ajuda  Sair

Sec-dmp@uem.br

Cédigo da Solicitacdo: | 102273 Email:| Filtrar

Relagdo de Solicitagies

| N.Solic. | Setor Dt Solic. Assunto

102273 09.00000 20/05/2022

Visualizar SOHCWEQEO Visualizar Solicitacao Analitica
Relagdo de ltens da Solicitacdo

it | Descricac Cide. |Un. | Ordem
Balanca Analiica, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Demais 100 UN -

Cod. Si
336348 N

Compra de balanca analilica com precis3o de 0,01 mg. Prof. Andrea Paesano Jr

Empenho
= - Proc. Gompras 82789

®

ePROTOCOLO

Vir Total eProtocola -

B ficitacéo incluida no Proc. Compras n 82789, N. Proc. 19.030811-0, edital. por
30.262.25 180305118 Pupio ALEXANDRE UEMA em 311052022 10:1436 -

Vir. Pago | Situagdo do ftem
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7. Abrird o sitio para consulta e nele deve ser digitado o nimero do e-Protocolo

e clicado em pesquisar.

@) ePROTOCOLO

Sexta, 10 de Junho de 2022 - 54

IchSUlta ao Protocolo Geral do Estado do Parana

* Protocolo: 19.030.611-9 y

Pesquisar

(*) Campo de presnchimento obrigatério.

Sexla‘ 10 de Junho de 2022 -

8. Visualizard o local onde se encontra o e-protocolo.

€PROTOCOLO

Sexta, 10 de Junho de 2022 -

| Protocolo Geral do Estado do Parana

:08

Para acesso completo ao conteddo do processo, o usudario deve realizar login através da Central de Seguranca.

(=] Protocolo

Protacolo: 19.030.611-9 Tipo: Digital Situagao: Normal
Brgso: UEM - UNIVERSIDADE ESTADUAL MARINGA

Sigiloso: N&o

Assunto: COMPRA DIRETA

Palavras-Chaves: DISPENSA
Apensado ao;

Cidade: MARINGA / PR

Espécie: TERMO DE ABERTURA Documento: -

Prioridade: N3o
(=) Protocolos Apensados

(+] Oitimo Andamento

Andamentos

[+

®

Arguivamento
'+ Eliminacéo
Para mais informacées, entre em contato com o local atual da{%
UEM/PAD/DMP/COP/CNT - COORD. DE CONTRATOS!
Telefone (44) 3011-4040
Cadastrado em: 30/05/2022 15:58
Ultima Atualizagdo Cadastral em: 30/05/2022 15:58

Monitorar  Voltar
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Consulta saldo da rubrica

1. Para consultar o saldo da rubrica do departamento, clicar em: Or¢camento,

Consultar; Movimentacdo Or¢camentéria — Analitica.

GESC OMP Gestdo de Compras, Orcamento, PAD —‘4"EM %
Material e Patriménio PARANA
Acessow Basicow Comprasw Almoxarifadow Patiméniow [Orcamentow SPFw Inventiiow Financasw Convéniow SPPw  Solicitagdes (DCF)w  Manutengio (PCUMHUM) w  Ajuda  Sair
pcesson 1| NNl secom@uemte  _  [Mawiows [Unidsded
A—

Consultar  » MmmemagaoOrgamemanaJmannca(l/\
Dashboard »
Movimentar »
Relatorios »

2. Selecionar a acdo programdtica desejada para verificar suas movimentagoes
financeiras (Entrada de cotas, repasses, estornos, pedidos de compras, empenhos, etc.). e

clique em pesquisar movimentacgao.

GESCOMP:: e PAD fUEM %3
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Movimento de Dotacao

1. Para consultar a movimentacdo de uma dotacdo or¢camentéria do setor, seguir

0s seguintes passos:- Compras - Relatorios — Movimento Dotacdo Analitico Setor

GESCOM Gestio de Compras, Orcamento, P‘:,g J4"!” P:x

Material e Patriménio

Acessow Basicow |Comprasw | Almoxarifadow Patiménio¥ Orcamentow SPFw Imentiow Finangas¥ Comvéniow SPPw  Solicitagdes (OCF) ¥ Manutengdo (PCUHUM)  Ajuda  Sair

U | [ecdwe@emd [Marcda  [UnidadelSex]

Consultar  »

Movimentar b
@ Relatorios » Demonstrativo de Classificagdo por Empenho
Seiced Lista de Natureza de Despesa
Movimento Dota3o Analitico Setor
Movimento Dotac3o Sintético Setor
Pedido ndo Recebido
Pedido Recebido

2 Selecionar qual dotacdo deverd ser consultada, apoés clicar em Visualizar

Relatério.

GESCOMP 05 ompeas. Oramento, PAg ~{UEM ;'3‘

Material e Patriménio

Acessow Basicow Comprasw Almoxarfadew Patiménio w Orcamentow SPFw Inventiriow Financas v Comvéniow SPPw  Solicitagdes (DCF) »  Manutencdo (PCU/HUM) »  Ajuda  Sair

Acesson.: 1

Relatério de Movimento de Dotagso Analitico S

sec-dmp@uem by

Dotagéo (Selecione ~
1.058.0053-MANUTENCAO DO NPD - REPASSES ~
1.058 0284-PRESTA?00 DE SERVI?0S - NPD - REPASSES
1.058 MUSvAOUISIC;\O EQUIP. E SERVICOS DIVERSOS
1.058 0423-EVENTOS EXTENSAO - PATROCINIO CAIXA ECONOMICA
1.058.0796-Recursos M.C.O - TC 148/17
1.058.0811-CRED. REPAS. SERVICOS DA IPU 05.00
1.058.0812-Cred. Repas. Almoxarifado Central 0500
1.058 0822-CRED. REPASSE NPD - FORNECIMENTO DE ETIQUETAS
1.058.0849-CRED. REPASSE MCO - TC 148/17
1.058.0854-CRED. NPD DES DI
1.059.0025-Diarias. ressarcimento despesas e ajuda de custo
1.059.0027-EXECUCAO CENTRALIZADA-DESPESAS A REPASSAR CTB
1.059 DOZEVEXECUQAO CENTRALIZADA - DESPESAS A REPASSAR
1.059.0053-MANUTENCAO DO NPD
1.059 0555~DEVOLU(;AO DE CONVENIOS
9.052.9177-TC 38/20 - Apoio a Infraestrutura p/atualizacdo rede s/fio (wi-fi-UEM
9.052.9179-TC 76/20 Apoio a Infraestrutura de Tl da UEM
9.052 9180-TC 78/20 Apoio a Melhoria da Infraestrutura dea UEM
9.052.9201-TC 39/20 - Apoio ao Desenvolvimento do Sistema Gescomp v

Visualizar Relatério | Exportar Emper
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MOVIMENTO DE DOTACAO ANALITICO

Emitido:  24/05/2022

Dotagdo:  1.050.0001 MANUTENCAD DAS ATIVIDADES TECHICO-ADMIMISTRATIVAS
Fonte: 250 Sub-Fonte: 5
Entrada de Cota

Dists \alor
Oiim2022 R3 3.000,00
fan2n2z RS 2.000,00
25022022 R3 4.000,00
15032022 RS 3.000,00
210a20z2 R3 3.000,00
27042022 R358.500,00
TNz RS 7.585,00
Total Entrada de Cota: RE 2003500

Saida por Repasse
Dsta Histérico Sepases Valor
2410112022 Pagarmento de Impressora - MamoSerie: TEGTHB01457 - Cod Mov impressora: 7643 - R%128.82
242022 Pagamento de Impressara - Ndm. Série: TEATHEI2S22 - Cod. Mov. Impressora: TE52 - RS 172,45
24012022 Pagamento de Impressora - Mam. Série: TRITHE00400 - Cod Mov. Impressora: 7853 - RS 160,78
24M1:2022  Pagamento de impressora - Mdm.S&rie: TEITHEM952 - Cod Mov. Impressora: 7857 - RS 121,82
2401;2022  Pagamento de Impressora - Mdm Serie: TESTHS00501 - Cod Mov. Impressora: 7858 - RS 245,22
24//2022  Pagamento de impressara - Mim S&rie: TE#THE01460 - Cod Mov. Impressora: 7664 - RS 208,72
24/12022  Pagamemo de Impressora - Mdm.Série: TRSTHTO1832 - Cod Mov. Impressora: 7877 - RS 345,54
24i12022  Pagamento de impressora - im S&rie: TREATHS00501 - Cod Mov Impressora: 7633 - R3 17817
24iF1;2022 Pagamento de imprecsora - bedm Série: TRESTHB00ET - Cod Mov Impressora: 7700 - R5 15021
24/01/2022 . Pagamento de Impressora - hdm Série: TEATHD0061S - Cod Mov. Impressora: 7702 - RS 150.70
24/{Mi2022 Pagamento de Impressora - Mdm Série: TRATHDOI3TE - Cod Mov Impressora: 7733 - R§222.33
01/02/2022  Saida por Repacse de valores pelo atendimento da HEqLﬁSi;indeMaH‘iaiE.n.BIDﬁﬂ- R517.18
01022022 Saids por Repasse de valores pelo atendimento da H:EqLﬁSi;Ec:ieMaHiaisnBﬂ]Bﬁ R32.13
01022022 Saida por Repasse devalores pelo stendimento da Requisighe de Materais n.&1101 RS 41,18
(200272022 Saids por Repasse de valores pebo stendimento da Requisighe de Materils n.61214 RS 210,60
02022022  Saida por Repasse de vakores pebo stendimento da Requisighe de Materiais n 51214 RE20.52
03022022 Saida por Repasse de valores peko stendimento da Requisighe de Materais n 51267 RS 42.00
03022022 Saida por Repasse de valores peko stendimentn da Requisighe de Materiis n 81267 RS 19,90
03022022 Saids por Repasse de vakres pelo stendimento da Requisighe de Materiais n 81267 RS 16,20
03022022 Saida por Repasse de valores peko stendimento da Requisighe de Materials n 81267 RS 20,85
030212022 Saida por Repasse da valores peko atendirnento da Raquisighe de Materiais n S1267 RS 330,50
03022022 Saida por Repasse de valores peko atendimentn da Requisighe de Materils n 81267 RS 10,80
03022022 Saida por Regasse de valores pelo atendimento da Requisiie de Materais n. 81267 RS11.10

Fhfmimem ol =



MOVIMENTO DE DOTACAO ANALITICO

Emitido:  24/056/2022

Dotacdo:  1.059.0001 MANUTENCAD DAS ATIVIDADES TECHICO-ADMIMISTRATIVAS

Fonte: 250 Sub-Fonte: 9

. Saida por Repasse
Data Histririzo Repasse Valor
06052022  Pagamento de Impressora - Mam. Série: TEITHE02522 - Cod Mo, Impressora: 8816 - RS 162,38
08105/2022  Pagamento de Impressora - Mdm.Serie: TEITHE004E8 - Cod Mow. Impressora: 8317 - RS 153,58
08I05/2022  Pagamento de Impressora - Mdm.Serie: TEITHEI1052 - Cod Mow. Impressora: 8321 - RS 127,40
0805/2022  Pagamento de Impressara - Mim Série: TREATHE00501 - Cod Mov Impressora: 8822 - RS 215,58
06052022 Pagamento de Impressora - Mdm. Série: TEITHS01460 - Cod. Moy, Impressora: 5833 - RS 155.68
08105/2022  Pagamento de Impressora - Mdm.Serie: TRITHTI1932 - Cod Mov. Impressora: 5341 - RS 258,51
08I05/2022  Pagamento de lmpressara - Mdm.Serie: TEITHE00501 - Cod. Mow. Impressora: B347 - RS 158,08
08M05/2022  Pagamento de lmpressara - Mim Série: TREATHO01007 - Cod Mov Impressora: 8884 - R%163.31
06052022  Pagamento de Impressara - Mim Série: TRITHR0061E - Cod Mov Impressora: 5886 - RS 167.05
08/05/2022  Pagamento de Impressora - Mam. Serie: TEITHB003TS - Cod. Mov. Impressora: 5897 - RS 145,77
1800502022 REL. 138722 50.368 APO 220044583 RS 54,00
1205/2022  Saida por Repasse de valorss pelo atendimento da Requisiio de Materiais n.24225 A5 128,10
2062022 Saida por Repasse devalores pelo stendimenta da Requisigho de Materais n.84343 RS 47.38
23052022 Saida por Repasse devalores pelo stendimento da Requisigho de Materiis n.84343 R34.34
2UWE2022  Saida por Repasse de vakires pelo stendimento da Requisigio de Materiais n.84342 RS 188,30
2UE2022  Saida por Repasse de vakires pelo atendimento da Requisiphe de Materiais n.84344 RS 10,02
2400872022 REF REPASEE CHAVES - EMP 22002871 - M= 1272021 NOTA 4385 - LG, n 37T1-22-CTB 22002971 R5308,74
Total Saida por Repasse: FS% 2318060
Solicitagtes de Compras em Transito
Pedide Dats Assimto Mat desp. Sator Valor
B3ITES  O1VD1022  Crerdenciamento Proc-8882M18 3380%805 COF R30.01
95225 DN/012022  Pemmiss3o de Uso espage publioo - servigos de reprografia 33003010 COP R30.08
11680 OH052022  Troca de segrede = chaves da cala precificaSo - cala 07 33003818 OMP RS 77.00
Total SoficitagSo em Transito: R$ 77,10
i Solicitagtes de Almoxarifado em Transito
Requisico  Data Assunio Setor Vailor
81570 11022022 MANUT. DO ALM 05.02.3000 - ALM RS 03.63
Total Socitagao de Almaxarifade em Transito: RE 83,63
Empenho

Empenho  Data O.F. Assumbo Valor
22001488 0032022 0 1.050.000140F*120344* 20,00 FD DE AGUA MINERAL S/GAS FC DETOD PAD PROC 523820
2001810 08032022 0 1.050.000140F*120431* 1,00 UM DE PLACA PRIMCIPAL PARA COMDENSADORA PC RS 1.050,00

Pagina 5 de B
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MOVIMENTO DE DOTACAQ ANALITICO
Emitido:  24/05/2022
Dﬂlﬂl;é'm: 1.059.0001 MAMUTENCAD DAS ATIWVIDADES TECHNICO-ADMINISTRATIVAS

Fonte: 250 Sub-Fomte: 9
Empenho
Empenho  Data O.F Assimto Valor
2001815 08032022 0 1.050.0001*0F*120432* 1,00 UN DE MANUT OOM SUBST DE FECAS EM APARELHOS R5 200,00
2002155 2400302022 0 1.050.0001%0F*120621* 2,00 UN DE COMSERTO DE CARRINHO HDRAULICO PC R5 520,00
2002200 25032022 0 1.050.0001*0F*120081* 1,00 UN DE COMSERTO DE PURIFICADOR PC 100503 SEC R5 600,00
22002750 31a20zz 0 1.050.0001*0F*121018* 2,00 UN DE CONSERTO DE CARRINHO HIDRAULICD TOMBO: R3 568,00
22004850 1T0E2022 0 1.050.0001*EPRC*18.807.887-7+Cl 00372022-CTB REF REEMBCLSC DE UBER REF. RS 74,83
Total Empenho: R33.338,13
Estorno de Empenho

Empenho  Data O.F. Assimts \alor
2002155 2400302022 0 1.050.0001%0F*120621* 2,00 UN DE COMSERTO DE CARRINHO HDRAULICO PC R5 520,00
Total Empenho: RS 520,00
Saldo Siaf : RE 26.268,87
Saldo Geral : R% 2.908 54

Toda criagdo de agdo programdtica e os lancamentos/liberacdo de cotas orcamentarias
sdo realizados pela PLD. Qualquer divida a esse respeito ou questionamento sobre

liberacdes de cotas devem ser tratadas naquela Pré-Reitoria (PLD).
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REFERENCIAS:

https://www.npd.uem.br/cmp/login.zul

https://auth-
cs.identidadedigital.pr.gov.br/centralautenticacao/login.html?response_type=code&client_id=363663881
7772e42b59d74cft571fbb3 &redirect_uri=https%3 A%2F%2Fwww.gms.pr.gov.br%2Fgms&scope=&state
=state&urlCert=https://certauth-cs.identidadedigital.pr.gov.br&dnsCidadao=https://cidadao-
cs.identidadedigital.pr.gov.br/centralcidadao&loginPadrao=btnCentral &label Central=CPF,E-
Mail,Login%?20Sentinela&modulosDeAutenticacao=btnSentinela,btnExpresso,btnSms,btnCpf,btnToken,
btnEmail,btnCentral&urlLogo=https%3A%2F%2Fwww.pr.gov.br%2Flogos%2Flogo_gms_250x250.png
&acesso=2106&tokenFormat=default&exibirLink AutoCadastro=true&exibirLinkRecuperarSenha=true&

exibirLinkAutoCadastroCertificado=false&captcha=false

https://auth-
cs.identidadedigital.pr.gov.br/centralautenticacao/login.html?response_type=code&client_id=9188905¢7
4c28e489b44e954ecOb9bca&redirect_uri=https%3 A%2F%2Fwww.eprotocolo.pr.gov.br%2Fspiweb&sco
pe=null&state=1654883820493 &urlCert=https://certauth-
cs.identidadedigital.pr.gov.br&dnsCidadao=https://cidadao-

cs.identidadedigital. pr.gov.br/centralcidadao&loginPadrao=btnCentral &labelCentral=CPF E-
Mail,Login%?20Sentinela&modulosDeAutenticacao=btnSentinela,btnExpresso,btnCertificado,btnSms,btn
Cpf,btnToken,btnEmailToken,btnSanepar,btnEmail,btnCentral&urlLogo=https%3 A%2F%2Fwww.eproto
colo.pr.gov.br%2Fspiweb%2Fimages%?2Flogo_eprotocolo.png&acesso=2108 &tokenFormat=jwt&exibir
LinkAutoCadastro=true&exibirLinkRecuperarSenha=true&exibirLink AutoCadastroCertificado=false&ca

ptcha=false



