Registro de Precos - SEAP/DECON

Todos servidores da UEM que realizam solicitac6es de compras/servicos
devem solicitar o cadastramento junto a SEAP/GMS, pelo e-mail
gms@seap.pr.gov.br definindo os niveis de acesso para: "Pesquisa”
"Catalogo de ltens", "Consulta de Fornecedor", "Previsao de Consumo",
"Solicitacao de Compra Licitacao", contendo os seguintes dados: nome
completo, e-mail institucional, RG e CPF.

"Decreto 7.303/2021

Art. 4° Considera-se Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos:

I - 0 Departamento de Logistica para Contratagcdes Piiblicas — DECON, da Secretaria de Estado da
Administragcdo e da Previdéncia — SEAP, para aquisicdes de bens e contratacdo de servicos de uso
comum, e que ndo se enquadrem como de engenharia;

II - a Coordenadoria de Governanga e Aquisicdo - CGA, da Secretaria de Estado da Saiide — SESA,
exclusivamente para aquisicdo de medicamentos, insumos e materiais assistenciais relacionados a
servigos de saiide;

III - a Parand Edificacées - PRED, para contratagdo de obras e servigos de engenharia; [...]"

1 - O setor requisitante devera verificar se o item desejado (produto ou servigo)
ja possui registro de precos no Estado (consultar no GMS e no PORTAL DA
TRANSPARENCIA DO PR), no endereco eletrénico

http://www.transparencia.pr.gov.br/pte/pages/compras/precos registrados/listar precos reg

istrados.jsf?windowld=df4

2 - Possuindo Ata de Registro de Precos em vigéncia:

2.1 - O Setor/Unidade demandante devera entrar em contato com
empresa que possui a Ata de RP em vigéncia e solicitar Adesao. Fazer contato
por e-mail e solicitar resposta (carta de aceite confirmando o quantitativo e
valores);

2.2 - Formalizar a solicitacdo via GESCOMP anexando a anuéncia do
fornecedor (Carta de Aceite) e demais informacbes e justificativas para a
contratacao;

2.3 - A DMP abrira o respectivo e-Protocolo com oficio da PAD e
solicitara a Adesao a Ata de RP ao Orgao Gerenciador;

2.4 - Apos a resposta do Orgdo dara seguimento nos procedimentos
internos, solicitando parecer da PJU e apds a aprovacao seguira para empenho
e demais atos.

3 - NAO Possuindo Ata de Registro de Precos

3.1 - Consultar no GMS - "Catalogo de ltens" - verificar se o item consta
no catalogo.



GESTAO DE

MATERIAIS
E SERVICOS
CiElheLEERE  Fornecedor Fase Interna Fase Externa Compras-PR Contratos
Catalogacé@o Solicitagio de Catalogagéo ° |
1 Tabelas de Apoio °| Relatério Catélogo de Iltens

- “itimo acesso ocorreu em 13/04/2022 14:18:29
Consultas ao Catalogo Por Cédigo e Descrigio ‘

Seja do

GESTAO DE
MATERIAIS
E SERVICOS
Catélogo de Itens  Fornecedor Fase Interna Fase Externa Compras-PR Contratos Sair
Quarta, 13 de Abril de 2022 - 15: 6 Catalogo de Itens > Catalogacdo = Consultas ao Catélogo > Por Cadigo e Descricdo

Catalogo de Itens de Materiais e Servigos

Namero do item: :] ou

Descrigédo do item: ‘ papel a4 ‘

* Para realizar a pesquisa pela Descrigao do Item, digite palavra(s) inteira(s).

Nome Genérico do Item: ‘ ‘

Classe Inicial: [Seleclcne
Classe Final: [Seleclone
Tipo de Material : [Todos v

* Consulta vélida para itens com situagdo implantado.

= e

Péagina 1 de 5 : (Total de 96 registros)

Classe Namero Descricdo do Item de Material / Servigo
% 001 05 14432 o\mpressm grafico, TIPO: Guia de transito de Animais , gta, FORMATO: Blaco 50 x 2, Formulario 2 vias, autocopiativo e numerado, colado, DIMENSAO: P
% o 0105 14441 o Impresso gréafico, TIPO: Termo de Registro de Atividade de Assistente de Fiscalizagdo, FORMATO: Bloco, 25 x 3, 3 vias intercaladas, autocopiativo, .
% o 0105 25594 o\mpressn gréfico, TIPQ: 1, FORMATO A4, autoenvelopado, com microserrilamento e colado, papel laser print, na cor branca, USO: Carta informativa e -

Caso o item ndo possua cadastro, solicitar o cadastramento junto a SEAP/GMS
pelo sistema GMS.



GESTAO DE
MATERIAIS
E SERVICOS

ool EHiEGE  Fornecedor Fase Interna Fase Externa Compras-PR Contratos
Catalogagio Solicitacéo de Catalogagédc Solicitacdo F
| Tabelas de Apoio *| Relatério Catalogo de Itens
Consultas ao Catalogo 2

Clicar em INCLUIR.

c GESTAO DE
MATERIAIS

2 @ Bl | ESERVICOS

Catélogo de ltens Fornecedor Fase Interna Fase Externa Compras-PR Contratos Sair
Quarta, 13 de Abril de 2022 - 15:46:39 Catélogo de ltens > Catalogaéo > Solicitagio de Catalogacio = Solicitaca o

Pesquisar Solicitagdo de Catalogacdo

* Orgdo Solicitante: [Selecmne VJ

N°da icitagdo de C: a
Data da Solicitagéo de |
Catalogagao

@ a |@ oomMwasas)

Situacé [ Selecione v ]

(*) Campo de preenchimento obrigatério

[ Inclusdo de uma nova Solicitacdo de Catalogacao de Item L




= | cestiooe
MATERIAIS

7 a E SERVICOS

Catalogo de ltens Formecedor Fase Interna Fase bExterna Compras-HR Contratos Sar

Quarta, 13 de Abril de 2022 - 15:43:20 - Catalogo de ltens = Catalogacdo » Sclicitacio de Catalogacio » Solicitacdo

+ Grgdc Solicitante | UCM - Universidade Cstadual de Maringa ~
Solicitante
Atengdo!!! Cada Solicitagdo de Catalogagdo € referente a um dnico item,
* Descricao do ftem

Vi
* Marcas Similares

4
Origem da Pesquisa

A

* Grupo de Objetos
Tipo: ) Material | Servigo

Atengio!!! Apenas uma Classe deve ser selecionada,

Selecionar Classe £

*Campos Obrigatorios: Descricdo do item, marca similar (necessario pelo
menos um caracter), grupo de objetos e selecionar classe.

Informar grupo e classe e pesquisar, selecionar e confirmar, apds enviar para
catalogacao.

4 - Realizacdo da pesquisa de precos - GMS (OBRIGATORIO).

4.1 - Os procedimentos estdo descritos no "Anexo Rotina IlI" elaborado
pela SEAP/GMS.

Obs.: Na inclusdo da pesquisa de precos no GMS, deverdao ser
indicados os precos maximos para abertura da licitacao (menor ou média) dos
orcamentos coletados e precificacdo realizada pelo setor. Utilizar para registro
da cotagdo no GMS o CNPJ da UEM (79.151.312/0001-56).

4.2 - Para realizar o langamento da Pesquisa de Precos no GMS o setor
requisitante devera iniciar sua Solicitacao de Compra/Servico no GESCOMP,
lancando os orcamentos e realizando a precificacdo, que terd um campo



especifico para precificacdo de cada solicitacdo, para poder obter o valor
maximo a ser langcado no GMS.

4.3 - Ap6s o langcamento da Pesquisa de Precos no GMS, providenciar a
conclusdo da_solicitacdo, via GESCOMP, Incluindo os seguintes anexos,
devidamente preenchidos:

Documentos a serem juntados na solicitacao GESCOMP
(OBRIGATORIAMENTE):

- Precos existentes no Banco de Precos - GMS (gerar relatério da pesquisa e
anexar a solicitacéo);

- Precos obtidos no Banco de Precos MENOR PRECO (Nota PR) (gerar
relatério da pesquisa e anexar a solicitacao);

- Precos obtidos por outros 6rgaos (Atas de RP, Painel de Precos, TCE, etc.) -
(gerar relatorio da pesquisa e anexar a solicitacao);

- Orcamentos de fornecedores (empresa fisica), no minimo 03 (irés), as
cotacbes devem conter solicitacdo formal (e-mail), devem estar detalhadas,
conter os dados da empresa e assinatura do fornecedor;

- Mapa de precos assinado pelo responsavel;

- Relatério da precificacao;

- Termo de referéncia conforme modelo disponivel na pagina da DMP.

Obs.: Considerando Art. 8° e 92 da Resolugcdo SEAP n® 9366/2022 que dispbe sobre

as “orientagées sobre as cotagdes de precos’:

Art. 8% A pesquisa de precos devera ser realizada de forma mais ampla
possivel, devendo, para tanto, utilizar as seguintes fontes, previstas no art. 9°
do Decreto Estadual n® 4.993/2016:

| — pregos existentes nos bancos de pregos do Sistema GMS;

Il — pregos obtidos por outros 6rgdos ou entidades publicas;

Il — pesquisa com fornecedores ou prestados de servicos, conforme o caso;
IV — precgos de tabelas oficiais; e

V — precgos constantes de banco de pregcos e homepages.

Art. 9° Deverao ser anexadas ao processo, no minimo, 03 (trés) cotacées de
precos.

Considerando apontamento do despacho n® 243/2022-SEAP/DECON/DP/COTACAO:

3) O protocolo deve conter ao menos trés cotacdes de fornecedores fisicos,
pesquisa em homepage, pesquisa em bancos de pregos e atas vigentes, de
forma a garantir ampla pesquisa de precos, conforme dispée a Resolugcao
SEAP n. ¢ 9366/2020, Capitulo I, Secao IV; disponivel em:
https.//www.administracao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/docum
ento/2020-10/RESOLU%C3%87%C3%830%209366-2020%20-



%20MANUAL %20DE %20PROCEDIMENTOS %20-%20DECON%20-
%202020.pdf :

a) A pesquisa de pregcos devera ser realizada de forma mais ampla possivel,
devendo, para tanto, utilizar as seguintes fontes, previstas no art. 9. ° do
Decreto Estadual n. © 4.993/2016:

I) pregos existentes nos bancos de pregos do Sistema GMS;

Il) pregos obtidos por outros 6rgdos ou entidades publicas;

1) pesquisa com fornecedores ou prestador de servigos, conforme o caso;
V) precos de tabelas oficiais; e

V) precos constantes de banco de precos e homepages

b) Art. 9°: Deverdo ser anexadas ao processo, no minimo, 03 (trés) cotacdes
de pregos.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, mediante justificativa da autoridade
competente, sera admitida a pesquisa com menos de trés pregos .

4) No mapa de formacdo de precos, é necessario nomear todos o0s
fornecedores consultados e relaciona-los aos produtos que cotaram. Os
valores discrepantes devem ser destacados, e excluidos do calculo da média.
Para a mediana, utiliza-se toda a amostra obtida.

Observar o disposto no Art. 11: Os precos ndao adequados a realidade de
mercado devem ser descartados, mediante justificativa expressa.

5) O orgéo devera justificar a utilizagdo do critério de estabelecimento dos
valores maximos, conforme dispbe o Art. 12: O resultado da pesquisa de
precos podera ser a média, mediana ou menor preco, devendo o 6rgdo ou a
entidade justificar a escolha pelo critério utilizado.

6) As cotacbes devem conter solicitacdo formal (e-mail), devem estar datadas,
conter os dados da empresa e assinatura do fornecedor. Para homepages,
deve haver a data da consulta e o endereco (link de acesso).

Observar o disposto no Art. 13: As cotacbes de precos devem estar no
intervalo temporal de 120 (cento e vinte dias) para o caso de registro de pre¢os
e de 90 (noventa) dias para os outros procedimentos, contados entre a data
das cotagbes e a instauracao do procedimento licitatorio.

Paragrafo unico. Deve constar em todas as cotagbes data da consulta,
inclusive quando se referir a homepages.

7) Para consulta ao website Menor Preco Compras (Nota Parana), é
necessario gerar o certificado e inseri-lo ao protocolo.

8) Para consulta ao Painel de Precos (Governo Federal), é necessario anexar
relatério .pdf ao protocolo.

5 - Com a chegada da Solicitacao de Compras/Servicos na DMP ser3 feito:
5.1 - Pré-triagem da solicitacao;

5.2 - Consulta a todas as demais unidades internas da UEM e HUM para
verificacao de interessados na aquisi¢cao dos produtos/servicos;

53 - Os demais setores interessados deverdao apresentar suas
demandas via GESCOMP, com preenchimento dos anexos:



a - Relacao dos itens a serem adquiridos;
b - Termo de Referéncia.

54 - A DMP providenciara abertura de e-Protocolo para envio a
SEAP/DECON com todas as demandas e anexos para avaliacdo pela
Secretaria de Estado.

6 - A SEAP/DECON fara a analise da demanda e podera solicitar
complementacado de informacdes, aprovar ou negar a abertura do processo
licitatorio.

7 - Em sendo aprovada a demanda para abertura de licitacdo por sistema de

Registro de Precos a SEAP/DECON abrira consulta a todos os demais 6rgaos
do Estado para pesquisa de interesse de participacdo no certame.

8 - Concluida a fase, procedera a elaboracdo da minuta de edital a ser
apreciada pela PGE, que sendo aprovada, publicara o Edital.

9 - Homologada a licitagdo e formalizada a Ata, serd disponibilizada aos
Orgaos para utilizacao.

10 - A DMP fard o lancamento no GESCOMP disponibilizando para a
realizacdo das Solicitagcdes de Compra/Servigos.
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Rotina lll

3 Processo Licitatorio no Sistema

de Gestao de Materiais e Servicos
GMS

3.1 Catalogo de Itens - Pesquisar

Nesse video, vamos utilizar a consulta ao Catalogo de Itens, do Sistema GMS.

Vamos acessar o modulo Catéalogo de Itens, Catalogagao, Por Cédigo e Descrigao (clicamos

com botdo esquerdo do mouse para entrar).

No campo Descrigdo do Item, digitamos o vamos procurar pelo seguinte item: “posto auxiliar

de servigos gerais 40 horas semanais”.

Ao clicar botdao esquerdo do mouse em [Pesquisar], temos uma tabela com os dados de

itens com esse descritivo.

Em nosso exemplo, vamos utilizar o item “0306.9809 - Posto, Auxiliar de servigos gerais, 40
horas semanais de segunda a sexta, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: Com uniforme e
EPIs, UNID. DE MEDIDA: Unitario”.

Para uma descrigdo completa do item, clicamos com o botdo esquerdo do mouse sobre o

icone ® (na coluna “Exibir”, no lado esquerdo da pagina) para visualizar todos os dados do
item no GMS.



AT AT
38

3.2 Pesquisa de Prego - Planejar

Nesse video, vamos planejar a pesquisa de prego que sera utilizada para cadastrar os
pregos estimados para iniciar um processo licitatério.

Vamos acessar o médulo: Fase Interna, Pequisa de Prego, Planejar (clicamos para entrar).

As funcionalidades disponibilizadas no Sistema GMS apresentam inicialmente uma tela de
pesquisa.

Vamos clicar no botao [Incluir] (com botdo esquerdo do mouse para acessar).

Na pagina ‘Incluir Pesquisa de Prego’, selecionamos:

O Orgao GMS que esta cadastrando a pesquisa de prego. Nesse exemplo, selecionamos a
SEAP.

O motivo da pesquisa de preco, nesse caso vamos utilizar a opgéao “Compor Banco de Dados
/ Licitagao”.

E indicamos uma Data Maxima de Retorno. Vamos informar uma data maxima para retorno
de 15 (quinze) dias, por exemplo: 20/11/2020.

Clicamos no botéo [Selecionar Itens] (link a direita da pagina).

Vamos selecionar o item que localizamos no médulo Catalogo de Itens, selecionando o
Grupo: 03 - Servigos de suporte a administragdo e areas publicas, a Classe: 0306 - Locagao
de mao-de-obra de limpeza, asseio, conservagao e servigos gerais em imoveis e areas
publicas, clicamos no botéo [Pesquisar Itens]. Agora vemos uma tabela com todos os itens

pertencentes ao grupo e classe pesquisados.

Vamos selecionar o item 0306.9806, clicando sobre a caixa de selecdo na coluna

'‘Selecionar' (do lado esquerdo da pagina).
Vamos até o final da pagina e clicamos no botéao [Adicionar].

Vamos anexar o Termo de Referéncia e/ou Descritivo Técnico do Processo, utilizando o
campo ‘Anexos da Pesquisa de Prego’, clicando no botdo [Browse]. Apés selecionar o
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arquivo, clicamos sobre o botédo [Adicionar].
Para concluir o cadastro da Pesquisa de Preco, clicamos no botao [Confirmar].
O Sistema GMS apresentara seguinte a mensagem de confirmagéao em verde: “@ Operacao

realizada com sucesso. Gerada a Pesquisa de Pre¢o N.° 13557/2020". Vamos anotar esse

numero para futuras consultas e para registrar o prego livre.
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3.4 Pesquisa de Preco - Registrar Pesquisa de Preco Livre

Vamos aprender a realizar o registrar de Pesquisa de Prego Livre, quando ja temos as
cotagbes que serao utilizadas na definicao do valor estimado da solicitagdo de compra do
processo licitatério.

Acessamos o moédulo: Fase Interna, Pequisa de Preco, Registrar Pesquisa de Preco Livre
(e clicamos para entrar).

Vamos informar o Numero da Pesquisa de Prego, que realizamos anteriormente:
13557/2020. Clicamos no botao [Pesquisar] e a temos uma tabela com os dados solicitados.

Vamos clicar sobre o icone, disponivel na coluna ‘Selecionar’ (do lado esquerdo da pagina).

Na préxima péagina, vamos selecionar o item da Pesquisa de Pregco que queremos
responder. Assim, abriremos outra pagina para preenchimento dos campos exigidos. Vamos
informar CNPJ, nome da empresa e o valor unitario cotado pelo fornecedor. Ex.: 2.800,0000

(valor unitario mensal)

O sistema GMS inclui automaticamente ponto e virgula nos valores digitados. Levando em
consideracao 4 (quatro) casas apés a virgula.

Vamos anexar cépia do e-mail do fornecedor e arquivo com a proposta de precos, utilizando
o campo ‘Anexos’, clicando no botdo [Browse...]. Apés selecionar o arquivo, clicamos sobre
o botao [Adicionar].

Entao, vamos clicar no botao [Incluir].

Realize esses procedimentos para todas as propostas obtidas para compor o prego estimado

da solicitagao de compra.

ApOs registrar todas as cotagdes obtidas, vamor emitir o Relatério da Pesquisa Prego,
acessando o médulo: Fase Interna, Pequisa de Prego, Relatério Pequisa de Prego (clicamos

para entrar).



iSRS
42

Informamos o Numero da Pesquisa de Prego: 13557/2020 e clicamos no botdo [Gerar
Relatorio].




MAPA DE FORMACAO DE PRECO
(Decreto 4993/2016, art.9, § 8% e art. 12)

PARANA@

UNIDADE:
i GOVERNO DO ESTADO
Cidade, de de 2021. SECRETARIA DA SAUDE
PLANILHA DE CUSTO PESQUISA DE PRECO?
Dec.4993, art. 95, il ! Dec.4993, art. 9%, V | Dec.4993, art. 9%,V | Dec.4993, art. 9%, Il | Dec.4993, art. 9% 1 | Dec.4993, art. 9%, IV | Pardmetro adicional | PRECO MAXIMO
m ADOTAD
FORNECEDOR DO |FORNECEDOR DO |FORNECEDOR DO |[FORNECEDOR DO Websites/ 2 B LicitagGes de outros Precos existentes Precos de sabelas HISTORICO: 3 © ©
RAMO 1 RAMO 2 RAMO 3 RAMO 4 ebsites fu"‘mgfao Lffs‘)’s érgaos ou entidades Pr:g;bggcs"i:tgem . oficiais ror iyl Critério Utilizado:
1bli 2 .o 2 =
(e-mail - Opcional) (e-mail - Opcional) (e-mail - Opcional) (e-mail - Opcional) publicas GMS (Ex. CMED) aquisigao / contratagao
z e g cob. DESCRICAO DOS PRODUTOS OU CONTATO: CONTATO: CONTATO: CONTATO: Portal: Orgéo: Ne: Portal: Contratada: Menor Prego ( )
E| O |5 | GMs SERVICOS FONE: (41) FONE: (41) FONE: (41) FONE: (41) " Data da consulta: Data da consulta: Validade: Data: (més/ano da aquis.)  (Média ( )
CNPJ: CNPJ: CNPJ: CNPJ: Site: Critério utilzado: (média, me|Licitagao: Saldo: Tipo: (Licit. / DL..) Mediana ( )
Val. da Val. da Val. da Val. da Data da Data da Data da . (PE n®xx |
proposta (cata) proposta (cata) proposta (cata) proposta caie) consulta: consulta: consulta: IV S DL n®xx | IL n xx) -
R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL R$ Unit. TOTAL
TOTAIS o o o - - - - - -

Nome
Setor/Cargo
Unidade

(Assinado eletronicamente)

Responsavel pelo levantamento de precos

Diretor Administrativo ou Chefe de Divisdo

Nome

Setor/Cargo

Unidade

(Assinado eletronicamente)

Diretor Geral ou Chefe de Departamento

Nome
Setor/Cargo
Unidade

(Assinado eletronicamente)

1JUSTIFICATIVA DA NAO INCLUSAO DE TRES COTAGOES VALIDAS (SE O PROTOCOLO ESTIVER INSTRUIDO COM MENOS DE TRES COTAGOES):

(Se o protocolo for instruido com menos de trés orgamentos, deve-se justificar o que impossibilitou a inclusdo de no minimo trés cotagdes validas ao processo)

20 parametro "Pregos de tabelas oficiais” é utilizado para algumas aquisi¢oes especificas, como por exemplo, para aquisicdo de Medicamentos - que se faz obrigatdria a consulta & tabela CMED - (aquisi¢oes de bens e servigos comuns, desconsiderar o preenchimento)

30 parametro de "histérico de valor da Ultima aquisi¢&o" é um dado complementar para subsidiar a andlise dos pregos de mercado coletados, visando auxliar na identificagéo se os pregos atuais estdo condizentes com o praticado no mercado - ndo se recomenda incluir o valor este parametro para o célculo do prego maximo adotado

E:\ROBSON\DMP\DESPACHOS\DMP-LICITACAO\SESA - SEAP\6. MAPA DE FORMAGAO DE PREGO - PLANILHA DE CUSTO v.3
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GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA SAUDE

JUSTIFICATIVA DO PRECO ADOTADO

Informo que a pesquisa de preco foi realizada em conformidade ao artigo 92 do
Decreto 4993/2016.0s meios utilizados para a pesquisa de preco de mercado, visando
maior amplitude, foram (Utilizar ao menos trés meios de pesquisa / incluir
comprovantes):

e Pesquisa com os fornecedores ou prestadores de servicos em potencial,
conforme o caso (Solicitacdo de cotacdo de preco via e-
mail/telefone/presencialmente): descrever o periodo de duracao das pesquisas
(devendo ser no minimo 5 dias), a quantidade de fornecedores consultados
(por telefone ou presencial), quantas negativas de cotacdo foram recebidas,
etc;

» Cotacdo Eletrénica por meio do Portal licitacbes-e do Banco do Brasil: inserir a
publicacio realizada e o resultado; se resultou deserta também deve-se inserir
a copia ao processo;

» Publicaggdo em Diario Oficial: inserir a cdpia da publicagdo (realizada pela
DVACO/SESA);

e Precos constantes de banco de precos e homepages/websites: inserir a copia
das consultas realizadas;

»  Precos existentes nos bancos de pregos do Sistema GMS;

e Precos obtidos por outros 0rgdos ou entidades publicas (licitacbes ja
realizadas);Editais de licitacdo e contratos similares firmados por entes da
Administracdo Publica, além de contratagées anteriores do proprio 0Orgao,
concluidos em até 180 dias anteriores a consulta ou em execugdo: inserir as
cdpias dos editais ou contratos encontrados;

* Pregos de tabelas oficiais: Ex. tabela CMED para medicamentos; inserir o
relatério da pesquisa realizada;

» Portal de compras governamentais www.comprasgovernamentais.gov.br,;

e Atas de registro de precos da Administracdo Publica: Inserir a copia das atas
encontradas;

» Publicagbes especializadas: inserir o relatorio da pesquisa;

» Sites especializados, desde que de amplo acesso, fazendo constar a data e
horario da consulta: exemplo portal negocios publicos, inserir o relatorio da
pesquisa;

» Qutros. (descrever)

Ap6s analise dos precos recebidos e coletados, a verificagcdo de que os precos
condizem com o praticado no mercado foi aferida por meio de (utilizar ao menos trés
das opc¢des elencadas / incluir comprovantes):

* Comparagédo de prego de no minimo trés fornecedores: se foram inseridas
menos de trés cotacbes de fornecedores deve-se justificar o motivo; informar
quantos fornecedores foram consultados; qual o periodo de duragdo da
pesquisa de preco (no minimo 5 dias); quantos responderam; quantas
negativas recebidas; etc;
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e Comparagdo por meio de Pregos Publicos (ex. Licitagbes realizadas
anteriormente, atas de registro de precos); explicar o periodo de consulta
utilizado (ex. dltimos 180 dias), quais os filtros utilizados para a pesquisa; etc;

e Notas Fiscal da empresa a ser contratada comprovando vendas anteriores a
outros drgaos/clientes;

» Comparacéo dos precos de aquisicdes anteriores;

* Comparagdo com Atas de Registro de Precos (podendo ser atas também de
outros Estados)

» Consulta ao Banco de Precos: explicar o periodo de consulta utilizado (ex.
ultimos 180 dias), quais os filtros utilizados para a pesquisa;qual o critério de
preco utilizado (média, mediana); etc;

» Qutros. (descrever)

Concluir com:
Identificou-se que os precos praticados pelas empresas estao dentro dos parametros
normais dos pregos de mercado, conforme verificagdo realizada.

Ou (em casos excepcionais e atipicos, justificaveis)

Identificou-se que os pregos praticados pelas empresas estdo acima dos parametros
normais dos pregos de mercado, conforme verificagdo realizada. Isso ocorre devido
a....

- Informar divergéncias de precos com relacdo ao mercado e 0s motivos;
- Justificar porque o preco esta acima do normal ;

- Informar dificuldades encontradas na pesquisa de preco,

- Entre outros

Critério de Preco Maximo adotado para o Processo Licitatério

O critério utilizado para definicdo do preco maximo foi (menor valor, média,
mediana). Justifica-se o critério utilizado devido.... (justificar a escolha do critério
utilizado).

Informar se foram recebidas cotacbes com precos inexequiveis  ou
manifestamentesuperiores, se estes foram desconsiderados para o certame e qual foi
a metodologia utilizada para a exclusdo dessas cotagdes.

Curitiba, xxxde xxxxxxxxxde 2020.

(Assinado eletronicamente)
Nome (responsavel pelo levantamentos dos pregos)
Funcéao
Unidade Solicitante
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JUSTIFICATIVAS COMPLEMENTARES

Licitacdo para Aquisicao de Bens/Contratacédo de Servicos -
Reqistro de Precos

1. DO OBJETO:

1.1 (Descrever de forma clara e sucinta o bem a ser adquirido e/ou o servigos a ser contratado)

Lote | Qtde | Unid | Especificacdo | VI. Unit | VI. Total

1 R$ R$

1.2 ESPECIFICACOES TECNICAS

Nota explicativa

a) Todas as especificagbes necessarias deverdao constar, de forma detalhada, para garantir a qualidade da
contratagao, levando em consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, quanto a requisitos minimos de
qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, conforme legislagao vigente.

b) Devera constar, ainda, eventual exigéncia de garantia do fabricante e, inclusive, o seu prazo minimo.

¢) Quando for o caso, devera ser indicado o prazo de validade do produto.

d) Quando imprescindivel a aquisicao de bem de marca especifica, nas hipéteses do artigo 10, § 12, incisos | e Il, da
Lei Estadual n.? 15.608/2007, devera constar justificativa expressa neste tépico, amparada em Parecer Técnico do
6rgao competente, a ser juntado no procedimento.

1.3. DO FORNECIMENTO E PRAZOS DE ENTREGA

(Descrever de forma clara e sucinta como e onde se dara o fornecimento, bem como o prazo)

1.4 AMOSTRAS

Nota explicativa

Previamente, a Administracao, levando em consideracao as caracteristicas do objeto, avaliara a
exigéncia de amostras por parte do arrematante. Caso conclua pela desnecessidade, devera
excluir o item 1.4 do Termo de Referéncia.

Obs.: A Administracdo nao esta impedida de incluir outras especificagbes quanto a amostra,
desde que o objeto da licitagao exija.

1.4.1 A primeira licitante classificada, devera entregar, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis,
acompanhado dos documentos de habilitagcdo, o descritivo técnico e a respectiva amostra do
objeto licitado, a fim de verificar se atende as especificagbes do edital e anexos, no seguinte
local:

Local: XXXXXX

Av. Colombo, 5790 — Bloco 011 — Sala 10 — CEP 87020-900 - Maringd — PR — Campus Universitdrio
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Logradouro XXXXX

CEP XXXXXXXX, Cidade (XXXXX)/PR

A/C do Sr. XXXXX

Orgao/Entidade avaliador: XXXXXX

Fone: (XX) XXXX

E-mail: XXXXXX

1.4.2 Para o exame da amostra, o érgdo/entidade avaliador poderd, a seu critério, solicitar
andlise técnica.

1.4.3 Compete ao 6rgao/entidade, no prazo de 3 (itrés) dias Uteis, examinar a(s) amostra(s)
apresentada(s) e emitir o Termo de Aceite.

1.4.4 Os licitantes interessados poderao ter vista da(s) amostra(s) apresentada(s), bem como
informacdes sobre datas, horarios, locais, e dos procedimentos para exame da(s) amostra(s),
devendo, para tanto, entrar em contato com érgao/entidade avaliador.

1.4.5 O critério de exame das amostras se restringe a verificagdo da conformidade do bem
ofertado, confrontado com as exigéncias técnicas expressas por parametros e padrao de
desempenho constante no descritivo do Termo de Referéncia (Anexo 1) e as informacgdes
técnicas prestadas pelo arrematante.

1.4.6 Quando o licitante indicar a marca, o modelo e as especificagdes técnicas do objeto no
campo “Informagdes Adicionais” do site www.licitacoes-e.com.br, as amostras apresentadas
devem ter as mesmas identificacbes daquelas preliminarmente estabelecidas pelo licitante e
que foram informadas no sistema, salvo se o produto apresentado tenha, mediante ratificacéo
da Administragao, caracteristicas técnicas superiores.

1.4.7 No caso de o licitante vencedor de qualquer dos lotes tiver suas amostras reprovadas, ou
houverem sido entregues fora das especificagdes previstas neste Edital, sua proposta sera
desclassificada, sendo o licitante classificado a seguir imediatamente chamado para substituir o
desclassificado e assim sucessivamente, até que as amostras apresentadas sejam aceitas
pela Administragédo, na forma do item 9.5 das Condigbes Gerais.

1.4.8 O licitante que ndo apresentar amostras no prazo previsto no item 1.4.1 também tera sua
proposta automaticamente desclassificada.

1.4.9 O licitante declarado vencedor devera realizar as entregas do objeto da licitagdo somente
de acordo com a(s) amostra(s) apresentada(s) e aprovada(s).

1.4.10 As amostras serdo fornecidas sem custo, no local indicado neste Edital, e aquelas que
forem submetidas a testes, que impliquem na sua destruicdo ou inutilizagcdo, ndo serao
devolvidas e/ou descontadas das quantidades a serem entregues.

1.4.11 O prazo limite para retirada de amostras nao utilizadas ou ndo aprovadas sera de 90
(noventa) dias, contados da data da homologacao do certame.

1.4.12 As amostras ndo aprovadas e nao retiradas no prazo do item anterior poderdo ser
descartadas pelo 6rgao avaliador.

1.4.13 As amostras aprovadas permanecerao sob a custddia do 6rgao avaliador para fins de
afericdo da regularidade do objeto quando da entrega, podendo ser descontados os itens da
amostra do total a entregar, excetuada a hipétese prevista no item 1.4.11. Ndo ocorrendo o
desconto, fica estabelecido o prazo maximo de 90 (noventa) dias para retirada das amostras,
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sendo que aquelas que ndo forem retiradas no prazo mencionado poderdo ser descartadas
pelo érgéo avaliador.

1.4.14 A apresentagdo e aceite das amostras e dos materiais ndo isenta nem diminui a
responsabilidade do fornecedor nem a garantia dos produtos ofertados.

1.4.15 O licitante é responsavel por quaisquer 6nus decorrentes de marcas, registros e
patentes do objeto proposto.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

(O tépico devera compreender, no minimo: i) a justificativa da necessidade de aquisicao do objeto; ii) a razédo do
quantitativo demandado; iii) a motivagao para as especificagoes técnicas exigidas.

3. JUSTIFICATIVA/PESQUISA DE PRECOS:

Deverao ser indicados e justificados os parametros utilizados para a formagéao do(s) prego(s) maximo(s) dentre os

previstos no art. 92, incisos | ao V, do Decreto Estadual n.% 4.993/2016.
3.1 A PESQUISA DE PRECOS relativa aos lotes abaixo citado foi realizado no periodo
do dia ... de ......... até ... de .... de 2022, conforme tabela a seguir, sendo consultado
0S precos existentes nos bancos de precos do Sistema GMS, Painel de Precos
(Comprasnet), Programa Notas Parana, Tribunal de Contas do Estado do Parana -
TCE/PR e os praticados pelos fornecedores, atendendo ao disposto na Lei Estadual n®
15.608/07 e Decreto n? 4993/16:

- Anexar relatério de precificagao.

4. PARCELAMENTO DO OBJETO:

(Descrever se o objeto/servico sera entregue/prestado de forma independente, ndo havendo necessidade de
aquisigao/contratagdo em lote Unico. Quando da contratagdo de lote Unico com varios itens, JUSTIFICAR.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE:

5.1 Séo obrigagdes da contratada:
(Descrever, caso necessario, as obrigagdes complementares da Contratada, mediante justificativa.

5.2 Sao obrigagdes da contratante:
(Descrever, caso necessario, as obrigagdes complementares da Contratante, mediante justificativa.)

6. FORMA DE PAGAMENTO

(Inserir dotagao orgamentaria)
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- 05.02 - 4532.12.364.08.6122 - Fonte: 250 (ALM) - Natureza de despesa: 33903016. (exemplo)

7. INFORMACOES DIVERSAS/COMPLEMENTARES

(Descrever outros aspectos que entender serem necessarios e complementares para a contratagao)

8. REQUISITOS DE HABILITAGAO

CAPACIDADE TECNICA
Cabe ao setor competente, levando em consideragao as caracteristicas do objeto, avaliar a exigéncia de capacidade
técnica. Caso conclua pela desnecessidade, devera excluir o item 8 do Termo de Referéncia.

Maringa, de de 20 .

Assinatura e identificagdo do Servidor responsavel pela solicitagao
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