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Instrucdo Normativa Conjunta n°. 001/2024-PAD/PJU

Instrui e regulamenta a fase
preparatéoria de licitagcoes e
contratacoes diretas com base na
Lei Federal n° 14.133/2021 e
Decreto Estadual n°. 10.086/2022
na Universidade Estadual de
Maringa.

O Pro-Reitor de Administragdo, em conjunto com o Procurador Geral, da
Universidade Estadual de Maringa, no uso de suas atribuicbes legais e
considerando as disposicoes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 —
Lei de Licitacbes e Contratos e do Decreto Estadual n°. 10.086, de 17 de
janeiro de 2022, que regulamentou a Lei de Licitacbes e Contratos no Estado

do Parana, resolvem:

CAPITULO | - DISPOSIGOES PRELIMINARES E COMPETENCIAS

Art. 1° - Ficam estabelecidas diretrizes e regras para elaboracdo da fase
preparatoria dos processos licitatorios e de contratagédo direta para a aquisi¢ao
de bens e para a contratacdo de servicos, continuados ou nao, obras e

servicos de engenharia, no ambito da Universidade Estadual de Maringa.

Art. 2° - A fase preparatéria do processo licitatério € caracterizada pelo
planejamento e compatibilizagcdo com o Plano de Contratagdes Anual e as leis
orcamentarias, devendo abordar todas as consideragdes técnicas,

mercadoldgicas e de gestdo que possam interferir na contratagéo.

§ 1° - A UEM, por meio da Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional — PLD e/ou Pré-Reitoria de Administracdo - PAD, devera adotar
providéncias para implementacdo do Plano de Contratagdes Anual - PCA,

previsto no inciso VII, do artigo 12, da Lei Federal n® 14.133/2021 e dos artigos
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21 a 23, do Decreto Estadual n° 10.086/2022, sob a coordenacgdo da
Secretaria de Planejamento do Estado do Parana, com o objetivo de
racionalizar as suas contratagdes, garantir o alinhamento com o seu

planejamento estratégico e subsidiar a elaboragédo do seu Orgcamento Anual.

§ 2° — Apds a aprovagédo do PCA da UEM, pelo Governo do Estado, o mesmo
devera ser encaminhado a Diretoria de Materiais e Patrimoénio - DMP para que
com base nele seja elaborado o Calendario de Contratagdes (licitagdes), por
grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio do

processo de contratacao e a disponibilidade orgcamentaria e financeira.

Art. 3° - A Procuradoria Juridica da UEM — PJU, compde a segunda linha de
defesa, conforme art. 188, do Decreto 10.086/2022, na condicdo de 6rgao de

assessoramento juridico, além das estabelecidas na legislagdo, compete:

| — Analisar os processos de contratacdes e emitir pareceres sobre as minutas
de editais e de avisos de dispensas, inexigibilidades e nos contratos celebrados
pela Administracdo, manifestando-se ao final da fase interna da licitagcdo
(imediatamente antes da publicagdo do edital), ou antes da contratagao direta,
sobre a legalidade do procedimento, observando especialmente o disposto no
art. 53, § 1° e 4°, da Lei n° 14.133/2021, ressalvado nos casos previstos na
Deliberagao n°. 01/2023-PJU/UEM,;

Il — Prestar assessoramento juridico aos agentes de contratagdo, a equipe de
apoio, as comissdes de contratacdo, aos gestores e fiscais de contratos, nos
termos do artigo 7°, da Lei n°. 14.133/2021.

a) O assessoramento de que trata esteinciso se dara por meio de orientagdes
gerais ou em resposta a solicitagdes formais de apoio, hipdétese em que seréo

observadas as normas internas da Instituicdo quanto ao fluxo procedimental.

[{Peei)

b) Sem prejuizo do disposto na letra “a”, a solicitagdo de auxilio ao 6rgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera,

de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

c) Nos casos em que envolver aspectos de governanga, gerenciamento de

riscos e controles internos administrativos da gestdo de contratagbes, a
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prestacdo do assessoramento devera ser realizada pela unidade de controle

interno, nos termos do § 3° do art. 7° da Lei n.° 14.133/2021.

Art. 4° - A Pré-Reitoria de Administracdo — PAD, que compde a primeira linha
de defesa, na condigéo de participante da governanga da UEM, nos termos do
art. 188 do Decreto n°. 10.086/2022 e da Resolugédo n°. 153/1991-CAD,

compete:

| — Responsabilizar-se pelas atividades financeiras, contabeis e de execucgao

orcamentaria da Universidade,

Il — orientar e executar as atividades relacionadas com a administragdo de

material e patriménio da Universidade;

lll - a identificacdo, a avaliagdo, o controle, o tratamento e a mitigacdo dos
riscos a que estdo sujeitos os processos de contratacdo, de acordo com o

apetite a risco definido;

IV - a adogdo de medidas de saneamento de irregularidades meramente

formais aferidas no processo da contratacao publica;

V - a adocado de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticdo de

irregularidades identificadas no processo da contratagéo publica;

VI - no ambito de sua competéncia, assegurar a formacgao e a capacitacdo dos

agentes publicos envolvidos no processo da contratagao publica;
VII - aperfeigoar os sistemas de controle interno no ambito de sua competéncia;

VIII - realizar o planejamento das contratagcbes de modo a prevenir o risco a

integridade e diminuir a incerteza no que tange aos resultados pretendidos;

IX - adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a
obtencdo de eficacia, eficiéncia e economicidade quando das contratagdes
publicas, de modo a garantir o cumprimento dos objetivos previstos no artigo
11 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 5° - A Diretoria de Material e Patrimbnio — DMP, no tocante as

contratagdes regidas pela Lei n°. 14.133/2021, que compde também a primeira
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linha de defesa, na condigao de agente de licitagao, nos termos do art. 188 do
Decreto n°. 10.086/2022 e da Resolugéo n°. 153/1991-CAD, compete:

| — de igual forma, as ja estabelecidas nos incisos lll ao IX, do artigo anterior;

Il - promover, organizar, coordenar e controlar as atividades relativas as

aquisicdes de materiais, equipamentos e contratacdes de servigos;

lll - articular-se com os 6rgaos competentes, objetivando orientagédo imediata
sobre politicas, legislacdo e normas relativas ao seu ambito de agdo com vistas

ao aperfeicoamento das atividades sob sua responsabilidade;

IV - determinar os fluxos, procedimentos e documentos das atividades das

unidades subordinadas;

V - formular os processos de compras de materiais em geral e de contratagao

de servigos, observadas as normas vigentes;

VI - sugerir medidas visando o constante aperfeicoamento do pessoal da DMP,

bem como os servidores e setores demandantes de compras publicas;

VIl - assessorar os oOrgaos da Instituicado por ocasidao da elaboragdo da

proposta orcamentaria anual,

VIIl - estabelecer a programacdo de compras com estrita observancia as
disponibilidades orgamentarias, ao cronograma de desembolso e as normas

legais pertinentes;

IX - autorizar a abertura de processos (e-Protocolos) para as compras e
execugao de servigos, obedecida a legislagdo em vigor e de acordo com os

limites e orientagao superior;

X - processar as compras e contratagcdes de servicos, de acordo com as

normas vigentes;

XI — elaborar o Calendario de Contrata¢des apos a aprovagao do PCA da UEM,
pelo Governo do Estado, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade

orcamentaria e financeira.
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Art. 6° - Aos setores, unidades e servidores, que compdem também a primeira
linha de defesa, na condicao de servidores e empregados publicos, nos termos
do art. 188, do Decreto n°. 10.086/2022, compete:

| — de igual forma, as ja estabelecidas nos incisos Ill ao IX, do artigo 4°;

Il — o cumprimento da presente Instrugdo Normativa Conjunta e demais

instrucdes e orientagdes emitidas pelos setores competentes;

[l — o cadastramento de suas Solicitagdes de Compras/Servigos no sistema
GESCOMP e a correta instrugao com seus respectivos anexos, e/ou em outro

que vir a substituir ou auxiliar

IV — elaborar o PCA de seu setor/unidade em conformidade com o disposto no

Decreto n°. 10.086/2022 e demais orientagdes dos setores responsaveis.

CAPITULO Il -DOCUMENTOS DA FASE PREPARATORIA

SEGAO | - DOS TIPOS DE SOLICITAGOES

Art. 7° - As Solicitacbes de Compras/Servigos emitidas via sistema GESCOMP,
para fins legais, constitui o Documento de Formulagdo da Demanda (DFD) e
devem ser elaboradas via sistema GESCOMP, ou outro que vier a substitui-lo,

tendo as seguintes opgdes de acordo com o tipo de demanda:

| — Tipo SN: Solicitacdo Normal — Utilizada para a solicitacdo de abertura de
licitagdo "convencional" em suas diversas modalidades (Concorréncia, Pregao
e etc.), ocorre a declaragdo de disponibilidade or¢camentaria e bloqueio dos
recursos ja na autorizagdo inicial. Também se aplica as Solicitagbes para
contratacdes diretas (dispensas e inexigibilidades), sendo NECESSARIO a
existéncia de recursos orcamentarios e financeiros, implantados pela PLD, no
sistema para emissao da solicitagdo —- GERARA EMPENHO;

Il - Tipo ARP: Solicitagdo Abertura de Registro de Precos — Utilizada para a
abertura de licitacbes pelo Sistema de Registro de Precgos (licitagdo sera
realizada pela SEAP — Secretaria de Estado da Administracdo e da Previdéncia

ou PRED - Parana Edificagdes), onde n&o ocorre o bloqueio de recursos
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orcamentarios num primeiro momento — NAO GERA EMPENHO. Solicitacéo
utilizada para gerenciar os processos decorrentes de INTENCAO DE
REGISTRO DE PRECOS - IRP, que por sua vez sao provenientes de
lictacbes efetuadas pelos o6rgdos gerenciadores de Atas (SESA,
SEAP/DECON). Apd6s a conclusdo do processo devera ser emitida nova

Solicitacado do tipo SRP para gerar o respectivo empenho;

lll - Tipo ASE: Solicitagao para Abertura de Registro de Precos pela Secretaria
de Estado da Saude (SESA). Neste caso a solicitagdo depois de concluida pelo
usuario e autorizada pela chefia é direcionada para avaliagdo e montagem do
e-Protocolo e envio a SESA para dar inicio ao procedimento licitatério,
conforme informagbes descritas no oficio circular n°® 001/2022-PAD — NAO
GERA EMPENHO. Apd6s a conclusdo do processo devera ser emitida nova

Solicitagéo, do tipo SRP para gerar o respectivo empenho;

IV — Tipo SRP: Solicitagdo em Registro de Pregos — com Ata de RP em
vigéncia —Ultilizada para a solicitacdo de aquisicdo ou contratagdo em processo
ja homologado de Registros de Precos disponibilizados no GESCOMP e em
plena vigéncia da Ata — GERARA EMPENHO. Para a sua emissdo sera
NECESSARIA a existéncia de recursos orcamentarios e financeiros,

implantados pela PLD;

V — Tipo ACO: Solicitacdo Abertura Contrato — Utilizada para a abertura de
processo de compra, formalizagao, controle e acompanhamento de contrato,
onde n&o ocorre o bloqueio de recursos orgamentarios num primeiro momento,
mas se fard um contrato — NAO GERA EMPENHO. Apds a conclusédo do
processo devera ser emitida nova Solicitagdo, do tipo SCO para gerar o

respectivo empenho;

VI - Tipo SCO: Solicitacdo em Contrato — Utilizada para a solicitacdo de
aquisicao ou contratagdo em processo ja homologados e disponibilizados no
GESCOMP com Contratos formalizados e em plena vigéncia — GERARA
EMPENHO. Para a sua emissdo sera NECESSARIA a existéncia de recursos

orcamentarios e financeiros, implantados pela PLD.
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VIl - Tipo ACV: Solicitacdo Abertura Convénio Portaria 424/16 e TEDs —

Utilizada para a solicitacdo de abertura de processo de compra que apos a

conclusao (homologagao) devera ser encaminhado a Divisdao Financeira de
Convénios - FCO para envio a Agéncia de Fomento ou Ministério,
considerando que alguns convénios estabelecem que primeiro devera ser
realizado o certame e posterior registro do processo licitatério no Portal de
Convénios, PLATAFORMA MAIS BRASIL, para analise e liberagcdo dos
recursos financeiros — NAO GERA EMPENHO. Apds a concluséo do processo
e liberagdo dos recursos financeiros pelo financiador, devera ser emitida nova

Solicitacao, do tipo SCV para gerar o respectivo empenho;

VIl - Tipo SCV: Solicitagdo em Convénio Portaria 424/16 e TEDs — Utilizada

para a solicitagdo de aquisicdo ou contratagdo em processo ja homologado e
com recursos financeiros disponibilizados pelas Agéncias de Fomento ou
Ministérios, confirmadas pela FCO. Esta solicitagdo s6 deve ser realizada apés
a liberacao dos recursos e o aceite na PLATAFORMA MAIS BRASIL, quando
se tratar de recurso federal - GERA EMPENHO. Para a sua emissao sera
NECESSARIA a existétncia de recursos orcamentarios e financeiros,

implantados pela PLD e autorizados pela FCO.

SEGAO Il - DOS DOCUMENTOS DA FASE PREPARATORIA

Art. 8° - Constituem documentos minimos da fase preparatéria das
contratagdes, além da Solicitagdo de Compra/Servico elaborada via sistema

GESCOMP e que deverao estar juntados pelo setor demandante/requisitante:
|. Estudo Técnico Preliminar - ETP;

II. Analise de Riscos;

lll. Pesquisa de Pregos (Cesta de Pregos)

IV. Relatério de Precificacdo/ mapa de precgos;

V. Termo de Referéncia - TR;

VI. Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo, se for o caso.
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Paragrafo Unico — Compdem também o rol de documentos da fase
preparatéria o Edital e a Minuta de Contrato, que seréo elaborados pela DMP
com base nos documentos acima relacionados. Os setores demandantes /
requisitantes deverao utilizar os modelos disponibilizados no sitio eletrdnico

(www.dmp.uem.br — Instru¢des de Servigos) e/ou nos sistemas contratados

colocados a disposigao dos usuarios pela DMP.

SEGAO Illl - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 9° - O Estudo Técnico Preliminar — ETP € o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratacdo e que caracteriza o
interesse publico envolvido, a evidenciagcdo do problema a ser resolvido e a
sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratacdo, servindo de base ao Termo de Referéncia - TR, ao
anteprojeto, ou ao projeto basico a serem elaborado, caso se conclua
pela viabilidade da contratagdo, conforme art. 15, do Decreto Estadual n°.
10.086/22 e inciso XX, do art. 6°, da Lei Federal n°. 14.133/21.

§ 1° - Quando se tratar de obras e servico de engenharia, o ETP devera
observar o disposto no Titulo Ill, do Decreto n°. 10.086/2022, em especial nos
artigos 443 a 450.

§ 2° - Quando se tratar de solucdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao — TIC, o ETP devera observar o disposto no Titulo V, do Decreto
n°. 10.086/2022, em especial nos artigos 649.

§ 3° - Quando houver a possibilidade de mais de uma espécie de contratagao
com finalidade semelhante, a exemplo de compra, locagdo ou comodato de
bens, o Estudo Técnico Preliminar devera considerar os custos e os beneficios
de cada opgao, com indicagao da alternativa mais vantajosa, conforme redacéo
do art. 335, §1°, do Decreto Estadual n° 10.086/2022

Art. 10 - Serdo responsaveis pela elaboragdo do ETP, conjuntamente:
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| - O solicitante demandante, indicado como o agente ou setor responsavel
por identificar a necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e

requeré-la, de acordo com o art. 16, do Decreto Estadual n°. 10.086/22;

Il - A area técnica, indicada como o agente ou setor com conhecimento ou
qualificagdo técnico-operacional sobre o objeto demandado, responsavel por
analisar a necessidade da contratacdo e contribuir para a escolha da melhor
solugcao disponivel, considerando outras necessidades de mesma natureza

e/ou contratagdes correlatas e interdependentes.

§ 1° - Os papeis de solicitante e de area técnica poderédo ser exercidos pelo
mesmo agente ou setor, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto ou a necessidade da

contratacao.

§ 2° - Observados os critérios de complexidade e de valor do objeto a ser
contratada, a autoridade competente podera constituir Comissao de
Planejamento da Contratagdo, definida como o conjunto de agentes que
reunem competéncias e conhecimentos sobre aspectos técnico-operacionais
do objeto e de licitagbes e contratos administrativos, além de outros que se

demonstrem necessarios para a melhor elaboragao do ETP.

§ 3° - A Comisséo de Planejamento da Contratagao tera carater temporario e

nao implicara na criagado de novas estruturas organizacionais.

Art. 11 - O ETP sera obrigatoério tanto nos processos de licitagbes como nas
contratagdes diretas, para a aquisicdo de bens e para a contratagdo de

servigos, continuados ou ndo, obras e servigos de engenharia.

§ 1° — considerando o Decreto n°. 4967/2024, o ETP sera facultado nas
hipoteses dos incisos |, I, VIl e VIl do art. 75 e do §7°, do art. 90, da Lei n°.
14.133/2021 e dispensado na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n°® 14.133,
de 2021, e nos casos de prorrogagdes dos contratos de servigos e

fornecimentos continuos.

§ 2° Em qualquer das hipdteses previstas no paragrafo anterior, sera avaliada

a conveniéncia, a oportunidade e a necessidade de elaboragdo de ETP, a
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depender dos riscos envolvidos na contratacdo ou de sua complexidade, a fim

de assegurar a eficiéncia da contratacéo e os riscos aceitaveis.

SEGAO IV — ANALISE DE RISCOS E MATRIZ DE RISCOS

Art. 12 - A Analise de Riscos consiste na identificacdo dos eventuais riscos que
afetem a licitacdo, ou a contratacdo direta, e a execucdo contratual,
estabelecendo as acgdes para controle, prevencdo e mitigagdo dos seus
impactos, prevista no inciso X, do artigo 18, da Lei Federal n°. 14.133/2021 e
inciso X, art. 24, do Decreto n°. 10.086/22.

§ 1° - Serdo responsaveis pela realizagcdo da Analise de Riscos os agentes
e/ou setores demandantes da contratagcdo, podendo ser assessorados, a
critério da autoridade competente, por outros atores cujo conhecimento ou

qualificacdo se demonstre necessario.

§ 2° - A Analise de Riscos constitui procedimento obrigatério para a aquisicéo
de bens e para a contratacdo de servigos e obras, podendo ser ajustada em
razao de caracteristicas do objeto, tais como a sua natureza, valor e

complexidade.

§ 3° - A Andlise de Riscos devera considerar no que couber, o historico de

contratagdes anteriores do mesmo objeto, ou a ele assemelhados.

Artigo 13 - Havendo a identificacdo de riscos a serem alocados entre a
Universidade e acontratada o edital podera contemplar a Matriz de Riscos,
que consiste em clausula contratual que descreve os riscos identificados e as
responsabilidades de cada parte, de modo a se mantero equilibrio econémico-
financeiro da avenca em termos de 6nus financeiros decorrentes de eventos

supervenientes a contratacio.

§ 1° - Quando a contratacao se referir a obras e servigos de grande vulto ou
forem adotados os regimes de contratagao integrada e semi-integrada, o edital
obrigatoriamente contemplara a Matriz de Riscos entre o contratante e o
contratado, nos termos do § 3°, do artigo 22, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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§ 2° - Havendo necessidade da elaboragcao de Matriz de Riscos, esta ficara a

cargo dos mesmos agentes previstos no § 1°, do artigo 12°, desta Resolugao.

§ 3° - Podera ser dispensada a Matriz de Risco nos casos, de contratacédo de
objetos de baixo valor ou baixa complexidade, porém sua dispensa devera ser
devidamente justificada e fundamentada no ETP e TR, conforme previsto no
artigo 186, § 2°, do Decreto Estadual n°. 10.086/2022.

SECAO V - PESQUISA DE PREGOS

Artigo 14 - A Pesquisa de Pregos tem por objetivo estimar previamente o valor
da contratagdo, devendo ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os preg¢os constantes de bancos de dados publicos e
as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de
escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto, de acordo com o art.
23, §1°, da Lei Federal n°. 14.133/21 e arts. 296, 368 e 471, § 4°, do Decreto
Estadual n°. 10.086/22.

Artigo 15 - Na aquisigao de bens e na contratagao de servigos comuns o valor
estimado da contratagdo devera ser resultante de pesquisa de precos,

mediante a utilizagdo dos seguintes parametros:

I. consulta do valor correspondente ao item objeto da contratacdo no Painel de
Precos do Governo Federal (https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/), no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas PNCP (https://www.gov.br/pncp/pt-
br), ou no Banco de Pregos do GMS (www.gms.pr.gov.br), ou a outro

repositério oficial de pregos de contratagdes publicas;

II. contratagcbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos,

realizadas nas respectivas plataformas (portais);

Ill. pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos

especializados ou de dominio amplo (observar a questao do frete);

IV. pesquisa ampla com fornecedores cadastrados ou pesquisa direta com no
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minimo 3 (trés) fornecedores, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores, com antecedéncia maxima de 6 (seis) meses da

data de divulgacao do edital (observar a questao do ICMS);
V. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas.

§ 1° - Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagdo entre os valores apresentados, podendo os
parametros de pesquisa previstos nos incisos deste artigo ser utilizados de
forma combinada ou n&o, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés
ou mais precos de fontes diversas/multiplas, desconsiderados os valores

inexequiveis e os excessivamente elevados.

§ 2° - Os solicitantes demandantes, indicado(s) como o(s) agente(s) ou setor
responsavel pela origem da demanda, sdo os responsaveis pela elaboragao da

pesquisa de precos para estimativa inicial da contratacio.

§ 3° - A area de compras responsavel pela condugdo da contratacao podera
solicitar nova pesquisa de pregos quando constatar que as informagdes
disponiveis ndo forem suficientesou adequadas para amparar a estimativa de

precos.

§ 4° - Os setores demandantes e realizadores das pesquisas de pregos
deveréao estar atentos as fontes dos recursos que irdo financiar a contratacao,
observando que, em se tratando de recursos federais, deverao dar atendimento
também as Instrugdes Normativas Federais, e em especial a IN 65/2021-
SEGES/ME.

§ 5° - Quando for utilizada a pesquisa na forma prevista no inciso IV (pesquisa
direta com fornecedores - orgamentos) devera ser juntada a comprovagao das

cotacdes formais realizadas e ser observado:

a) prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade

do objeto a ser licitado;
b) obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

i) descrigdo do objeto, valor unitario e total;
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i) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de

Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

iii) endereco fisico e eletronico e telefone de contato;

iv) data de emisséo; e

v) nome completo identificando o responsavel por sua confecgéo.

c) informacéao aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no
art. 4°, com vistas a melhor caracterizagdo das condicdes comerciais

praticadas para o objeto a ser contratado; e

d) registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagcéo
de fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como

resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV, do caput.

§ 6° - Excepcionalmente, mediante justificativa da autoridade competente, sera

admitida a pesquisa com menos de trés precos.

Artigo 16 - Na contratacdo de obras e servigos de engenharia, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) e
dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo dos
seguintes parametros, por ordem de preferéncia, conforme art. 471, do Decreto
Estadual n°. 10.086/22 e art. 23, § 2°, da Lei Federal n°. 14.133/21:

I. composicao de tabelas oficiais de custos de engenharia e arquitetura;

Il. consulta de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia reconhecida pelo poder publico e de sitios eletrénicos

especializados ou de dominio amplo;

[ll. contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucgao
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,

observado o indice de atualizacido de precos correspondente;
IV. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas;

§ 1° - Na adogao dos regimes de contratagao integrada ou semi-integrada para

obras e servigos de engenharia, ou sempre que o edital contemplar matriz de
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alocacado de risco a contratada, podera ser acrescido ao valor estimado da
contratagcao parcela referente a remuneragdao dos riscos, desde que assim
definido no anteprojeto ou projeto basico e mediante o emprego de
metodologia de calculo consolidada na Administracdo Publica, nos termos do
caput do artigo 22, combinado ao § 5° do artigo 23, da Lei Federal n°.
14.133/2021.

§ 2° - A estimativa de pregcos nas contratagcdes de obras e servicos de
engenharia sera realizada pela area técnica, composta ou assessorada por

profissional com formagdo em engenharia ou arquitetura.

SEGAO VI - TERMO DE REFERENCIA

Artigo 17 - O Termo de Referéncia — TR constitui documento obrigatério para a
contratacdo de bens e servicos e deve conter os seguintes parametros e
elementos descritivos, de acordo com artigo 6°, inciso XXIIl, da Lei Federal n°.
14.133/21 e art.19, §1°, do Decreto Estadual n°. 10.086/22:

I. definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do

contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacgao;

Il. fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar

esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacgdes sigilosas;

[ll. descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do

objeto;
IV. requisitos da contratacéao;

V. modelo de execugcdo do objeto, que consiste na definicho de como o
contrato devera produziros resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu

encerramento;

VI. modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugado do objeto

sera acompanhadae fiscalizada pela instituicao;

VII. critérios de medi¢cao e de pagamento;
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VIIl. forma e critérios de selecao do fornecedor;

IX. estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memodrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os

respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;
X. adequacao orgamentaria.

§ 1° - Serao responsaveis pela elaboragao do TR o solicitante juntamente com
a area técnica, quando houver, de acordo com o art. 19, § 2°, do Decreto
Estadual n°. 10.086/22.

§ 2° - O TR sera divulgado no Portal Nacional de Contratacbes Publicas —
PNCP juntamente ao edital de licitagdo ou do aviso de contratacdo direta e
sera utilizado pelo agente ou comissao de contratagdo como referéncia para a
andlise e avaliagdo da conformidade das propostas apresentadas no
procedimento de contratagdo, conforme art. 272, do Decreto Estadual n°.
10.086/22.

§ 3° - Quando se tratar de projetos obras e servico de engenharia, a
contratagcdo devera observar o disposto no Titulo Ill, do Decreto n°.
10.086/2022, em especial nos artigos 451 a 454 quanto ao TR.

§ 4° — Quando se tratar de solucdo de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacéo — TIC, a contratacdo devera observar o disposto no Titulo V, do

Decreto n°. 10.086/2022, em especial no artigo 650 quanto ao TR.

SEGAO VIl - ANTEPROJETO, PROJETO BASICO E PROJETO EXECUTIVO

Artigo 18 - Nas contratagdes de obras e servicos de engenharia, o Termo de
Referéncia sera substituido por Anteprojeto, Projeto Basico ou Projeto
Executivo, conforme o regime de execugao definido no ETP, assim

conceituados:

| — Anteprojeto: é a peca técnica com todos os subsidios necessarios a

elaboracdo do projeto basico, devendo conter, no minimo, elementos
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relacionados no inciso XXIV, do artigo 6°, da Lei Federal n°. 14.133/2021 e

artigo 499, do Decreto Estadual n°. 10.086/22;

Il - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdoadequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou
o complexo de obras ou de servigosobjeto da licitagdo, elaborado com base
nas indicagbes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e
que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do
prazo de execucao, devendo conter, no minimo, os elementos relacionados no
inciso XXV, do artigo 6°, da Lei Federal n°. 14.133/2021;

[l - Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a
execucao completa da obra, com o detalhamento das solugdes previstas no
projeto basico, a identificacdo de servigos, de materiais e de equipamentos a
serem incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo

com as normas técnicas pertinentes.

§ 1° - E vedada a realizacdo de obras e servicos de engenharia sem projeto
executivo, exceto quando demonstrada no ETP a inexisténcia de prejuizo para
a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, quando a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia
(que substituird o projeto executivo) ou em projeto basico, conforme § 1°, do
artigo 46, combinado com o § 3°, do artigo 18, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

§ 2° - Nas contratacbes em regime de execucado semi-integrada, a partir do
projeto basico fornecido pela Universidade, a contratada sera responsavel por
elaborar e desenvolver o projeto executivo, bem como executar obras e/ou
servigos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais e realizar
montagem, teste, pré-operacdo e as demais operagdes necessarias e

suficientes para a entrega final do objeto.

§ 3° - Nas contratacbes em regime de execucdo integrada, a partir do
anteprojeto fornecido pela Universidade, a contratada sera responsavel por

elaborar e desenvolver os projetos basico e executivo, bem como executar
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obras e/ou servigos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais
e realizar montagem, teste, pré-operagcao e as demais operagdes necessarias e

suficientes para a entrega final do objeto.

§ 4° - Nas hipdteses previstas nos §§ 2° e 3°, deverdo ser estabelecidas no
edital as fragbes do objeto com relagéo as quais havera ou ndo liberdade para

a contratada propor inovagdes em solugdes metodoldgicas ou tecnoldgicas.

CAPITULO Il - DA CONTRATAGAO DIRETA

Artigo 19 - Nas hipdoteses de contratagdo direta, por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, para a aquisicdo de bens ou para a contratagcado de
servigos, as solicitagdes via sistema GESCOMP, deverao estar instruidas com
os documentos previstos no artigo 8°, incisos |, I, lll e IV, e para as de obras e
servigos de engenharia também os previstos no inciso V, do referido artigo da

presente Instrucao.
§ 1° - Para que o caput deste artigo tenha efeito deverao ser observados:

| — Os requisitos dispostos no artigo 72, da Lei n°. 14.133/2021, bem como os
estabelecidos no artigo 148, do Decreto Estadual n°. 10.086/2022;

Il — Os pressupostos para enquadramento da contratacio direta, por dispensa
ou inexigibilidade de licitacdo, conforme previsto nos artigos 74 e 75, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 2° - Nas contratagbes diretas fundamentadas no inciso |, do artigo 74, da Lei
Federal n® 14.133/2021 c/c artigo 154, do Decreto Estadual n°. 10.086/2022 —
inexigibilidade de licitagdo —, além dos documentos relacionados no artigo 8°,
desta Instrugcdo, deverdao ser juntados documentos que comprovem a
inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de
exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de
comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia por marca especifica,
nos termos do § 1°, do artigo 74, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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§ 3° - Nas contratacdes diretas fundamentadas nos incisos | e Il, do artigo 75,
da Lei Federal n° 14.133/2021 — dispensas por baixo valor —, os processos de
contratagcao se dardo pelo Sistema de Dispensa Eletrénica regulamentado no
Estado do Parana pela Resolucdo n° 3468/2023-SEAP/PR e Instrucao
Normativa SEGES/ME n°. 67/2021, quando se tratar de recursos federais.

§ 4° - Nas contratagdes diretas fundamentadas na alinea c, do inciso IV, do
artigo 75, da Lei Federal n° 14.133/2021 — produtos para pesquisa e
desenvolvimento —, além dos documentos relacionados no artigo 8°, desta
Instrucdo, deverao ser juntados os seguintes documentos, nos termos do inciso
LV, do artigo 6°, da Lei Federal n® 14.133/2021:

| — Projeto de Pesquisa;

Il — Plano de Trabalho, ou documento equivalente, contendo a discriminacéao do

objeto da contratacdo pretendida.

§ 5° - Nas demais possibilidades de contratagcbées diretas, por dispensa ou
inexigibilidade, assim como as aqui elencadas, deverdo obedecer ao disposto
na Lei Federal n® 14.133/2021 e no Decreto Estadual n°. 10.086/2022.

SEGAO VII - EDITAL E MINUTA DE CONTRATO

Artigo 20 - O Edital de Licitagdo considerara os subsidios elaborados a partir
dos documentos da fase preparatoria disciplinados nesta Instrugéo, devendo
conter, minimamente, o objeto da licitagdo e as regras relativas a convocagéo,
ao julgamento, a habilitacdo, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a
fiscalizacdo e a gestdo do contrato, a entrega do objeto e as condi¢cbes de

pagamento.

§ 1° - O Edital também devera ser acompanhado da Minuta de Contrato,
quando houver, ou Anexo da Nota de Empenho, Termo de Referéncia,
Anteprojeto, Projetos e outros anexos elaborados na etapa de planejamento da
contratagdo e que sejam necessarios a evidenciagao do objeto, devendo todos

eles serem divulgados em sitio eletrdnico oficial, com acesso publico.
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§ 2° - Os contratos serdo necessarios nos casos em que a entrega nao for
imediata, sendo considerado, nos termos do art. 6°, X, da Lei n°® 14.333/2021,
entrega imediata aquela com prazo de entrega de até 30 dias da ordem de

fornecimento, o que deve ser compreendido como entrega total do objeto.

Artigo 21 - A elaboragao do Edital e da Minuta de Contrato, quando houver,
sera responsabilidade do agente ou comissdo de contratagdo designado pela
autoridade competente, consoante modelos padronizados e previamente
disponibilizados pela Procuradoria-Geral do Estado do Parana, do § 1°, do
artigo 24, do Decreto Estadual n°. 10.086/2022.

Paragrafo Unico — Cabera a Procuradoria Juridica da Universidade —
PJU/UEM realizar a andlise juridica do Edital e da Minuta de Contrato,
previamente a sua publicacdo, de modo a exercer o controle de legalidade
disposto no artigo 53, da Lei Federal n° 14.133/2021, podendo dispensa-la,
mediante ato decisoério do Procurador Geral, observados os critérios de baixo
valor, baixa complexidade da contratagcdo, entrega imediata do bem ou

utilizagcado de minutas de editais e instrumentos de contrato padronizados.

CAPITULO IV - DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 22 - Para os casos omissos nesta Instrugdo deverao ser considerados
os dispositivos da Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Estadual n°.

10.086/2022 e das demais legislagdes vigentes sobre o tema.

Artigo 23 - O processo instruido com ETP, Analise de Riscos, Matriz de Riscos,
Pesquisa de Pregos e o TR ou projeto devera ser encaminhado a area de
compras, via sistema GESCOMP, anexados na respectiva Solicitagcdo de
Compra/Servigo, devidamente assinado e datado pelos agentes que
participaram de sua elaboragdo, em tempo suficiente para a realizacdo do
procedimento licitatorio, ou da contratacédo direta, face ao prazo de satisfagcao
da necessidade, respeitando, sempre que houver o Calendario de

Contratacoes definido a partir do Plano de Contratacbes Anual da Universidade.
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Artigo 24 - Os documentos referenciados no artigo anterior deverdao ser
reavaliados e, se couber revisados, a qualquer tempo da fase preparatéria da
licitagdo, ou da contratac&o direta, sempre que houver apontamentos da DMP,
do Agente de Contratacdo, da Procuradoria Juridica da Universidade e dos
orgaos de controle interno (ACI) e externo (TCE/PR e MP/PR), os quais
compdem as linhas de defesa previstas no artigo 169, da Lei Federal n°.
14.133/2021.

Artigo 25 - A Pro-Reitoria de Administragdo — PAD podera expedir instrugoes
complementares com relagdo aos procedimentos de elaboracdo de ETP,
Analise de Riscos, Matriz de Riscos, Pesquisa de Pregcos e TR para
atendimento desta Instrucdo Normativa e disponibilizara, no que couber,

ferramentasde tecnologia da informagao para o seu adequado processamento.

Artigo 26 - Esta Instrucdo Normativa Conjunta entrara em vigor na data de

sua publicagdo, revogadas as disposi¢gdes em contrario.
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digital por GEOVANIO

EDERVALDO EDERVALDO ROSSATO ADEMIR MASSAHIRQ  Assinado de forma digital por ADEMIR
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Anexo

(IN Conjunta n°. 001/2024-PAD/PJU)

Apds a aprovacgao (autorizagao) inicial pela chefia imediata a Solicitagdo segue para os demais

niveis da cadeia de autorizagdes de acordo com a origem dos recursos.

Solicitagdes com recursos proprios (250) e do Estado (100) passam pela autorizagdo da chefia

do Departamento, da direcdo de Centro, da PLD, da PAD até chegarem a DMP.

Setor Solicitante
(inicio da Solicitagdo de Compra /
Servigo

Para Autorizagéo da Chefia do
Departamento ou Diretoria do

Para Autorizagéo da Direcdo de
Centro ou Superintendéncia

avaliagao / confirmag&o e controll

PLD ou DOF/HURM - Para
e
LOA - Orgamento

do HURM

PAD ou SUPERINTENDENCIA
Anélise e encaminhamentos

DMP - Andlise para a contratagédo /
aquisicao

Solicitagdes com recursos de convénios (281 e 284) passam, geralmente, pela PPG, PLD,
FCO, PAD até chegarem a DMP.

Servico

[Para Autorizagédo da Coordenagéo]

Setor Solicitante
(inicio da Solicitagao de Compra /

do Programa de P6s-Grad.

PPG - Para Autorizagéo da Pré6-
Reitoria de PPG

PLD - Para avaliagéo confirmagao
e controle LOA - Orgamento

FCO - Para avaliagao confirmagao
e controle do Projeto de Pesquisa
PAD ou SUP/HURM
Analise e encaminhamentos
DMP - Anélise para a
contratagdo / aquisicéo
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Cada setor, antes de chegar a DMP, deve fazer a respectiva conferéncia e controle antes de

emitir a autorizacao e permitir a continuidade da Solicitagao.
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FLUXOGRAMA DAS SOLICITAGOES DE COMPRAS

DO SETOR REQUISITANTE ATE CHEGADA NA DMP

o . .
'L Solicitagdo compra/servigo

Setor Demandante

N

il

1° Autorizagdo
Chefia do Departamento / ou Diretoria do HURM

. 1

[ FEITA A RETIFICACAO ]

1§

2° Autorizagdo
Centro/Pro-Reitoria / ou Superintendéncia HURM

- il

i

3° Autorizagdo
Pro6-Reitoria de Planejamento
\. M

gt

4° Autorizacdo - Divisdo de Convénios —
FCO (no caso de solicitagdes com recursos de
convénios)

i

5° Autorizagao
Pro-Reitoria de Administragao

10

6° DMP - Avaliagdo/ procedimentos -
forma de contratagdo

AGENTE DE CONTRATACAO

A

DEVOLVIDO PARA
CORRECAO POR
QUESTOES
ORCAMENTARIAS

TRIAGEM

I ¢

]!

—

SOLICITACAO NAO
REQUER CORRECOES [

NECESSITA DE
CORRECAO

4Ll

ABERTURA
E-PROTOCOI.0)

U

SEGUE PARA PROCEDIMENTOS DA
CONTRATACAO (licitagdo ou dispensa/inexigibilidade)
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FLUXO DA TRAMITAGAO DAS SOLICITAGCOES DE COMPRAS APOS A
SUA CHEGADA NA DMP

- Contratacao Direta — Dispensa por Valor — Art. 75, inciso | ou Il —
havendo disponibilidade na natureza de despesa — CNAE) — DISPENSA
ELETRONICA:

- Apoés triagem da Solicitagdo segue para abertura do e-Protocolo e a
SEC-DMP faz a junta de:
a) Solicitacdo de Compra do Gescomp;
b) Estudo Técnico Preliminar — ETP;

¢) Mapa de Risco, se for o caso;

d) Mapa de Pregos — Demonstrativo de Precificagdo gerado no
Gescomp;

e) Orcamentos, pesquisas anexadas a Solicitacdo e demais
documentos relacionados a Formagao de Precos;

f) Demais documentos relativos a contratacao;

g) Termo de Referéncia — TR;

h) Gera e junta o Relatério de Natureza de Despesa gerado no
Gescomp.

-> SEC-DMP encaminha para Divisdo de Compras — COP para

providéncias.

- Chefe analisa e encaminha para um dos Agentes de Contratacdo —
A.C.

- A.C. — analisa os documentos juntados no e-Protocolo e na
Solicitagdo (Estudo Técnico Preliminar — ETP; Mapa de Risco (se
houver); Pesquisa de Pregos — Formacao de Pregos — Precificagao;
Termo de Referéncia — TR; Anteprojeto — Projeto Basico — Projeto
Executivo, se for o caso.

- A.C. —elabora e faz a juntada dos despachos:

a) do A.C. relatando e instruindo o processo;

a.1) Observar artigo 95, Lei 14.133/2021 quanto ao contrato:
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Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes
hipoteses, em que a Administra¢do podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autoriza¢do de compra ou ordem de execu¢do de servigo:
1 - dispensa de licitacdo em razdo de valor;
1I - compras com_entrega imediata e integral dos bens adquiridos e
dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

b) da Chefia da COP — encaminhamentos;

c¢) da Diretoria — encaminhamentos;

d) do Pré-Reitor da PAD ou Superintendente do HURM para
aprovacgao do ETP e do TR (art. 334, Paragrafo Unico e 19, § 3°,
Decreto 10.086/2022) e autorizagao para o procedimento (art.
72, VIII, Lei 14.133/2021).

- A.C. — solicita a assinatura de aprovagado do ETP e do TR, bem
como a autorizagdo para abertura do procedimento ao Pro-Reitor
PAD ou Superintendente do HURM.

- PAD - Analisa o processo e assina os documentos solicitados;

-> A.C. — realiza pesquisa no ComprasGov, no CATMAT, para
confirmagéo dos respectivos codigos dos itens, para constar do Aviso
de Dispensa Eletrénica.

- A.C. — elabora o Aviso de Dispensa Eletronica com base no ETP,
TR e demais documentos apresentados pelo Setor Requisitante:

a) faz a juntada do Aviso de Dispensa;

b) faz a juntada do Ato de Aprovacéo do Aviso de Dispensa da PAD.

- A.C. — preenche e assina a Lista de Verificagao (PGE/PR);

a) faz a juntada da Lista de Verificagao.

- A.C. — solicita a aprovacgao e a assinatura do Pro-Reitor PAD ou do
Superintendente do HURM no Ato de aprovagcao do Aviso de
Dispensa,;

- PAD ou SUP/HURM - Analisa o processo e assina os documentos

solicitados;

- A.C. — alimenta os sistemas:

a) Gescomp:
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i) Monta processo de compra;
i) Demais campos

b) ComprasGov:
i) Cria a Dispensa Eletronica
ii) preenche todos os campos com os dados e arquivos necessarios
para a divulgacao e realizagao do dispensa eletronica.

c) GMS:
i) formaliza nova solicitagao e avaliagdo no GMS e alimenta quanto
a dispensa,;
ii) preenche todos os campos com os dados e arquivos necessarios
para a divulgacao e realizagao do dispensa eletronica.

- A.C. — da publicidade a contratagcado/aquisicao;

- A.C. — da atendimento ao previsto na Resolugéo n°. 3468/2023-SEAP
e Manual Dispensa Eletronica do ComprasGov:

- A.C. — acompanha o processo e presta esclarecimentos a eventuais
guestionamentos dos interessados durante o periodo que antecede a
sessdo;

- A.C. — no dia agendado para a fase de lance, acessa o sistema
ComprasGov e da andamento as fases seguintes apds o término do
prazo estabelecido para disputa — 14h (06 horas de lances — das 08h
as 14h), para finalizagao da Dispensa Eletronica,

- A.C. — faz a constatagao do que apresentou menor preco:

a) solicita a proposta final para Julgamento, como todas as
informagdes necessarias, no prazo de no minimo 02 (duas) horas;

b) submete a proposta ao Setor Requisitante para parecer quanto a
conformidade do solicitado e o proposto pela empresa (se for o
caso);

c) aprovado pelo Setor Requisitante, julga a proposta e segue para
habilitacéo;

d) verifica a documentacgao, regularidade fiscal, trabalhista, CADIN,
sangoes e etc., do vencedor, em especial no CAUF/PR — GMS -

Caso a empresa nao tenha cadastro no CAUF/PR-GMS devera
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fazé-lo, pois precisa estar cadastrada para poder dar continuidade

na contratagao junto ao GMS;

e) caso esteja com alguma certidao vencida deve ser solicitado o
encaminhamento no sistema no prazo minimo de 02 (duas) horas;

f) estando classificada e habilitada, solicita o envio das demais
declaragdes obrigatorias que se encontram nos anexos do Aviso de
Dispensa (LGPD e etc.);

g) sendo desclassificada no julgamento segue para a proxima
empresa participante;

h) sendo inabilitada na habilitagdo segue para a proxima empresa
participante;

i) havendo empresa classificada e habilitada, declara vencedora nos
termos dos artigos 19 a 21, da Resolugdo n°. 603/2023-SEAP e
segue para adjudicagao e homologacao pela PAD;

- Se resultar fracassada ou deserta aplica o disposto na Resolugao n°.

3468/2023-SEAP:

Art. 22. No caso do procedimento restar fracassado, o orgdo ou entidade
podera:
I - republicar o procedimento,
1I - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as
suas propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitagdo, ou
III - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de
pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢oes
de habilitagdo exigidas.
Pardgrafo unico. O disposto nos incisos I e Il caput podera ser utilizado
nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

- A.C — emite os relatorios disponiveis no ComprasGov para instruir o

processo no e-Protocolo;
- A.C — sendo necessario aplicar o disposto no art. 22 da Resolugao n°.
3468/2023-SEAP:
a) consulta a empresa que na formagao de pregos apresentou o
menor valor quanto a disponibilidade de atender a demanda;
b) havendo aceite verifica a documentagéo, regularidade fiscal,
trabalhista, CADIN, sangdes e etc., do vencedor no CAUF/PR —
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GMS - caso a empresa nao tenha cadastro no CAUF/PR-GMS
devera fazé-lo, pois precisa estar cadastrada para poder dar
continuidade na contratagao junto ao GMS;

c) caso esteja com alguma certiddo vencida deve ser solicitado o
encaminhamento no prazo minimo de 02 (duas) horas;

d) estando classificada e habilitada, solicita o envio das demais
declaragdes obrigatorias que se encontram nos anexos do Aviso
de Dispensa (LGPD e etc.);

e) sendo inabilitada na habilitagdo segue para a préxima empresa
participante;

f) havendo empresa classificada e habilitada, prepara documentacgao
para instruir o processo que seguira para adjudicagcdo e
homologacéo pela PAD;

- A.C. — elabora Relatério Final, junta no e-Protocolo os Relatério e
Demonstrativos do ComprasGov e PNCP, e encaminha o processo
para Adjudicagdo e Homologagéao pela autoridade superior — PAD —
considerando a Deliberagcdo da PJU em ndo mais emitir parecer
nessa fase processual;

- Adjudicado e Homologado pela PAD, o A.C. procede ao langamento

das informacgdes nos sistemas Gescomp, GMS e ComprasGov;

- A.C. — faz a publicacdo do Ato de Adjudicacdo e Homologagao no
DIOE e no PNCP (GMS e ComprasGov), bem como no Gescomp
para publicidade no Portal da UEM,;

- A.C. — Emite a O.F. para a vencedora;

- A.C. — Encaminha para o Empenho;

- Depois de empenhado segue para confirmagao junto a empresa com
a emissao do respectivo Contrato ou o Anexo a Ordem de Empenho
que substitui o Contrato, se for o caso;

-> Se houver contrato encaminha ao Setor de Contratos para
providéncias e s6 faz a confirmagdao apds o retorno do contrato
assinado;

- Empresa da ciéncia no recebimento da O.F;
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- Emite N.F. e faz a entrega/prestacao do:
a) produto > ALM
b) bem permanente > PAT
C) servigo - Setor requisitante
- Setor requisitante declara a despesa na NF e encaminha a DMP
(ALM, PAT ou COP)

- a NF segue para a DCF para liquidagao e pagamento.

- Contratacao Direta — Dispensa para Produto de Pesquisa — Art. 75,
inciso IV, alinea “c” — DISPENSA ELETRONICA:
- Apoés triagem da Solicitagdo segue para abertura do e-Protocolo e a
SEC-DMP faz a junta de:
a) Solicitacdo de Compra do Gescomp;
b) Estudo Técnico Preliminar— E.T.P.;

¢) Mapa de Risco, se for o caso;

d) Mapa de Pregos — Demonstrativo de Precificagdo gerado no
Gescomp;
e) Orcamentos, pesquisas anexadas a Solicitacdo e demais
documentos relacionados a Formagao de Precos;
f) Demais documentos relativos a contratacao;
g) Projeto e Plano de Pesquisa;
h) Termo de Referéncia - T.R;
i) Parecer Técnico emitido pelo Coordenador do Projeto e PPG.
-> SEC-DMP encaminha para Divisdo de Compras — COP para
providéncias.
- Chefe analisa e encaminha para um dos Agentes de Contratacdo —
A.C.
-> A.C. — analisa os documentos juntados no e-Protocolo e na
Solicitagdo (Estudo Técnico Preliminar — ETP; Mapa de Risco, se

houver; Pesquisa de Precos — Formagao de Precos — Precificagao;
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Termo de Referéncia — TR; Anteprojeto — Projeto Basico — Projeto
Executivo, se for o caso; e Parecer Técnico).
- A.C. —elabora e faz a juntada dos despachos:
a) do A.C. relatando e instruindo o processo;
a.1) Observar artigo 95, Lei 14.133/2021 quanto ao contrato:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes
hipoteses, em que a Administra¢do podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizag¢do de compra ou ordem de execugdo de servigo:

1 - dispensa de licitacdo em razdo de valor;

1I - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e
dos _quais ndo_resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

b) da Chefia da COP — encaminhamentos;

c) da Diretoria — encaminhamentos;

d) do Pré-Reitor da PAD ou do Superintendente do HURM para
aprovacio do ETP e do TR (art. 334, Paragrafo Unico e 19, § 3°,
Decreto 10.086/2022) e autorizagao para o procedimento (art.
72, VI, Lei 14.133/2021).

- A.C. — solicita a assinatura de aprovagado do ETP e do TR, bem
como a autorizagao para abertura do procedimento ao Pro-Reitor
PAD ou Superintendente do HURM.

- PAD - Analisa o processo e assina os documentos solicitados;

-> A.C. — realiza pesquisa no ComprasGov, no CATMAT, para
confirmacgao dos respectivos codigos dos itens, para constar do Aviso
de Dispensa Eletrénica.

- A.C. — elabora a minuta do Aviso de Dispensa Eletronica com base
no ETP, TR e demais documentos apresentados pelo Setor
Requisitante:

a) faz a juntada da minuta do Aviso de Dispensa;

b) faz a juntada do Ato de Aprovagao preliminar do Aviso de

Dispensa da PAD ou SUP/HURM.

- A.C. — preenche e assina a Lista de Verificagao (PGE/PR);

a) faz a juntada da Lista de Verificagao.
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- A.C. — solicita a autorizagao para abertura do procedimento ao Pro-
Reitor PAD e junta o despacho a PAD solicitando analise e parecer
da PJU quanto a legalidade da contratagao/aquisicao e minuta do
Aviso de Dispensa;

- PAD - Analisa o processo e assina os documentos solicitados;

> PJU — Apdés o parecer da PJU pela legalidade da
aquisicao/contratagcao o processo retorna a DMP/COP

- A.C. — analisa o parecer da PJU se tiver alguma recomendagao
segue para atendimento, caso esteja totalmente favoravel, elabora
versao final do Aviso de Dispensa Eletronica

- A.C. — solicita a aprovacgao e a assinatura do Pro-Reitor PAD ou
Superintendente do HURM no Ato de aprovagcao do Aviso de
Dispensa,;

- A.C. — alimenta os sistemas:

a) Gescomp:
i) Monta processo de compra;
i) Demais campos

b) ComprasGov:
i) Cria a Dispensa Eletrénica
ii) preenche todos os campos com os dados e arquivos necessarios
para a divulgagao e realizagdo do dispensa eletronica.

c) GMS:
i) formaliza nova solicitagao e avaliagdo no GMS e alimenta quanto
a dispensa,;
ii) preenche todos os campos com os dados e arquivos necessarios
para a divulgacao e realizagao do dispensa eletronica.

- A.C. — da publicidade a contratagao/aquisi¢ao;

- A.C. — da atendimento ao previsto na Resolucdo n°. 3468/2023-SEAP
e Manual Dispensa Eletronica do ComprasGov:

- A.C. — acompanha o processo e presta esclarecimentos a eventuais
questionamentos dos interessados durante o periodo que antecede a

Sessao;
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- A.C. — no dia agendado para a fase de lance, acessa o sistema
ComprasGov e da andamento as fases seguintes apds o término do
prazo estabelecido para disputa — 14h (06 horas de lances — das 08h
as 14h), para finalizagao da Dispensa Eletronica,

- A.C. —faz a constatacédo do que apresentou menor preco:

a) solicita a proposta final para Julgamento, como todas as
informagdes necessarias, no prazo de no minimo 02 (duas) horas;

b) submete a proposta ao Setor Requisitante para parecer quanto a
conformidade do solicitado e o proposto pela empresa (se for o
caso);

c) aprovado pelo Setor Requisitante, julga a proposta e segue para
habilitacio;

d) verifica a documentacgao, regularidade fiscal, trabalhista, CADIN,
sangoes e etc., do vencedor, em especial no CAUF/PR — GMS -
Caso a empresa nao tenha cadastro no CAUF/PR-GMS devera
fazé-lo, pois precisa estar cadastrada para poder dar continuidade
na contratagao junto ao GMS;

e) caso esteja com alguma certidao vencida deve ser solicitado o
encaminhamento no sistema no prazo minimo de 02 (duas) horas;

f) estando classificada e habilitada, solicita o envio das demais
declaragbes obrigatorias que se encontram nos anexos do Aviso de
Dispensa (LGPD e etc.);

g) sendo desclassificada no julgamento segue para a proxima
empresa participante;

h) sendo inabilitada na habilitagdo segue para a proxima empresa
participante;

i) havendo empresa classificada e habilitada, declara vencedora nos
termos dos artigos 19 a 21, da Resolugdo n°. 3468/2023-SEAP e
segue para adjudicagao e homologacéao pela PAD ou SUP/HURM,;

- Se resultar fracassada ou deserta aplica o disposto na Resolugao n°.
3468/2023-SEAP:
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Art. 22. No caso do procedimento restar fracassado, o orgdo ou entidade
podera:
I - republicar o procedimento,
II - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as
suas propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitagdo, ou
III - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de
pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢oes
de habilitagdo exigidas.
Pardgrafo unico. O disposto nos incisos I e Il caput podera ser utilizado
nas hipoteses de o procedimento restar deserto.

- A.C — emite os relatorios disponiveis no ComprasGov para instruir o

processo no e-Protocolo;

- A.C — sendo necessario aplicar o disposto no art. 22 da Resolugao n°.
3468/2023-SEAP:

a) consulta a empresa que na formagao de pregos apresentou o
menor valor quanto a disponibilidade de atender a demanda;

b) havendo aceite verifica a documentagéo, regularidade fiscal,
trabalhista, CADIN, sangdes e etc., do vencedor no CAUF/PR —
GMS - caso a empresa nao tenha cadastro no CAUF/PR-GMS
devera fazé-lo, pois precisa estar cadastrada para poder dar
continuidade na contratagao junto ao GMS;

c) caso esteja com alguma certiddo vencida deve ser solicitado o
encaminhamento no prazo minimo de 02 (duas) horas;

d) estando classificada e habilitada, solicita o envio das demais
declaragdes obrigatorias que se encontram nos anexos do Aviso
de Dispensa (LGPD e etc.);

e) sendo inabilitada na habilitagdo segue para a préxima empresa
participante;

f) havendo empresa classificada e habilitada, prepara documentagéo
para instruir o processo que seguira para adjudicacdo e
homologacao pela PAD;

- A.C. — elabora Relatério Final, junta no e-Protocolo os Relatério e

Demonstrativos do ComprasGov e PNCP, e encaminha o processo

para Adjudicagcdo e Homologacgao pela autoridade superior — PAD —
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considerando a Deliberagdo da PJU em nao mais emitir parecer
nessa fase processual;

- Adjudicado e Homologado pela PAD ou SUP/HURM, o A.C.
procede ao lancamento das informacdes nos sistemas Gescomp,

GMS e ComprasGov;

- A.C. — faz a publicacdo do Ato de Adjudicacao e Homologagao no
DIOE e no PNCP (GMS e ComprasGov), bem como no Gescomp
para publicidade no Portal da UEM,;

- A.C. — Emite a O.F. para a vencedora;

- A.C. — Encaminha para o Empenho;

- Depois de empenhado segue para confirmagao junto a empresa com
a emisséo do respectivo Contrato ou o Anexo a Ordem de Empenho
que substitui o Contrato, se for o caso;

-> Se houver contrato encaminha ao Setor de Contratos para
providéncias e s6 faz a confirmacdo apdés o retorno do contrato
assinado;

- Empresa da ciéncia no recebimento da O.F;

- Emite N.F. e faz a entrega/prestacao do:

a) produto > ALM
b) bem permanente > PAT
C) servigo > Setor requisitante

- Setor requisitante declara a despesa na NF e encaminha a DMP

(ALM, PAT ou COP)

- a NF segue para a DCF para liquidagao e pagamento

- Contratacao Direta — Art. 74 — Inexigibilidade:

- Apés triagem da Solicitagdo segue para abertura do e-Protocolo e a
SEC-DMP faz a junta de:
a) Solicitacao de Compra do Gescomp;

b) Estudo Técnico Preliminar— E.T.P.;
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c)
d)

e)

f)

g)
h)

Mapa de Risco, se for o caso;

Mapa de Pregcos — Demonstrativo de Precificagcdo gerado no
Gescomp;

Orcamentos, pesquisas anexadas a Solicitacdo e demais

documentos relacionados a Formagao de Precos;
Demais documentos relativos a contratacao;
Carta, Declaragao de Exclusividade ou documento idéneo;

Termo de Referéncia - T.R;

-> SEC-DMP encaminha para Divisdo de Compras — COP para

providéncias.

- Chefe analisa e encaminha para um dos Agentes de Contratacdo —

A.C;

- A.C. — analisa os documentos juntados no e-Protocolo e na

Solicitagdo (Estudo Técnico Preliminar — ETP; Analise de Riscos e

Matriz de Risco (se houver); Justificativa de Pregos; Carta ou

Declaragao de Exclusividade; Termo de Referéncia — TR);

- A.C. — Analisa e confirma a regularidade fiscal, trabalhista, CADIN,

sangdes e etc., do vencedor no CAUF/PR — GMS - caso a
empresa nao tenha cadastro no CAUF/PR-GMS devera fazé-lo,
pois precisa estar cadastrada para poder dar continuidade na

contratagao junto ao GMS;

c) caso esteja com alguma certiddo vencida deve ser solicitado o

encaminhamento no prazo minimo de 02 (duas) horas;

- A.C. —elabora e faz a juntada dos despachos:

a) do A.C. relatando e instruindo o processo;

a.1) Observar artigo 95, Lei 14.133/2021 quanto ao contrato:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes
hipoteses, em que a Administra¢do podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizag¢do de compra ou ordem de execugdo de servigo:

1 - dispensa de licitacdo em razdo de valor;

1I - compras com_entrega imediata e integral dos bens adquiridos e
dos _quais ndo_resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor.
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b) da Chefia da COP — encaminhamentos;
c) da Diretoria — encaminhamentos;

d) do Pro-Reitor da PAD ou do Superintendente do HURM para
aprovacgio do ETP e do TR (art. 334, Paragrafo Unico e 19, § 3°,
Decreto 10.086/2022) e autorizagao para o procedimento (art. 72,
VIII, Lei 14.133/2021).

- A.C. — solicita a assinatura de aprovagao do ETP e do TR, bem
como a autorizagao para abertura do procedimento ao Pro-Reitor
PAD ou do Superintendente do HURM.

- PAD ou SUP/HURM - Analisa o processo e assina os documentos

solicitados;

-> A.C. — solicita a autorizagao para abertura do procedimento ao
Pré-Reitor PAD ou do Superintendente do HURM e junta o
despacho a PAD solicitando analise e parecer da PJU quanto a

legalidade da contratagao/aquisicdo e minuta do Aviso de Dispensa;

- PAD ou SUP/HURM — Analisa o processo e assina os documentos

solicitados;

> PJU - Apés o parecer da PJU pela legalidade da
aquisicao/contratagao o processo retorna a DMP/COP
- A.C. — analisa o parecer da PJU se tiver alguma recomendacgao
segue para atendimento, caso esteja totalmente favoravel, elabora
versao final do Aviso de Dispensa Eletrénica
- A.C. — Analisa o parecer da PJU se tiver alguma recomendacao
segue para atendimento, caso esteja totalmente favoravel, elabora-
se despacho solicitando a PAD ou SUP/HURM Adjudicacéo,

Homologacgao e Autorizagéo para a contratagao;
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- Apo6s a Adjudicacdo, Homologacao e Autorizacdo da PAD ou
SUP/HURM faz-se a publicacdo no DIOE da Inexigibilidade.

-> A.C. — alimenta os sistemas Gescomp, GMS e ComprasGov e da
publicidade a contratagao/aquisi¢ao;

- A.C. — Publica o Termo de Inexigibilidade no GMS, ComprasGov e faz
a juntada no e-Protocolo e confirma langamento no PNCP e segue
para empenho

- Encaminha para o Empenho

- Depois de empenhado segue para confirmagao junto a empresa com
a emissao do respectivo Contrato ou o Anexo a Ordem de Empenho
qgue substitui o Contrato, se for o caso

- Se houver contrato encaminha ao Setor de Contratos para
providéncias

- Empresa da ciéncia no recebimento da O.F.

- Emite N.F. e faz a entrega/prestacéo do:

a) produto > ALM
b) bem permanente > PAT
C) servigo - Setor requisitante

- Setor requisitante declara a despesa na NF e encaminha a DMP

(ALM, PAT ou COP);

- a NF segue para a DCF para liquidagao e pagamento.

- a.1.1.5 — Licitacao
-> Verificagao
e Verificar a correta adequacdo do solicitado, orcamentos,
justificativas, quantitativos e demais informacgdes elaboradas pelo
setor requisitante
e Havendo divergéncias ou falta de informagdes a Solicitagdo é
devolvida para adequagdes ao setor requisitante

- Abertura do Processo:
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Aprovada segue para a SEC-DMP para abertura de processo
SEC - Abre processo - e-Protocolo

Proc — SEC (langa dados no GESCOMP)

Define-se modalidade (inicialmente)

Encaminha ao setor de Licitacao

- Verificagao do Termo de Referéncia definitivo:

Assessoria avalia e encaminha a Encarregada de Editais e Termo
de Referéncia preliminar

Propdem eventuais ajustes ao Termo de Referéncia

Devolve a Assessoria responsavel

Assessoria avalia o TR e encaminha a Divisdo de Compras e a

Diretoria

Diretoria encaminha a PAD ou SUP/HURM para aprovagao

PAD ou SUP/HURM aprova e devolve para elaboragcdo da minuta do

Edital

- Elaboracao do Edital:

A Assessoria avalia e encaminha para a Encarregada de Editais
Elabora-se a minuta do edital
Encaminha a Assessoria

Assessoria avalia e encaminha a Divisdo de Compras e a Diretoria

Diretoria encaminha a PAD ou SUP/HURM.

PAD ou SUP/HURM encaminha a PJU para parecer

PJU emite parecer e devolve a DMP

DMP verifica parecer e encaminha a licitagao
Licitagédo providencia adequacéo, se houver
Editais - gera versao definitiva do edital

Editais encaminha a Assessoria
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e Assessoria confere e encaminha para agendamento da sesséo e
publicagdo do aviso no DIOE, imprensa e demais 6rgdos de
publicidade.
e Processo é encaminhado ao Pregoeiro ou a Comissado Permanente
de Licitagao para pratica dos respectivos atos
- Fase Externa da Licitagao:
¢ Na data agendada ocorre a sessao publica presencial ou eletrénica
presidida pelo Pregoeiro ou Presidente da Comissao
e Decorrido os prazos recursais € declarado o licitante vencedor,
adjudicando e publicando o resultado
e 0 Setor de Licitacado faz a publicagdo no DIOE da homologagao da
licitacao
e Processo segue para a Divisdo de Compras para os atos
subsequentes: empenho, elaborag¢ao de contratos, emissao de O.F.

e segue o mesmo fluxo que nos relatados acima

- Registro de Precos (ja existente, homologado e com Ata vigente):
- Encaminha para Divisdo de Compras — COP;
- Chefe analisa e encaminha para o Setor de RP;
- O Setor de RP certifica se a solicitacdo esta inserida no controle do
quantitativo;
-> Verifica a regularidade fiscal da empresa;
-> Verifica-se a saldo e gera Ordem de Fornecimento;
- Encaminha para Empenho;
- Apods empenhado segue para confirmagao junto a empresa
- Empresa da ciéncia do recebimento da O.F.
- Emite N.F. e faz a entrega/prestacéo do:
a) produto > ALM
b) bem permanente > PAT

C) servigo > Setor requisitante
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- Setor requisitante declara a despesa na NF e encaminha a DMP
(ALM, PAT ou COP)
- a NF segue para a DCF para liquidagao e pagamento
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DOCUMENTAGAO MIiNIMA QUE DEVE ACOMPANHAR AS
SOLICITAGOES

Tipos de contratacdes mais comuns — UEM:
A) Art. 75, incisos | e Il - DISPENSA DE VALOR

1 — Solicitagdo emitida no sistema GESCOMP;
2 — Cesta de Preco (pesquisa de precos) — Relatério Precificacao
1) Minimo 03 fontes de pesquisa podendo ser:

a) GMS e/ou Painel de Pregos;

b) Licitagbes e Atas de outros érgéos (site TCE/PR; outros 6rgaos);

c) Aplicativo Menor Prego Parana;

d) Fornecedores: no minimo 03 (devem acompanhar os comprovantes

formais de solicitagdo dos orgamentos, nos termos da Instrugao);

e) Banco de Precos e homepages
3 — Estudo Técnico Preliminar — ETP (se for o caso)/Justificativa (se for o caso)
4 — Termo de Referéncia — TR / Projeto Basico (se for o caso)

B) Art. 75, incisos IV, c — DISPENSA PRODUTO DE PESQUISA -

1 — Solicitagdo emitida no sistema GESCOMP;
2 — Cesta de Preco (pesquisa de precos) — Relatério Precificacao
1) Minimo 03 fontes de pesquisa podendo ser:
a) GMS e/ou Painel de Pregos;
b) Licitagbes e Atas de outros érgéos (site TCE/PR; outros 6rgaos);
c) Aplicativo Menor Prego Parana;
d) Fornecedores: no minimo 03 (devem acompanhar os comprovantes
formais de solicitagdo dos orgcamentos, nos termos da Instrugao);
e) Banco de Pregos e homepages;
3 — Estudo Técnico Preliminar — ETP;
4 — Termo de Referéncia — TR
5 — Parecer Técnico;
6 — Termo de convénio;
7 — Plano de Aplicagao

C) INEXIGIBILIDADE

1 - Solicitagdo emitida no sistema GESCOMP;

2 — Orcamento

3 — Justificativa de preco (Notas Fiscais de outras contratagdes (vendas) ou
documento equivalente).

4 — Estudo Técnico Preliminar — ETP;

5 — Termo de Referéncia — TR

5 — Parecer Técnico (no caso de Convénio);
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6 — Termo de convénio (no caso de Convénio);
7 — Plano de Aplicacao (no caso de Convénio);

D) LICITACAO

1 - Solicitagdo emitida no sistema GESCOMP;
2 — Formacao de Preco
1) Minimo 03 fontes de pesquisa podendo ser:
a) GMS e/ou Painel de Pregos;
b) Licitacbes e Atas de outros érgaos (site TCE/PR; outros 6rgaos);
c) Aplicativo Menor Preco Paranag;
d) Fornecedores: no minimo 03 (devem acompanhar os comprovantes
formais de solicitagdo dos orgamentos, nos termos da Instrugéo);

e) Banco de Precos e homepages

3 — Estudo Técnico Preliminar — ETP (se for o caso) / Projeto Basico
4 — Termo de Referéncia — TR

No caso de Licitacdo para obras com regime de execugdo integrada devera
anexar o ANTEPROJETO.

E) ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PREGCOS

Para solicitagbes de aquisi¢cdes através de adesao a processos de Registro de
Precos € necessario:

1 — Emissao da Solicitacdo de Compra/Servigos através do sistema GESCOMP
(Tipo SN - NORMAL), constando no campo “nome do fornecedor” o que consta
na ata de registro de precos e o valor registrado.

2 — Atender ao que consta na Cartilha de Adesdes na Nova Lei de Licitagdes
(14.133/2021) desenvolvida pela SEAP, que segue em anexo.

3 — juntar a documentacdo prevista na Cartilha na Solicitagdo de
Compras/Servicos no sistema GESCOMP;

Obs.: E imprescindivel que seja anexado o Edital que deu origem a Ata do RP,
a Ata de RP, a anuéncia do fornecedor, o ETP com a demonstracdo da
vantajosidade e se possivel a anuéncia preliminar do 6rgéo gerenciador se for
de outro Estado ou 6rgao federal.
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LISTAS DE VERIFICAGOES ESTABELECIDAS PELA PGE E QUE DEVEM
SER PREENCHIDAS NA DMP E JUNTADAS NOS RESPECTIVOS
PROCESSOS

As listas de verificagao a seguir, foram estabelecidas pela PGE e devem fazer

parte de todos os processos, de acordo com as respectivas modalidades.

Para cada modalidade existe uma lista de verificacdo dos documentos e outra

das justificativas apresentadas pelas unidades demandantes.

Ambas devem ser devidamente preenchidas, apontando onde no processo se

encontram as informacgdes e ao final assinadas e identificado o servidor.
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CONCORRENCIA (OBRAS OU SERVICOS ESPECIAIS DE

ENGENHARIA)

Y
Objeto:
Processo n.°:
Licitagdo n.°:

SI NA NA FOLHA SETOR TECNICO

M o S COMPETENTE
1. Informacgdes Orcamentarias.
2 Folha Resumo para Fechamento de
" | Orcamento.
Planilha com os custos unitarios dos
Servicos.

4. | Cronograma fisico-financeiro.
Planilha Orgamentaria Organizada —
5. | Curva ABC de servicos e de
insumos.

6. | Composicdes complementares.

7. | Composicao do BDI.
8

9

ART relativa a planilha orgamentaria.
Relatério fotografico.

Ficha de inspegao/Memorial
Descritivo/Plano de Trabalho ou

9.1 e .
Especificagcbes técnicas,
devidamente aprovados (DER).

10 Cotagdes/Propostas  de  servigos

" | terceirizados.

1 Projetos de engenharia  e/ou

arquitetura.

Termo de responsabilidade de
12. | utilizagao correta dos modelos e das
tabelas de referéncias.

Declaragdo de liberagdao do direito

13. . .
autoral patrimonial.
Exigéncia de Acervo Técnico, sua
14 quantidade e justificativa,
" | devidamente assinado pelo setor
técnico competente.
Manifestacdo do setor técnico
competente esclarecendo que o
15. . s .
objeto que se pretende licitar consiste
em servigos comuns de engenharia.
Autorizagao da autoridade
16.
competente para a abertura do
1 * NAO SE APLICA
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procedimento licitatério.

Si
M

NA N/A FOLHA

(0]

*1

S

PARANA

‘GOVERNO DO ESTADO

SETOR TECNICO
COMPETENTE

17.

Designacao do agente de
contratagao.

18.

Autorizagdo para realizagdo da
despesa emitida pela autoridade
superior do o6rgdo ou entidade
demandante.

19.

Visita Técnica.

20.

Consorcio.

21.

Termo de Cooperagdo Técnico-
Financeira visando a descentralizagao
do orgamento programado ou outro
instrumento que venha a substitui-lo.

22.

Indicagéo e justificativa dos indices de
qualificagdo econdmico-financeira.

23.

Justificativa para eventuais
alteragdes nos modelos ou a nao
utilizacao, foram devidamente
justificadas no processo.

24.

A minuta de contrato ou de instrumento
assemelhado constitui anexo a minuta
do edital.

25.

Foi escolhido e devidamente justificado
0 indice de reajuste dos pregos do
contrato?

26.

Os responsaveis pela elaboracdo do
edital e dos anexos foram devidamente
identificados no processo.

Observacoes:

Assinatura do agente competente:
Nome:
Assinatura:
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ANEXO A LISTA DE VERIFICAGAO

LISTA DE VERIFICAGAO DE JUSTIFICATIVAS QUE DEVERAO INTEGRAR O
PROCEDIMENTO LICITATORIO

JUSTIFICATIVAS
S N N/A | Fls. Setor Técnico
competente
1 Exigéncias de qualificacdo técnica,
mediante indicagdo das parcelas de
maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto.
2 Qualificagdo econdmico-financeira.
3 Critérios de pontuacao e julgamento das
propostas técnicas, nas licitagbes com
julgamento por melhor técnica ou
técnica e prego, quando couber.
4 Regras pertinentes a participagcao de
empresas em consorcio.
5

Justificativa técnica e econdmica da
escolha do tipo de solugdo a contratar
(deve integrar o ETP — inciso V, do § 1.9
do art. 18, da Lei Federal n.°
14.133/2021).

6 Opcéo pelo parcelamento ou ndo da
contratagao.

U O estudo técnico preliminar nao
contempla todos os elementos previstos
no § 1° do art. 18 da Lei n.°
14.133/2021 (O ETP devera conter no
minimo o0s elementos previstos nos
incisos I, IV, VI, VIl e Xlll do § 1° do art.

18).

8 Nao utilizagdo do catalogo eletrbnico de
padronizagao.

9 Escolha de fornecedores utilizados na
pesquisa direta com os fornecedores
para a formagdo do orgamento.

10

Opgcdo pelo carater sigiloso do
orcamento estimado da contratagéo.
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JUSTIFICATIVAS

S N N/A | Fls. Setor Técnico
competente

11

Exigéncia de que o contratado promova,
em favor de o6rgdo ou entidade
integrante da Administragao Publica ou
daqueles por ela indicados a partir de
processo isondmico, medidas de
compensagao comercial, industrial ou
tecnolégica ou acesso a condigdes
vantajosas de financiamento,
cumulativamente ou n&o. (Autoridade
competente).

12

Indicagdo de uma ou mais marcas ou
modelos no caso em que a licitagdo
envolva fornecimento de bens.

13

Exigéncia de apresentacdo de amostra,
ou prova de conceito do bem no
procedimento de pré-qualificagao
permanente, na fase de julgamento das
propostas ou de lances, ou no periodo
de vigéncia do contrato ou da ata de
registro de pregos.

14 |Opcéo pela contratagao de mais de uma
empresa ou instituicdo para executar o
mesmo servigo, desde que essa
contratagdo nao implique perda de
economia de escala.

15

Escolha dos coeficientes e indices
econOmicos exigidos para a habilitagao
econdmico-financeira visa a demonstrar
a aptiddo econdmica do licitante para
cumprir as obrigagdes decorrentes do
futuro contrato.

16 |[Critério de disputa utilizado (soma dos
valores unitérios dos itens ou valor
maximo global do lote), demonstrando
que o escolhido € o mais vantajoso
economicamente, visando evitar jogo de
planilhas.

17 |Indivisibilidade do objeto licitado, ou
seja, que se apresente as razbes de
ordem técnica/fatica que subsidiam a
escolha administrativa.

18 |Proposta parcial: Para afastar a
admissdo de proposta parcial pelg
licitante, a Administragdo deve justificarn
0 prejuizo. O quantitativo minimo deve
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JUSTIFICATIVAS

S N N/A | Fls. Setor Técnico
competente

estar previsto no Termo de
Referéncia/Elementos técnicos
instrutores.

19 [Inaplicabilidade do art. 48, da Lei
Complementar 123/06, porque nao
vantajoso, a luz do disposto no art. 120,
do Decreto Estadual 10.086/2022.

20 |Garantia de execugéo: Fica a critério da
Administragcao exigir, ou nao, a garantia,
devendo justificar as razdes para essa
decisdo, considerando o0s estudos
preliminares e a analise de riscos feita
para a contratagao.

21 |Garantia contratual dos bens: Justificar
a exigéncia de garantia e o prazo
estabelecido.

22 |Justificativa do modo de disputa.

23 |0 prazo contratual, bem como, o indice
de reajuste do contrato.

24 |Determinagao do prazo de validade das
propostas.

25

Substituicdo documentacdo relativa a
qualificagao técnico-profissional €
técnico-operacional (Art. 67, §3° Lei
14.133/2021).

26 |Autorizagdo ou nado de subcontratacao
parcial do objeto. Caso autorizado,
justificativa das condicionantes e do
limite percentual do valor total do
contrato admissivel.

Observacgoes:

Assinatura do agente competente:
Nome:
Assinatura:

S (sim)
N (nado)
N/A (ndo se aplica)
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CONTRATACAO DIRETA — MEDIANTE

DISPENSA/INEXGIBILIDADE DE LICITACAO (AQUISICAO DE

BENS)

Processo n.°:

REQUISITO

Houve abertura de processo
administrativo devidamente
autuado e numerado, nos termos
do Decreto n.° 7.304/2021?

N/
A*
2

FOL SETOR TECNICO

HAS COMPETENTE

Consta a solicitagdo/requisigao do
objeto, elaborada pelo agente ou
setor competente?

O objeto requisitado esta
contemplado no Plano de
Contratagdes Anual, de acordo
com o Decreto n.° 10.086/20227

A autoridade competente da
unidade demandante justificou a
necessidade da contratacao?

Ha estudo técnico preliminar
elaborado pelo setor requisitante?

O estudo técnico preliminar
contempla ao menos a descrigao
da necessidade, a estimativa do
quantitativo, a estimativa do valor,
a manifestacao sobre o]
parcelamento e a manifestagao
sobre a viabilidade da
contratacao?

Ha termo de referéncia elaborado
pelo setor requisitante?

O documento contendo as
especificacbes e a quantidade
estimada do bem observou as
diretrizes da Lei Federal n.°
14.133/2021 e do Decreto n.°
10.086/2022?

2

*NAO SE APLICA
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REQUISITO

SETOR TECNICO

COMPETENTE

Foram utilizados os modelos de
minutas padronizados da
Procuradoria-Geral do Estado?

10.

Sendo adotado modelo
padronizado de contrato, foram
justificadas e destacadas
visualmente, no processo,
eventuais alteracdes?

11.

Encontra-se prevista e justificada
a exigéncia de amostra ou prova
de conceito para algum item?

12.

A exigéncia de amostra ou prova
de conceito esta clara, precisa e
acompanhada de metodologia de
analise?

13.

Consta a aprovagao motivada do
termo de referéncia  pela
autoridade competente, nos
termos do § 3.° do art. 19 do
Decreto n.° 10.086/20227

14.

Foi realizada ampla pesquisa de
precos praticados pelo mercado
do ramo do objeto a ser
contratado baseada em critérios
aceitaveis observando-se o
contido no Decreto n.°
10.086/20227?

15.

A metodologia de obtengdo do
preco de referéncia foi
esclarecida e devidamente
justificada?

16.

Ha mapa de formagao de precos,
com a indicacdo e assinatura
do(s) servidor(es)
responsavel(eis) pela pequisa de
precos?

17.

Consta indicagao do recurso
orcamentario proprio para a
despesa e da respectiva rubrica?

18.

Se for o caso, constam a
estimativa do impacto
orcamentario financeiro da
despesa prevista no art. 16, inc. |
da LC 101/2000 e a declaragao
prevista no art. 16, Il do mesmo
diploma, na hipotese da despesa
incidir no caput do art. 167

19.

Ha analise de riscos?
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REQUISITO

SETOR TECNICO

COMPETENTE

20.

Caso ndo existam os Estudos
Técnicos Preliminares ou a
Analise de Riscos, houve
manifestacdo  justificando a
auséncia do documento?

21.

Ha autorizacdo da autoridade
competente?

22.

No caso de envolver mais de um
6rgao ou entidade, houve adogéao
do Sistema de Registro de
Precos?

23.

Consta dos autos certificagao
acompanhada de comprovagao
de que o contratado preenche os
requisitos de habilitacdo e de
qualificacdo minima necessarios?

24.

Os responsaveis pela elaboragéo
do contrato e dos anexos foram
devidamente identificados no
processo?

25

Em caso de dispensa por pequeno
valor de que trata o art. 75, Il da Lei
n® 14.133/2021, houve divulgacéo
preferencial de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo
de 3 (trés) dias uteis, com
especificacdo do objeto pretendido
e com manifestagdo de interesse
da Administracdo de obtencao de
propostas adicionais de eventuais
interessados (vide item 18 da lista
abaixo, no caso de néo realizagdo
da divulgacéo)

26.

Houve a indicagdo do dispositivo
legal aplicavel?

27.

Ha autorizacao do ordenador de
despesa?

28.

Foi realizada consulta prévia da
relagdo das empresas suspensas
ou impedidas de licitar ou contratar
com a Administragdo Publica do
Estado do Parana?

29.

Foram anexadas as declaragdes
exigidas na Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, no Decreto n.°
10.086/2022 ou em regulamentos
especificos editados pela
Administragdo Publica do Estado
do Parana? (Exemplo de nao
emprego de m&o de obra de
menores, hepotismo, LGPD)
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Observagoes:
(D 0.0.0.0.0.0.00000000000000000000000000000000000000000000000004|

Assinatura do agente competente:
Nome:
Assinatura:
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ANEXO A LISTA DE VERIFICAGAO

LISTA DE VERIFICAGAO DE JUSTIFICATIVAS QUE DEVERAO INTEGRAR O
PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DIRETA MEDIANTE
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

JUSTIFICATIVAS

Descrigcao S | N | N/A Folhas Setor Técnico
Competente

Exigéncias de qualificacao
técnica, mediante indicagcao das
parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do

objeto.

= Qualificagéo econdmico-
financeira.

3. Auséncia dos itens nao
obrigatorios dos Estudos
Técnicos Preliminares.

4. Regras pertinentes a participagéo
de empresas em consorcio.

5.

Justificativa técnica e econdmica
da escolha do tipo de solugéo a
contratar (deve integrar o ETP —
inciso V, do § 1.° do art. 18, da
Lei Federal n.° 14.133/2021).

6. [Parcelamento ou ndo da
contratacdo, cuja abordagem
devera legar em consideragao as
diretrizes do art. 40, §§ 2° e 3° da
Lei n°® 14.133/2021 e arts. 342,
343 e 345 do Decreto Estadual n°
10.086/2022.

O estudo técnico preliminar
contempla todos os elementos
previstos no § 1.° do art. 18 da
Lei n° 14.133/2021 (O ETP
devera conter no minimo o0s
elementos previstos nos incisos |,
IV, VI, VIIl e Xlll do § 1° do art.
18).
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JUSTIFICATIVAS

Descrigao S | N | N/A |Folhas Setor Técnico
Competente

Observancia do principio da
padronizagao, incluindo a
utilizacao preferencial do catalogo
eletrénico (art. 40, V, “a” e § 1°, |
da Lei n® 14.133/2021).

Escolha de fornecedores
utilizados na pesquisa direta com
os fornecedores para a formagao
do orgamento.

10. Opgao pelo carater sigiloso do

orcamento estimado da
contratacao.

. Exigéncia de que o contratado

promova, em favor de érgao ou
entidade integrante da
Administragao Publica ou
daqueles por ela indicados a
partir de processo isondémico,
medidas de compensacao
comercial, industrial ou
tecnolégica ou acesso a
condicbes vantajosas de
financiamento, cumulativamente
ou nado. (Autoridade competente)

12. Indicacdo de uma ou mais

marcas ou modelos no caso em
que a contratacdo envolva
fornecimento de bens.

12.1.Vedacédo de determinada marca
ou produto foi indicada a
existéncia de processo
administrativo em que esteja
comprovado que nao atendem as
necessidades da Administragao.

13. Exigéncia de amostra ou prova

de conceito, antes da celebragao
do contrato e/ou na sua
execucgao.

14. |Opcao pela contratacdo de mais
de uma empresa ou instituicao
para fornecer o mesmo bem,
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JUSTIFICATIVAS

Descrigao S | N | N/A |Folhas Setor Técnico
Competente

desde que essa contratacdo nao
implique perda de economia de
escala;

15. Escolha dos coeficientes e

indices econdmicos exigidos para
a habilitacédo econdmico-
financeira visa a demonstrar a
aptiddo econbmica do licitante
para cumprir as obrigacoes
decorrentes do futuro contrato;

16. |Consta manifestagao técnica com
a abordagem acerca do
preenchimento dos pressupostos
legais da hipétese especifica de
contratacao direta, conforme o
disposto nos arts. 74 e 75 da Lei
14133/21;

17. |Demonstragdo do respeito aog,
limite de valor considerando o
somatorio do valor da contratagao
com o valor de outros objetos da
mesma natureza, contratados|
pela mesma unidade gestora no
mesmo exercicio financeiro, no
caso de dispensa fundada nos
incisos | ou Il do art. 75 da Lei
14.133/21;

18. |Declaracao da autoridade
competente de que a contratagao
sera precedida de divulgacdo de
aviso em sitio eletronico oficial,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
Uteis, para busca da proposta
mais vantajosa, no caso da
dispensa fundada nos incisos | ou
Il do art. 75 da Lei 14133/21,

19. |Opcdo pela antecipagdo de
pagamento, nos moldes do
contido no § 1.° do art. 145 da Lei
n.° 14.133/21 e art. 45 do Decreto
n.° 10.086/2022.

20. |Opcdo pela exigéncia de
prestacdo de garantia adicional
como condi¢do para o pagamento
antecipado, observado o art. 46
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JUSTIFICATIVAS

Descrigao S | N | N/A |Folhas Setor Técnico
Competente

do Decreto n.° 10.086/2022.

21. [Tratando-se de situagdao em que
nao € possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos
8§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei
14133/21, o contratado comprova
por algum meio idéneo que os
precos estdo em conformidade
com 0s praticados em
contratacbes semelhantes de
objetos de mesma natureza, tais
como notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data da
contratacido pela Administracao.
22. [(Inaplicabilidade do art. 48, da Lei
Complementar 123/06, porque
nao vantajoso, a luz do disposto
no art. 120, do Decreto Estadual
10.086/2022.

23. |Garantia de execucdo: Fica a
critério da Administracdo exigir,
ou n&o, a garantia, devendo
justificar as razbes para essa
decisao, considerando os estudos
preliminares e a analise de riscos
feita para a contratagao.

24. |Garantia contratual dos bens:
Justificar a exigéncia de garantia
e 0 prazo estabelecido.

25. |0 prazo contratual, bem como o
indice de reajuste do contrato, se
for o caso.

26. |[Determinacdo do prazo de
validade das propostas.

7. Substituicao documentacao

relativa a qualificacdo técnico-
profissional e técnico-operacional
(Art. 67, §3°, Lei 14.133/2021)

28. |Opgéo pela compra ao invés de
locacao (exigivel nos casos em
que houver a possibilidade de
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JUSTIFICATIVAS

Descrigao S | N | N/A |Folhas Setor Técnico
Competente

adocao dessas duas alternativas),
observado o art. 44 da Lei n°
14.133/2021 e art. 335, § 1° do
Decreto Estadual n° 10.086/2022.
29. |Ha justificativa fundamentada dos
quantitativos  requisitados, tais
como demonstrativo de consumo
dos exercicios anteriores,
relatérios do almoxarifado e/ou
outros dados objetivos que
demonstrem o dimensionamento
adequado da
aquisicao/contratacao?

Observacgdes:

Assinatura do agente competente:
Nome:
Assinatura:

S (sim)
N (n&o)
N/A (ndo se aplica)
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W
S

PARANA

‘GOVERNO DO ESTADO

PREGAO ELETRONICO (AQUISICAO DE BENS)

Processo n.°:

Licitacao n.°:

REQUISITO

Houve abertura de processo
administrativo devidamente
autuado e numerado, nos termos
do Decreto n.° 7.304/2021?

FOL

HAS

SETOR TECNICO
COMPETENTE

Consta a solicitacao/requisicao do
objeto, elaborada pelo agente ou
setor competente?

O objeto requisitado esta
contemplado no Plano de
Contratagbes Anual, de acordo
com o Decreto n.° 10.086/20227

A autoridade competente da
unidade demandante justificou a
necessidade da contratagao?

Ha justificativa fundamentada dos
quantitativos  requisitados, tais
como demonstrativo de consumo
dos exercicios anteriores,
relatérios do almoxarifado e/ou
outros dados objetivos que
demonstrem o dimensionamento
adequado da
aquisicao/contratacao?

Ha termo de estudo técnico
preliminar elaborado pelo setor
requisitante?

Ha termo de referéncia elaborado
pelo setor requisitante? |

O documento contendo as
especificagcbes e a quantidade
estimada do bem observou as
diretrizes da Lei Federal n.°
14.133/2021 e do Decreto n.°
10.0876/20227

Foram utilizados os modelos de

3

*NAO SE APLICA
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REQUISITO

SETOR TECNICO

COMPETENTE

minutas padronizados da
Procuradoria-Geral do Estado?

10.

Encontra-se prevista e justificada
a exigéncia de amostra ou prova
de conceito para algum item?

11.

A exigéncia esta clara, precisa e
acompanhada de metodologia de
analise?

12.

Consta a aprovagao motivada do
termo de referéncia  pela
autoridade @ competente, nos
termos do § 3.° do art. 19 do
Decreto n.° 10.086/20227

13.

Foi realizada ampla pesquisa de
precos praticados pelo mercado
do ramo do objeto a ser
contratado baseada em critérios
aceitaveis observando-se o]
contido no Decreto n.°
10.086/20227

14.

A metodologia de obtengdo do
preco de referéncia foi
esclarecida e devidamente
justificada?

15.

Consta indicagdo do recurso
orcamentario proprio para a
despesa e da respectiva rubrica?

16.

Se for o caso, constam a
estimativa do impacto
orcamentario financeiro da
despesa prevista no art. 16, inc. |
da LC 101/2000 e a declaragao
prevista no art. 16, Il do mesmo
diploma na hipétese da despesa
incidir no caput do art. 167?

17.

Sendo enquadrado o objeto como
bem ou servico comum, foi
adotado o pregao?

18.

Sendo adotado o pregdo, a
autoridade competente designou
O pregoeiro e a respectiva equipe
de apoio?

19.

Ha autorizacdo da autoridade
competente permitindo o inicio do
procedimento licitatorio?

20.

Eventuais alteragcbes nos modelos
ou a nao utilizagdo, foram
devidamente justificadas no
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REQUISITO

processo?

FOL

HAS

=\

PARANA

‘GOVERNO DO ESTADO

SETOR TECNICO
COMPETENTE

A minuta de contrato ou de

21. | instrumento assemelhado constitui
anexo a minuta do edital?
Os responsaveis pela elaboragao
2 do edital e dos anexos foram
* | devidamente identificados no
processo?
Observacoes:

Assinatura do agente competente:

Nome:

Assinatura:
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PARANA

‘GOVERNO DO ESTADO

LISTA DE VERIFICAGAO DE JUSTIFICATIVAS QUE DEVERAO INTEGRAR O
PROCEDIMENTO LICITATORIO

JUSTIFICATIVAS

Descrigao

S

N

N/A

Folhas

Setor Técnico
Competente

Exigéncias de qualificagao técnica,
mediante indicacdo das parcelas
de maior relevancia técnica ou
valor significativo do objeto.

Qualificacdo econdmico-financeira.

Critérios de pontuagao e
julgamento das propostas técnicas,
nas licitagbes com julgamento por
melhor técnica ou técnica e preco,
quando couber.

Regras pertinentes a participagao
de empresas em consorcio.

Justificativa técnica e econbmica
da escolha do tipo de solugao a
contratar (deve integrar o ETP —
iniciso V, do § 1.° do art. 18,da Lei
Federal n.° 14.133/2021).

Opcao pelo parcelamento ou ndo
da contratagao.

O estudo técnico preliminar nao
contempla todos os elementos
previstos no § 1.° do art. 18 da Lei
n.° 14.133/2021 (O ETP devera
conter no minimo os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, Vlll €
Xl do § 1° do art. 18).

Nao utilizacdo do catdlogo
eletrdnico de padronizagao.
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JUSTIFICATIVAS

Descrigao S | N |N/A |Folhas Setor Técnico
Competente

Escolha de fornecedores utilizados
na pesquisa direta com o0s
fornecedores para a formacido do
orcamento.

10 Opcao pelo carater sigiloso do

orcamento estimado da
contratacio.

" Exigéncia de que o contratado

promova, em favor de 6rgao ou
entidade integrante da
Administracdo Publica ou daqueles
por ela indicados a partir de
processo isonbmico, medidas de
compensacido comercial, industrial
ou tecnolégica ou acesso a
condicbes vantajosas de
financiamento, cumulativamente ou
nao. (Autoridade competente)

12 Indicacdo de uma ou mais marcas

ou modelos no caso em que a
licitacdo envolva fornecimento de
bens.

13 Exigéncia de apresentacdo de

amostra, ou prova de conceito do
bem no procedimento de pré-
qualificacdo permanente, na fase
de julgamento das propostas ou de
lances, ou no periodo de vigéncia
do contrato ou da ata de registro de
precos;

14 |Opcéo pela contratacao de mais de
uma empresa ou instituicao para
executar o mesmo servico, desde
gue essa contratacdo nido implique
perda de economia de escala;

15 Escolha dos coeficientes e indices
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JUSTIFICATIVAS

Descrigao S | N |N/A |Folhas Setor Técnico
Competente

econdmicos exigidos para a
habilitacdo  econdmico-financeira
visa a demonstrar a aptidao
econdmica do licitante para cumprir
as obrigagdes decorrentes do
futuro contrato;

16 [Critério de disputa utilizado (soma
dos valores unitarios dos itens ou
valor maximo global do lote),
demonstrando que o escolhido € o
mais vantajoso economicamente,
visando evitar jogo de planilhas

17 |Indivisibilidade do objeto licitado,
ou seja, que se apresente as
razbes de ordem técnica/fatica que
subsidiam a escolha administrativa.

18 |Proposta parcial: Para afastar a
admissao de proposta parcial pelo
licitante, a Administragdo deve
justificar o prejuizo. O quantitativo
minimo deve estar previsto no
Termo de Referéncia.

19 |Inaplicabilidade do art. 48, da Lei
Complementar 123/06, porque nao
vantajoso, a luz do disposto no art.
120, do Decreto Estadual
10.086/2022.

20 |[Garantia de execugdo: Fica a
critério da Administragdo exigir, ou
nao, a garantia, devendo justificar
as razbes para essa decisao,
considerando 0s estudos
preliminares e a analise de riscos
feita para a contratagao.

21 |Garantia contratual dos bens:
Justificar a exigéncia de garantia e
0 prazo estabelecido.

22 |Justificativa do modo de disputa

23 |O prazo contratual, bem como, 0
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JUSTIFICATIVAS

Descrigao S | N |N/A |Folhas Setor Técnico
Competente

indice de reajuste do contrato, se
for o caso.

24 |Determinagao do prazo de validade
das propostas

25 Substituicdo documentacéo relativa

a qualificacao técnico-profissional e
técnico-operacional (Art. 67, §3°,
Lei 14.133/2021)

Observacoes:
Assinatura do agente competente:

Nome:

Assinatura:

S (sim)
N (nao)

N/A (n&o se aplica)
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