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UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGÁ 
DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANÇAS 

Divisão de Finanças 
 
EMISSÃO DE FATURAS VIA GESCOMP – ORIENTAÇÕES 
 

 

Para emissão de Fatura, acesse “Finanças – Cadastrar – Solicitação de Fatura. 

 
 

Clicar em “Pesquisa Cliente”.A pesquisa poderá ser feita pelo: Código do Fornecedor - Razão Social – 

CNPJ. Na consulta pela Razão Social, utilizar “ % ” antes e depois da palavra pesquisada (Ex: %jose%) 
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Clicar no cliente desejado e clicar em “Fechar Pesquisa ” 

 

Caso cliente não esteja cadastrado, efetuar o cadastro clicando em “Cadastrar Fornecedor”. 

 

 

Alteração/Atualização de cadastro 
Para atualizar/alterar cadastro, acesse “Finanças – Cadastrar – Solicitação de Fatura – Pesquisar cliente. 
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Clicar em Pesquisar Fornecedor 

 
 
 
Clicar em Pesquisar 
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A pesquisa poderá ser feita pelo: Código do Fornecedor - Razão Social – CNPJ. Na consulta pela Razão 

Social, utilizar “ % ” antes e depois da palavra pesquisada 

Ex: 

 
 
Clicar no fornecedor/cliente desejado e clicar em “Fechar Pesquisa” 

 

 
Fazer as alterações necessárias    e clicar em “Gravar”. O sistemas exibira a mensagem de gravado com 

sucesso. Para sair clicar na seta      VOLTAR. 
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Código de Recolhimento  
 
Escolha o Cód. Recolhimento na lista. Caso não tenha o cód. desejado, envie solicitação de abertura de 

cód. de Recolhimento para Divisão de Finanças (sec-fin@uem.br), através de formulário próprio que é 

encontrado em www.dcf.uem.br no item “formulários” Solicitação de abertura de Código de 

Recolhimento . 

 

 
Preencher os dados e clique em “Gravar Registro” o sistema mostrará um quadro informando o número do 

Registro que será o número da Fatura. Clique em “OK”. 
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Logo após a gravação aparecerá a opção de “Imprimir GR Fatura” 

 
 

 

 

Antes de imprimir, configure sua impressora conforme abaixo. 
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No Mozilla, marque “Imprimir cores e imagens do plano de fundo” para que seja impresso as bordas da 

fatura. Para isso, clique em “Arquivo/configurar página”. 

 
 

No Explorer marque “imprimir cores e imagens da tela de fundo” 

Para isso, clique em “Arquivo/configurar página”. 
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O sistama imprimirá a FATURA/BOLETO conforme exemplo abaixo. 

 
 


